Knihovni rad KVK vLiberc

Priloha¢. 8

7 w7

Knihovni ad méstskych pobodéek KVK v Liberci

1. Podéni Krajské védecké knihovny v Liberci (dalejen KVK)

KVK v Liberci se sidlem v Liberci je verejné piistupnou univerzalni védeckou
knihovnou, kterd svymi sluzbami vyznamné prispivé ke zvySovani odborné trovné ak rozvoji
vSeobecné vzdélanosti a kultury v Liberci i v celém regionu. Pini funkci krajské knihovny pro
Liberecky kraj a funkci zakladni knihovny mésta Liberec.

2. Sluzby poboéek

Pobocky KVK v Liberci jsou pajcovny knih (dale jen pobocky), poskytujici za&kladni i
nadstandardni knihovnické a informac¢ni sluzby obyvatelim ve vybranych lokalitach mésta
Liberce.

Pobocky KVK jsou pristupny vdem ob¢anam, ktefi maji zdem o jejich sluzby. Podle
zvoleného zpasobu uZivani sluZzeb pobocek jsou dale vymezeny pojmy:

Navstévnik — kazda osoba, ktera vstoupi do pobocky za Gcelem vyuziti sluzeb instituce
Staly uZivatel —fyzicka osoba, kterd je zaregistrovana a vlastni ¢tenérsky prikaz
Jednorazovy uZivatel — nav&evnik, ktery zaplatil jednorazovy poplatek dle prilohy 3 KR

Stalym uzivatelem pobocky KVK se mize stét:

§ kazdy ob&an Ceské republiky stardi 15 let, ktery nebyl zbaven zptisobilosti k pravnim
ukonam, popt. nebyl omezen (podle ustanoveni par. 10, odst. 1, odgt. 2 Ob¢anského
z&koniku)

§ déti amladez do 15 let s pisemnym souhlasem rodic¢a

§ zletily prisludnik jiného stéu za podminek uvedenych v Cl. 4 Knihovniho #adu KVK

3. Podminky pro vyuZivani sluzeb a prostor poboéek
3.1. Obecne

Knihovni fond a ve3keré zatizeni pobocek je majetkem zrizovatele. Kazdy navatévnik
je povinen zachovavat klid, porédek acistotu ve vSech prostorach pobocek, chranit vybaveni i
knihovni fond a predchazet pripadnym Skodam. Nahradu piipadnych Skod je nav&eévnik
povinen uhradit dle prislusnych ustanoveni Ob¢anského zakoniku, souvisgjicich piedpisi a
Knihovniho f&du. Nav&eévnici jsou povinni fidit se knihovnim fadem a pokyny zaméstnanch.
UZivatelé jsou povinni piedloZit na vyzadani pracovnika pobocky ¢tendirsky prukaz a podiidit
se stanovenym kontrolnim opatienim potiebnym k ochrané majetku pobocek.

Na pobockéch neni povoleno kouiit, poZivat alkoholické napoje nebo jiné omamné
prostiedky, konzumovat potraviny ani napoje.

Vstup do prostorii pobocek neni povolen se zviraty, s vyjimkou asisten¢nich psi.

3.2. UZvéani vypocetni techniky

Nav&eévnik pobocek nesmi na zatizenich vypocetni techniky pouzivat jiné programové
vybaveni nez to, které mu je dano k dispozici. Nesmi kopirovat a distribuovat ¢ésti
operatniho systému KV K a nainstalovanych programi a aplikaci. Nese plnou zodpovédnost



za zésahy do konfigurace pocitace a za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky veetné pripadnych nésledki zptisobenych zanesenim pocitacovych vird.
Pripojeni vlastniho pocitace k pocitacove siti je zakazano.

3.3. Uzivani mobilnich telefonii
Nav&eévnik maze uzivat mobilniho telefonu v provoznich prostorach pobocek, pokud
tim neomezuje pobyt ostatnich navstévnika.

3.4. Zbaveni uzivatele prav uZivat sluzeb pobocek

UZivatel pobocek miZe byt docasné ¢i trvale zbaven prava uzivat sluzeb knihovny
v piipadé porusovani pravniho tadu Ceské republiky ve vztahu ke KVK aza nedodrzovani
Knihovniho fadu pobocek.

4. Bibliograficko-informaéni duzby

Pracovnici poboc¢ek poskytuji svym uzivatelim Ustni informace o soZeni knihovniho
fondu pobocky a zprostiedkované o doZeni knihovniho fondu KV K. Poskytuji uzivatelam
pomoc pii vyhledavani dokumentografickych informaci.

UZivatel miaZe vyuZivat vSechny dostupné informacni zdroje, které jsou na pobockéch
k dispozici.

5. Vypij éni Fad
5.1. Registrace a preregistrace uzvateli

Stalym uZivatelem pobocek se stavéa fyzicka osoba zaregistrovanim, tj. vyplnénim
registracniho formulére, ovérenim totoZznosti Zadatele a uhrazenim registraéniho poplatku dle
piilohy 3 Knihovniho fadu KVK.

K registraci ob¢ani CR je nutné predloZit obéansky priikaz, k registraci cizinci platné
povoleni k pobytu a cestovni pas, popt. platny prikaz totoznosti (viz Cl. 4 KR KVK).
Studenti predkléadaji téZ potvrzeni o sudiu.

UZivatel je povinen ozndmit knihovné kaZzdou zménu registrovanych identifikacnich
Udaji. Registraci se uZivatel zavazuje dodrZzovat Knihovni rad a respektovat jeho ustanoveni,
coz stvrzuje svym podpisem na piihlasce.

Uvedeni pravdivych Gdaji pri registraci a souhlas s jejich zpracovanim jsou pro
vystaveni ¢tenarského prikazu podminkou. Nadata uZivatela uloZzena v registracnich
systémech (kartotéka, elektronicka databéze) se vztahuje zakon ¢. 101/2000 o ochrané
osobnich Udaji a0 zméné nekterych zakona ve znéni platnych piedpisi — viz ptiloha 5
Knihovniho f&du KVK

Registrace na pobockach mizZe byt rozsirena na uzivani sluzeb hlavni budovy KVK
dle platného Knihovniho fadu KVK

5.2. Ctenarsky prikaz

Kazdy uzivatel pobocky obdrZi pi registraci ¢tenaisky prikaz. Po zaplaceni finan¢ni
Uhrady, jejiz platnost je 12 meésict, mize vyuZivat sluzeb pobocek — piiloha 3 Knihovniho
F&du KV K. Pri rozSiteni registrace na sluzby hlavni budovy KVK uZzivatel uhradi rozdil
registracnich poplatkt dle prilohy 3 Knihovniho fadu KVK (tyka se pouze
neautomatizovanych pobocek).

Ctenéi'sky prikaz je neprenosny, pobocky nenesou odpovédnost za jeho zneuZiti.
Pripadnou ztrétu, zni¢eni ¢i poskozeni ¢tendirského prikazu je uzivatel povinen neprodieng
nahlasit na pobocce, kde byl ¢tendrsky prikaz vystaven. Nahradni prikaz je vydan za
poplatek dle piilohy 3 Knihovniho fadu KVK.



5.3. Obecnéa ustanoveni k vypuij¢nim sluzbam

Pro pij¢ovani knihovniho fondu plati smlouva o vypijcce (dle ustanoveni Ob¢anského
z&koniku — ¢ést 8, hlava 6). Préva pavodci informaci obsazenych v knihovnim fondu na
poboc¢kéach jsou chranéna autorskym zakonem.

5.4. Viypuijeni Thaty, formy vypjcek, prodluzovani, rezervace
5.4.1. Vypujc¢ni Ihity:
Zakladni vypujeni Ihata je jeden meésic, respektive 31 den.
Pracovnik pobocky v souladu s poslanim a charakterem své profese ma pravo:
§ zkrétit nebo neprodluzovat vypujeni Ihatu u ¢asto zadanych publikaci
§ pujcovat ¢ast knihovniho fondu pouze prezencné
§ omezit pocet vypijcek u vzacnych nebo cenové nedostupnych publikaci (stanovené
omezeni vyplyva z nutné ochrany knihovniho fondu uréené z&konem a je
v kompetenci povérenych pracovnikia na pobockéch)

5.4.2. Formy vypujéek:

Pro g8 é uZivatele pobocky plati moZnost absenénich a prezencnich vypujcek.

Pokud se ndhodny uZivatel pobocky nechce stét stalym uzivatelem a souc¢asné chce
uskutecnit absencéni vypajcku, maze vyuZit formy tzv. jednorazoveé vypujcky se stejnou
vypujéni Ihitou jako u ostatnich absenénich vypujéek.

Vypijcky stvrzuje uzivatel podpisem na uréenych tiskopisech.

5.4.3. ProdluZovani vyptjcek:

Pred ukoncenim vypujéni Thuty vréti uZivatel pajéené materidly nebo pozada osobng,
pisemng ¢i telefonicky o prodlouZeni Ihaty. Pracovnik poboc¢ky maze umoznit prodlouZeni
vypujéni Ihity nejvySe dvakrét po sobe.

5.4.4. Rjezervace

Zadané materialy pijcené jinym zgjemcem si miZe uzivatel zamluvit za finaneni
Uhradu — priloha 3 Knihovniho tadu KVK. Udaje o stavajicim drziteli vypajcky pobocky
nesdéluji.

5.5. NedodrZeni vypuijcni Ihaty, upominéni:
Za nedodrZeni vypajeni Ihaty vybiraji pobocky poplatky z prodieni dle ptilohy 3
Knihovniho #&du KVK ato v nasledujicich terminech:

1. upominka— 15 dni po uplynuti z&kladni vypaj¢ni Ihaty (zasilana pisemng)

2. upominka— 45 dni po uplynuti z&kladni vyputjéni Ihity (zasilana pisemng)

3. upominka (advokétni) — 60 dni po uplynuti zakladni vypujéni Ihaty (zasilana pisemné
prosgtiednictvim prévniho zastoupeni)

Pokud uZivatel nevréti upominané dokumenty do 60. dne po uplynuti zékladni
vypujéni hity, bude jeho konto (evidence vypujéek) zablokovano a vréaceni vypujcky bude
vymahano soudng.

Pro vybirani poplatka za upominky je rozhodujici piekroc¢eni vypujéni lhity, nikoli
doruceni upominky.



5.6. Sanoveni poctu vyprijcek
a) automatizované pobocky — pocet vypijéek se fidi dle Knihovniho fadu KVK (Cl. 11),
pocty dokumenti vypijcenych na pobocce av centrdni knihovne se stitaji

b) neautomatizované pobocky — pocet vypuijéek je stanoven individudlng podle velikosti
poboc¢ky a struktury uzivatela

Pt jednorézove vypujéce je mozno zapujcit 3 dokumenty knihovniho fondu.

5.7. Nahrady za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty

UZivatel je povinen vrétit vypujéené dokumenty neposkozené a kompletni. Zptasoby
néhrady za ztracené nebo poskozené dokumenty jsou stanoveny piilohou 1 Knihovniho fadu
KVK, vySe finan¢ni ndhrady prilohou 3 Knihovniho fadu KVK.

6. Podnéty uzivatela k €innosti poboéek

Pripominky, stiznosti a podnéty k ¢innosti pobocek miaZe uZivatel podavat Ustné nebo
pisemné pracovnikovi poboc¢ky, které se podnét tyka. JestliZze nebylo podano dostatecné
vysvétleni nebo zavada nebyla v priméiené dobé odstranéna, mize navstévnik své
pripominky prednést piimo feditelce knihovny

7. U¢innost K nihovniho ¥adu pobogek, zavér eéna ustanoveni

Knihovni fad poboc¢ek nabyva Gcinnosti dne 1. listopadu 2009

Nedilnou soucésti tohoto Knihovniho &du jsou ptilohy 1-8, platné pro hlavni budovu KVK,
které mohou byt v ptipadé zavaznych finanénich i jinych zmén upraveny.

V Liberci, dne 1.listopadu 2009

Mgr. Blanka Konvalinkova
reditelka knihovny






