Provádění revize knihovního fondu v knihovně bez AKS
(viz § 16 knihovního zákona č. 257/2001 sb.)
· Revize je porovnání fyzického stavu KF s evidenčním stavem

· Pokud souhlasí – označí se kniha (dokument), záznam v přírůstkovém seznamu (revizním katalogu, revizním seznamu), event. knižní lístek revizním razítkem (např. datumkou, nebo speciálně zhotoveným razítkem)

· Razítko – na rub titulního listu k přír. číslu

· Nakonec se zrevidují knihy ve výpůjčním protokolu.

Superrevize (může trvat cca 6 měsíců)
· Dohledání nenalezených knih.

· Nenalezené knihy neodepisovat ihned po revizi – některé se najdou dodatečně. 
Zápis o revizi knihovního fondu
· Údaje o rozsahu knihovního fondu (části KF), který byl revidován. Je vymezen přírůstkovými čísly.

· Počet revidovaných knihovních jednotek (absolutní počet= poslední přírůstkové číslo – poslední číslo úbytku)

· Datum zahájení a ukončení prací.
· Údaje o podkladech revize (přírůstkový seznam, seznam úbytků, revizní katalog, seznam apod.)
· Jména osob provádějících revizi.
· Nález revize, tj. stav KF, zjištěné rozdíly apod.

· Přílohy – nenalezené knihovní jednotky.
V  praxi Oddělení služeb knihovnám Liberecka KVK v Liberci zpravidla postupujeme tak, že pořizujeme zápis o provedení revize hned po jejím provedení (průběžný). Knihovně, kde byla revize prováděna, předáme spolu se zápisem seznam chybějících knihovních jednotek k provádění superrevize (provádějí knihovníci sami).  
Po skončení superrevize se zápis upraví podle skutečně chybějících k.j. a nenalezené k.j.- jsou navrženy k odpisu. 
