ELEKTRONICKÝ KATALOG

KRAJSKÉ VĚDECKÉ KNIHOVNY V LIBERCI

návod k vyhledávání

1. VYHLEDÁVÁNÍ 

Kliknutím na ikonu Katalog KVK otevřete úvodní stranu:

a) JEDNODUCHÉ VYHLEDÁVÁNÍ
je nastaveno na úvodní obrazovce, umožňuje vyhledávání podle Vámi vybraného údaje nebo kombinaci ve všech polích záznamu:
ZADÁNÍ DOTAZU
Kritérium



Vyhledávací termín
	Všechna pole                   ▼
	čapek zahradníkův rok
	Hledej


Zadáváte termín rovnou do nastaveného formuláře, po kliknutí na tlačítko Hledej systém vyhledává ve všech polích. Můžete kombinovat více slov z různých polí (kritérií). Zadáváte 1 slovo nebo kombinaci slov vždy pouze s mezerou, stačí malá písmena.
Kliknutím na šipku ▼můžete změnit vyhledávací kritérium: Autorské údaje, Názvové údaje, edice, nakladatel, ISBN,... Vyberte kritérium, do prázdného vyhledávacího okénka zapište váš dotaz – vyhledávací termín, např.:
	Autorské údaje                ▼
	nora roberts
	Hledej


Po kliknutí na Hledej systém vyhledává pouze v poli autorské údaje. 

! (POZOR – u zahraničních autorek se neuvádí česká koncovka –ová) !

	Předmět (klíč. slova)       ▼
	londýn průvodce
	Hledej


Po kliknutí na Hledej systém vyhledává pouze v poli předmětové heslo (klíč. slova), tedy podle tématu. Podobně postupujete u dalších kritérií.
Pro upřesnění dotazu použijte Limity, nastavení.
VYHLEDÁNÍ A PROHLÍŽENÍ ZÁZNAMU

Klikněte na ikonu Hledej, objeví se Seznam záznamů – počet odpovědí (záznamů). Počítač zobrazí najednou vždy 10 záznamů (1 – 10, 11 – 20, atd.), na další záznamy se dostanete kliknutím na šipku > nebo na číslo 1, 2, 3, označující následující stránky. Můžete změnit Zobrazovací formát a Třídění. Chcete-li dotaz upřesnit, můžete použít nabídku Upravit dotaz nebo Upřesnit.
Pokud chcete zadat nový dotaz, klikněte na ikonu Nové vyhledávání nebo se ikonou Zpět (tamtéž) vraťte k úvodnímu formuláři.
Zobrazení záznamu vám ukáže signaturu a umístění dokumentu v knihovně (zda je půjčen či ne, rezervován nebo zda je k dispozici pouze prezenčně). Každý řádek  značí 1 exemplář (titul může mít víc exemplářů). 

Signatura         Půjčovna             Oddělení           Umístění            Info  

A 172 983         Všeobecná           Naučná              159.92                pouze prezenčně

A 172 983 a      Všeobecná           Naučná              159.92                rez. (do 25.8.)

A 172 983 b      Všeobecná           Naučná              159.92                

A 172 983 c      Všeobecná           Naučná              159.92                vypůjčený 

	S SXXXX
	        Pobočky
	             Králův Háj
	 
	                                nedostupný


Vybrané záznamy můžete rovnou rezervovat nebo žádat ze skladu (najedete a kliknete na obrázek knihy vždy u titulu), tisknout nebo odesílat na e-mail nebo ukládat do košíku (když jste vybrali víc záznamů).

Můžete využít i Rozšířené nebo Expertní vyhledávání.

2. KONTO ČTENÁŘE 

(na uživatelských stanicích v knihovně nebo na http://www.kvkli.cz)

Kliknutím na ikonu Konto čtenáře si můžete kdykoliv prohlédnout přehled vašich výpůjček. Po zadání čísla čtenářského průkazu (nebo Liberecké městské karty) a hesla (vyřizuje Informační služba ve vstupní hale) se objeví vstupní obrazovka katalogu, klikněte na KONTO. Otevře se: přehled dokumentů, které máte právě půjčené, předpokládaný datum návratu nebo případné dluhy. Lze využít i funkce: prolongace, zrušení rezervace, historie výpůjček,...
a) Prohlédnutí Vašeho KONTA a prodloužení

1. klikněte na ikonu Konto čtenáře nebo ve vyhledávání na Přihlásit
2. vložte číslo vašeho průkazu a heslo, potvrďte – objeví se Jednoduché vyhledávání, klikněte na Konto - zobrazí se přehled vašich výpůjček včetně data návratu

3. dokumenty si můžete prodloužit kliknutím na lupu vpravo od záznamu - !!! pozor na prodlužování CD-nosičů!!! – automaticky se Vám načítá poplatek
4. pokud se Vám dokumenty neprodloužily, pravděpodobně nastala jedna z následujících situací: 

· překročená výpůjční doba

· dokument je rezervovaný jiným čtenářem

· dokument byl prodloužen již dvakrát (potřetí již nelze!). V tom případě  KONTAKTUJTE KNIHOVNÍKA.
b) Žádanka – na volný dokument, který je umístěn ve skladu 

můžete rovnou žádat pomocí obrázku knihy u titulu, pokud žádáte 1 knihu. Pokud žádáte více dokumentů, postupujte takto:

1. najděte dokument , který chcete žádat ze skladu – kliknutím do okénka u záznamu zaškrtnete postupně všechny tituly, které žádáte, pak kliknete na ikonu košík (nákupní vozík). Objeví se počet záznamů v košíku.
2. klikněte na Košík: počet zázn., dostanete se do košíku.
3. klikněte na ikonu kniha, objeví se formulář žádanky/rezervace
4. vložte číslo vašeho průkazu a heslo 
5. Přečtěte si informaci na obrazovce, stiskněte Odeslat
6. žádanka na požadovaný dokument se ve skladu vytiskne s Vaším jménem, knihu si můžete vyzvednout ve studijní půjčovně za 15 minut, nejpozději do 48 hodin.

c) Rezervace momentálně vypůjčeného dokumentu

můžete rovnou žádat pomocí obrázku knihy u titulu, pokud žádáte 1 knihu. Pokud žádáte více dokumentů, postupujte takto:

1. najděte dokument, který chcete rezervovat (! POZOR – všechny exempláře titulu v hlavní budově musí být vypůjčené!), – kliknutím do okénka u záznamu zaškrtnete postupně všechny tituly k rezervaci, pak kliknete na ikonu košík (nákupní vozík). Objeví se počet záznamů v košíku.

2. klikněte na Košík: počet zázn., dostanete se do košíku.

3. klikněte na ikonu kniha, objeví se formulář žádanky/rezervace
4. vložte číslo vašeho průkazu a heslo 

5. zaškrtněte malé okénko „jestli není volné, rezervovat?“ 
6. Přečtěte si informaci na obrazovce, stiskněte Odeslat
7. až se dokument vrátí, budete písemně (poštou, e-mailem) informováni

8. za rezervaci se platí poplatek 7,- Kč
