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UTVAR SLUZEB

Uvod

Cinnost utvaru sluzeb KVK v Liberci byla v roce 2003 ptedevsim zaméfena na realizaci zmén v
uspofadani volné pfistupnych knihovnich fondi tak, jak si je vyzadaly praktické zkuSenosti
Z ptedchozich dvou let provozu nové budovy knihovny. Vedle toho — za stavajicich podminek
nedostatecné personalné obsazenych kvalifikovanych funkei — se s velkym usilim zajistovaly
vykony potiebnych standardii zakladnich sluzeb a samoziejmé i Zadané sluzby nadstandardni.

PIné po cely rok se provétovala i funk¢nost zaclenéni sluzeb pobocek mezi ostatni provozni
oddéleni knihovny

Plnéni spolecnych ukolit

1/ Spoleénym tkolem pro vSechna odd¢€leni bylo prazdninové stéhovani knihovnich fondi
ve volnych vybérech vseobecné a studijni knihovny. Byla uskuteénéna prvni faze posunu a
sjednoceni tematické nabidky volného vybéru nau¢né literatury, v obdobi zafi aZ prosinec byla tato
zména testovdna u uzivatelt, aby byla vyhodnocena a podle konkrétnich poznatki dokoncena
vroce 2004. O potfebné realizaci bylo rozhodnuto na zaklad¢ zjisténi, ze vedle polyfunkcéniho
uspofddani prostor nové budovy je zapotiebi vytvofit ve vétsi mife studijni zdzemi vcetné
nezbytnych technickych vybaveni (vétsi mnozstvi terminalti pro vyuziti elektronickych databazi,
scanery, funkéni kopirovaci pftistroje) a klidovych zén pro prezenéni vypujcky knihovnich
dokumenti, kterych pfibyva z divodl nedostatecného poctu duplikati.

V ramci studijni knihovny byla tak pfest€éhovéana cast fondu do skladu a ¢ast prevedena do
vSeobecné knihovny. Ze vSeobecné knihovny byla naopak ¢ast fondu pfeddna do studijni knihovny
a Cast rovnéz do skladu. Celd reorganizace sledovala i ptehlednéjs$i rozd€leni oborti naucné a
popularné nauc¢né literatury.

S vlastnimi pfesuny pochopitelné souvisela 1 ¢asov€é narocnd Uprava lokaci a dislokaci
v katalozich, opravy znakii MDT a technické upravy oznaceni na jednotlivych publikacich.

V prostorach studovny a Citarny byly provedeny radikalni pfesuny regalti a informacniho
mista pro zisk dalSich rezerv na vystavovani periodik a nova studijni mista.

Logickou soucasti téchto uprav byly dale reorganizace stavajiciho uspotfadani skladovych
prostor. Signatura A (nauc¢na literatura) ve skladu byla kompletné pfest€éhovana, signatura B (druhy
dokumentii podle formatu) byla rozvolnéna. Na signatuie PB (Casopisy) byly zvlast vyclenény
nejnovejsi rocniky.

2/ Mezi spole¢né ukoly samoziejm¢ patii i béZny provoz vSech oddéleni. Celorocni
statistické ukazatele potvrzuji tictyhodné vykony vsech provoznich pracovniki. Tabulkovy piehled
statistickych ukazatelli je uveden v pfiloze této zpravy.

Komentar k ukazatelim knihovnické ¢innosti za rok 2003:

Témér vSechny planované ukazatele, které vychazely ze skute€nosti roku 2002, byly ptekroceny,
k nékolika vykyviim doslo v poméru vysledkt hlavni budovy a pobocek U pobocek je tieba vzit
v uvahu, ze se jejich pocet od 2. poleti 2003 zmenSil (pobocka Vratislavice se stala méstskou
knihovnou) a dale pobocka Krasna Studanka byla 4 mésice zcela uzaviena (st€¢hovani).

Za vykazovanymi ¢isly nejsou samoziejmée pouze zakladni knihovnické sluzby, obsah kazdodenni
pracovni ¢innosti nelze vzdy vyjadfit konkrétnimi udaji. Jen tedy pro dokumentaci nékteré zajimavé
vysledky:

2. Cervence 2003: navstévnost: 1234 uzivatele
vypujcky: 3031 dokument



27. srpna: navstévnost: 1229 uzivatelt

vypujcky: 2589 dokumenti
1. zafi: navstévnost: 1713 uzivatelt
vypujcky: 3197 dokumenti
19. listopadu: navstévnost: 2371 uzivatel
vypujcky: 3578 dokumenti
10. prosince: navstévnost: 1801 uzivatel
vypujcky: 2698 dokumentt

(Pro doplnéni je tieba uvést, ze se nejednd o vybér extrémnich provoznich dni. Uvedena ¢isla jsou
ze statistiky provozu hlavni budovy)

Ctenafri: registrovani Ctenafi ptrekrocili planované ¢islo v hlavni budové i na pobockach.
Uzivatelé, ktefi navstévuji vice provozl, jsou uvadeéni 1x.
Ctenafi do 15 let: skute¢nost oproti planovanému ¢&islu byla mensi (fadové o 6%), ale da se
fici, ze kapacita knihovny pro déti a mladez je naplnéna a rozdil tvofi kategorie déti od 15
do 18 let, ktera toto odd¢leni navstévuje, ale je registrovana v dospélych uzivatelich.
Navstévnost: skuteCnost tvoii 116% planu a vedle toho existuje neregistrovana velka
skupina navstévniki, ktera uziva sluzeb knihovny pouze prezencné.
Vypiujcéky: piekro¢eny oproti planu ve vSech sledovanych kategoriich, coz se vzhledem
k nedostatecnému poctu piirastki novych knih jevi jako maximum, které nebude v dalSich
letech stoupat.
Informacni sluzba: uvedené (&islo vyfizenych informacnich dotazti zahrnuje cinnost
informacnich mist v celé budové a na 7 pobockach.
MVS:
A/ pro ¢tenaie KVK

- 445 pozadavku, z toho 24x MMVS — vyiizeno 14 pozadavki

- 312 vyfizeno

B/ pozadavky z jinych knihoven
- 1436 pozadavkd, ztoho 11x MMVS (Slovensko) — vyfizeny vSechny
- 1344 pozadavkl vytizeno, ostatni pfedany jinym knihovnam
Tradi¢né planované ¢islo 2000 MVS na poZzadavky z jinych knihoven neni plnéno jiZz delsi

dobu a obrazi nedostate¢nou nabidku naseho knihovniho fondu (ztrata PV, minimdlni akvizice
odborné literatury).

3/ Vramci zajistovani spoleénych Kkulturnich, vychovnych a vzdélavacich akei se

podileli vSichni pracovnici Gtvaru sluzeb pomérnym dilem a vysledkem je organizace 650 potrada,
programl, besed, exkurzi apod., 45 seminaiti a konzultaci a kone¢né 1 podil na vydani 7 publikaci.
Podrobnéji o uvedené knihovnické ¢innosti uvadi nasledné zpravy jednotlivych oddéleni, na misté
spolecné organizovanych akci je tieba piipomenout hlavné:

podil na organizaci 1. veletrhu détské knihy v Liberci (bfezen 2003)

vyhodnoceni literdrni soutéze déti ,,M4j - mésic poezie* a usporadani détského dne ,,Aby ze
svéta nevymizela radost (kvéten - Cerven 2003)

»Velké spolecné fijnové cteni®, coz bylo 12. hodinové nonstop cteni z ukadzek ceské
literatury (fijen 2003)

Seminate k bliz§imu poznéni prace na Internetu a jejich moznostech (biezen 2003)

Zapojeni do celostatni akce ,,Noc s Andersenem* (duben 2003)

Zahajeni vydavani pravidelného periodika Svétlik — za spoluucasti Kruhu autori Liberecka
dvoumésicnik o svété knihoven Libereckého kraje a kulturnich aktivitach



Plnéni ukolu v jednotlivych oddélenich

ODDELENI INFORMACNI SLUZBY

1. Zakladni ¢innosti:

zékladni orientacni, bibliografické, faktografické a referen¢ni informace

sprava databaze uzivatelti knihovny

centralni registrace dospélych uzivatelii

pfijem a vydej dokumenti, jednorazové vypijcky

centralni pokladna (sank¢ni poplatky, poplatky za rezervace, ro¢ni poplatky apod.)

pfistup na Internet (21 stanic) — primérna denni navstévnost cca 200 - 250 uzivatelt
elektronické databaze — v prvni poloviné roku knihovna ziskala pfistup do unikatni databaze
encyklopedického charakteru Oxford Reference Online a databaze Ulrich’s International
Periodical Directory; na podzim knihovna pro potieby IS zakoupila databazi Databanka
Ceskych firem od firmy Databox

prodej (diskety, kopirovaci karty, igelitové tasky, telefonni karty, pohlednice, Liberecky den
apod.)

zékladni (v rdmci mozZnosti) turistické informace

1.1 Skoleni pro vefejnost

Po cely rok probihaly kurzy pro vefejnost (cca 2x mési¢n€) — zaklady prace s Internetem a e-mail —
které se setkaly s velkym z4ajmem vefejnosti.

Celkovy pocet ticastnikt: 270

Soubézné probihala Seznamka aneb... V souvislosti s piechodem na novy elektronicky katalog se
od zati vyucoval IPAC.
Celkovy pocet ti¢astnikti: 96

1.2 Biezen — mésic Internetu
V rédmci Sestého ro¢niku pracovnici knihovny ptipravili nasledujici akce:

P@vucina — elektronicky znalostni kviz byl umistnén v pribéhu mésice na www strankach
knihovny; pocet ucastnikli: 28; spravné odpovédi: 13 — ziskali 5 hodin Internetu zdarma,
ostatni 1 hodinu
Skoleni pro vetejnost — Internet pro seniory — 4x; pocet ucastnikii: 60
— Sluzby knihovny online (konto ¢tenate, IPAC, databaze);

pocet Ucastnikl: 5
Internet ve fondu KVK — prezentace publikaci o Internetu z fondu knihovny instalovana ve
Studijni knthovné
Konto ¢tendfe — v rdmci mésice byla prezentovana nova sluzba pro vetrejnost Konto ctenafe

Svymi aktivitami se ptipojily také pobocky (Vesec)

1.3 Skoleni pro zaméstnance

4. 2. 2003 — Oxford Reference Online, Ulrich’s International Periodicals Directory,
Anopress — archiv

pocet ucastnikt: 13

25.11. 2003 — Vyhledavani v databazi Proquest
pocet ucastniki: 17

1.4 Utast na §kolenich, semina¥ich, konferencich
28. 1. 2003 — Prezentace Oxford Refence Online a Ulrich’s ...
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27. - 29. 5. 2003 — konference Inforum
1. 11. 2003 — Proquest update
1. 12. 2003 — Setkani konsorcia elfl — uzivateli databazi firmy EBSCO

1.5 Exkurze

celkem: 69

z toho:

zékladni a stfedni Skoly ... 44 (3 némecky)

0dbornd Verejnost .......coeviviiiiiiiii e 9

OSEANT L.ttt e 16 (1 anglicky, 1 némecky)
celkem UCAStNIKE....couvreieiiniiiiiniiieiiniineiiniinnes 1 605

1.6 Informace o neziskovém sektoru
Pokracovala spoluprace se Informa¢nim centrem nadaci v oblasti poskytovani informaci o
neziskovém sektoru.

2 Evropska unie
Pokracovala spoluprace s Euro Info Centrem v Liberci a Regionalnim evropskym informacnim
stiediskem:

Informacéni servis ve vstupni hale (kazdy ¢tvrtek — EIC) — pouze do Cervna, od zdFi z ditvodu
reorganizace a persondlnich zmén v EIC zruSeno

nabidka propagacnich materialti o Evropské unii

,»Socialni politika v Evropské unii® — cyklus dokumentarnich videopotadt pro stfedni skoly
a vefejnost — kvéten a ¢erven 2003

cil: zvysit informovat obéanti Ceské republiky o Evropské unii

pocet ucastnikii: 115

spoluprace KVK a EIC

pokracovalo systematické dopliovani a profilovani knihovniho fondu s tematikou Evropské
unie

3 Krajské informacni centrum

V pribéhu prvniho pololeti probihala jednani ohledné realizace Krajského informaéniho centra.
Zpracovana koncepce byla predlozend na Krajském ufade€. Zastupci knthovny obhajovali koncepci
na kulturni radé v Ceském Dubu. Z déivodu malé podpory byla jeho realizace prozatim odloZena.

4 Granty
Realizované granty:

Deti ¢tou nevidomym détem — v prvni poloviné roku 2003 byla dokon¢ena realizace zvukové
knihy ,,0 koc¢ce Julii®, kiest probehl v rdmci doprovodného programu Veletrhu détské knihy
konaného v bfeznu 2003 v Liberci. (program Mladez a kultura KU Lib. kraje, odp. osoba —
Mgr. Dana Petrydesova)

v prosinci prodlouZeno &lenstvi v konsorciu pro piistup do databdzi TAM TAM a CTK
(program VISK, odp. osoba Mgr. Dana Petrydesova)

Prolinani kultur — cesko-romska kniha pro déti — texty Ludvika stfedy pod souhrnnym
nazvem ,,Duhovy most® v ¢estin€ a romsting, ilustrace p. Anto$, dokonceni v bfeznu 2004
(Kulturni fond Magistratu mésta Liberec, odp. osoba Mgr. Dana Petrydesova a Mgr. Blanka
Konvalinkova)

Hrajte si a tvorte v knihovné — volnoCasové aktivity na poboc¢ce Kunratickd (Kulturni fond
Magistratu mésta Liberce, odp. osoba Alena Cejkova)

Zastav se na chvili...Il. (pobocka Kunratickd) — dotace pouzita na realizaci volnocasovych
aktivit na pobodce Kunraticka (program Knihovna 21. stoleti, odp. osoba Alena Cejkova)
Kooperativni tvorba a vyuzivani souborit autorit (program VISK, odp. osoba Mgr. Blanka
Konvalinkova)



Digitalizace mikrofilmu novin ,, Reichenberger Zeitung* II. (progarm VISK, odp. osoba

Véclav Kiicek)

Podané zadost o grant (plnéni v roce 2004):

Prolinani kultur — cyklus tematickych veCerti vénovanych narodnostnim mensinam

(program Kulturni aktivity pfislusnikii narodnostnich mensin Zijicich v Ceské republice MK
CR, odp. osoba Mgr. Dana Petrydesova a Mgr. Blanka Konvalinkova)

5 Veletrh

Pracovnici knihovny (Informac¢ni sluzba, Knihovna pro déti a mladez, dramaturgicka rada) se
podileli na organizaci doprovodného programu Veletrhu détské knihy v Liberci.

Doprovodny program v KVK:

semindi' ,,Rozvoj C¢tendfstvi u déti se specifickou poruchou uceni aneb Jak pracovat
s dyslektickymi détmi* — ve spolupraci s Pedagogicko-psychologickou poradnou v Liberci
ucastnici: pracovnici détskych oddéleni v knihovnach

konference ,,Cesty ke ctendistvi“ — ve spolupraci s Obci spisovatelii a Ministerstvem
Kultury

vystava ,,Jarni setkani s ilustraci® — ve spolupraci s Klubem ilustratorii détskych knih

kiest CD ,,0 kocce Julii“

autorské ¢teni a kfest ,,Almanachu Literarniho klubu*

spole¢ny koncert souborii pii ZS a ZUS Jablofiova

V pritbéhu celého veletrhu se knihovna prezentovala ve stanku v prostorach vystaviste.

VSEOBECNA KNIHOVNA

Knihovni fondy:

upravy volnych vybéri nau¢né literatury a tematickych celkli beletrie: pfesun fondu
rakouské knihovny, posun cizojazy¢né literatury, védeckofantastické literatury a divadelnich
her, zaclenéni dokumentli vybranych tfid naucné literatury ze studijni knihovny, pfevedeni
¢asti knizniho fondu do skladového rezimu
upravy lokaci, dislokaci, internich kodu v elektronickych databazich
technické upravy (popisky regall, oznaceni novych tfidéni na hibetech knih)
zpracovani dartt ve smyslu vybé&ru vhodnych titull, provedeni ndhrady knih poskozenych,
zpracovani potiebnych duplikath ¢i zcela novych titulti — po technické strance pro viazeni
do volnych vybért, z hlediska katalogizace zaznamy do elektronickych databazi.
Pocet: 10000 knih

3770 Casopisit
fazeni do skladt: 2300 sv.
ptevzeti novych ptirtstkl: 5987 sv.
ptiprava periodik pro vyplj¢ni proces — 3770 exemplart

Sluzby:

organizace automatizovaného vyptjéniho systému — viz ¢iselné ukazatele planu v ptiloze
zajistovani informacni sluzby v odd.

vybér a zpracovani seznamu novych pfirtstkii v oddéleni pro uZivatele — 5x

prabézné vytizovani upominek a zamluvenek

vybér doporucené skolni Cetby véetné zhotoveni seznami pro pobocky — 2x

Ostatni:

tisk statistik vyptjcek
podil na zajistovani celoknihovnich exkurzi
vybér doporucené literatury pro tematicka vyroé¢i(vystavky v odd.) — 10x



spoluucast 3 pracovnikli oddéleni na organizaci akce Velké spole¢né ¢teni
ucast na vzdélavani, Skoleni: vSichni pracovnici celkem 15x

STUDIJNI KNIHOVNA

Knihovni fondy:

Sluzby:

Ciselné ukazatele — viz tabulka v ptiloze

provedeni prvni Casti reorganizace volného vybéru fondu naucné literatury. Ze studijni
knihovny byla do v§eobecné knihovny pfevedena cela tfida MDT 9 a knizni fond dalSich 28
vybranych znak. Do uvolnéného prostoru byly piemistény vSechny ostatni dokumenty
Z volného vybéru vseobecné knihovny (¢ast duplikatt byla dale ptevedena do skladit) a byla
vytvotena dalsi studijni mista.

Nova organizace fondi CD ROM: prabézné doplnovani internich kodua, technické
oznacovani vnéj$iho obalu.

Zména puj¢ovniho rezimu: od zaii 2003 jsou zaklady skript, které vydava TU Liberec
davany prezen¢né, aby byl alespon jeden exemplai ke studiu vzdy k dispozici.

Razeni ve skladu: 16490 sv.

Zpracovani novych pfirastki norem: 1112 dokumentii

ZruSeni stavajictho volného vybéru prezenéni literatury z divodi ochrany fondu i
prostorovych potieb — ¢ast fondu viazena do ptirucky studovny, ¢ast do skladi

organizace automatizovaného vypijcniho systému — viz ¢iselné ukazatele planu v ptiloze
zajist'ovani informacni sluzby v odd.

zajistovani prezenénich vypujcek ze skladi — 5512 sv.

prabézné vytizovani upominek a zamluvenek

obsluha kopirek, sledovani evidence kopii

Ostatni:

podil na zajistovani celoknihovnich exkurzi

zajisténi MVS, MMVS

spoluucast na organizaci akce Velké spolecné Cteni

ucast na vzdélavani, Skoleni: vSichni pracovnici celkem 15x

STUDOVNA, CITARNA

Knihovni fondy:

provedeni kompletni revize kniZnich fondi piiru¢ni knihovny, zména tematického fazeni

na systematické, technické vnéjsi oznaceni dokumentti, viazeno 611 novych pfirtstkl

Periodika:

o prubézna evidence pv a nakupu — na rok 2003 bylo udélano piedplatné na 2000 tituld,
polepovani bezpecnostnim kdédem a ukladani, evidence a rozdélovani casopist (nédkup) na
jednotliva odd. a pobocky

o 673 urgenci na pv, dalsi neevidované urgence na nedodany nakup pro pobocky a ostatni
odd.

e zpracovano a viazeno do abecedy 230 novych ¢asopisti

o uklddani regiondlnich periodik ve skladu (ostatni regiony) — tyto casopisy
se zatim neeviduji, je pouze abecedni seznam (783 titulti) + firemni (asi 250)

» objednavky ¢asopisti na rok 2004 pro tstfedi a pobocky

 oObjednavka zahrani¢nich periodik

« zarok 2003 bylo zkompletovano a pfedano ke zpracovani 1312 titul roku 2002

« do vazby pfipraveno a piedédno — 3 deniky, 1 tydenik, sb. Zak., sb. Smluv

Mapy: 180 novych map ptebrano a ulozeno



Sluzby

prubézné viazovani periodik do volnych vybéra — 129570 titult
prabézné viazovani knih do volnych vybéra — 5030 titulii
zajistovani informacni sluzby, prezencni vypljcky (30300 sv.)
cirkulace — 465 vypijcek — 8 podnikim, za rok vybrano 6540,- K¢
zajisténi provozu Ctenarskych boxti — 325 ¢tenaid, 459 hodin

Ostatni:

Podil na zajiSténi vyptjcnich sluzeb v ostatnich oddélenich
Organizace stavéni a evidence povinnych vytiskt tzv. Drobnych tiska
Ucast na Skolenich a seminafich — vSichni pracovnici 10x

HUDEBNIi ODDELENI

Knihovni fondy:

Ciselné ukazatele — viz tabulka v pfiloze

revize CD stfedi, kontrola ¢iselné fady a oprava necitelnych signatur

prestehovani kazet do krabic zhotovenych pani knihatkou

prestehovani CD stfedd do noveé zhotovenych skiini

uklid hudebnin ve skladu, zabezpefeni zarazkami, vytfidéni hudebnin, poSkozenych na
vazbu a nezpracovanych do katalogizace

zruseni systematiky MDT v hudebninach, realizace tematického ¢lenéni

zajistovani informac¢ni sluzby v odd.

zakoupeni piedplatného hudebnich ¢asopisu a ziizeni ¢itarny a studovny téchto casopist
ziizeni oddilu ,,ptilohy®, které jsou soucasti hudebnin a ¢asopist

roz§ifeni posluchaéskych mist o dv€ mista

rozvolnéni zanru pop, rock a klasicka hudba na nove zhotovené regaly

vytvoreni novych popisek jednotlivych zanra

pfestéhovani Zanru ,,mluvené slovo* na vétsi regal

prestéhovani hudebni ptfirucky, jmenné¢ho a DT katalogu hudebnin

zasilani nabidkovych seznamii novych hudebnin do ZUS a ZS Jablotiova

pribézné oslovovani regionalnich kapel na dopliiovani regionalni hudby

informovani ¢tenarti pomoci plakatii libereckych kulturnich instituci o hudebnich pofadech
V ndvaznosti na nase CD

zfizenich novych zanrl: alternativa, new age a relaxa¢ni hudba

Ostatni:

pfiprava a realizace soutéZe pro nase Ctenafe o vstupenky na festival etnické a alternativni
hudby GRABSTEIN WORLD FEST 2003

8 poradii feditele ZUS ve Frydlanté pana Vladimira Hrdiny

spoluprace s agenturou StéK na piipravach poradii v Experimentalnim studiu v Liberci

podil na zajisténi celoknihovnich exkurzi

ucast vSech pracovnikii na Skolenich a seminatich — 12x

KNIHOVNA PRO DETI A MLADEZ

Knihovni fondy:

Ciselné ukazatele — viz tabulku v pfiloze

zpracovani piiristkd novinek — 2783 sv.

Uprava volného vybéru tematické skupiny mladeze — vybér do jinych skupin, doplnéni
z dart, v€etné oznaceni na hibetech knih a Gprav v katalozich — 3000 sv.



Ostatn

prubézné zajistovani informacni sluzby v oddéleni

prabézna agenda upominek a zamluvenek

organizace schiizek Literarniho klubu a Leporela — 21x

piiprava a realizace soutéze Maj-mésic poezie a vyhodnoceni vitéznych praci v ramci dne
Aby ze svéta...

organizace systematickych lekci bibliografické gramotnosti pro mladsi skolni vék — 98x
pfiprava a realizace literarnich soutézi véetné autogramiad — 5X

i

zajiStovani seznamu potiebné literatury pro akce zékladnich Skol, Zakladni umélecké skoly
Vv Liberci, kulturnich organizaci mésta

organizace seminafu pro studenty PF TU v Liberci — 2X

zajisténi 106 exkurzi pro déti a mladez, podil na organizaci celoknihovnich exkurzi

piiprava a realizace vystav s nakladateli — 2x

vydani CD ,,Déti ¢tou nevidomym détem*

vydéani Almanachu Literarniho klubu

vydani prvotin ¢lenii Literarniho klubu — 3x

ucast na vzdélavacich akcich pro pracovniky knihovny — v§ichni pracovnici 12x

POBOCKY

Celkovy pocet méstskych pobocek se do konce roku 2003 ustélil na poctu 7 ptijcoven. Pobocka
Vratislavice ptsobi od 1.7.2003 jako méstska knihovna pod fizenim Obvodniho méstského uradu
Vratislavice nad Nisou, pobocka Krasna Studanka byla uzaviena a piestéhovana na nové puisobiste,
do Euroregiondlniho gymnazia v Radlicich, kde se experimentdlné provéfuje spojeni funkce

vetejné

Plnéni

a skolni knihovny.

ukolit oddéleni pobocek:

Knihovni fondy:

Sluzby

Ciselné ukazatele — viz tabulka v ptiloze

pribézna retrokonverze knihovniho fondu a vkladani dokumentti do elektronickych databazi
na pobocce Kunraticka a Vesec

redakce knizniho fondu na pobocce Ruprechtice

nova organizace volného vybéru na pobocce Radcice, zakladni elektronicka evidence
soustiedéni aktudlniho fondu zruSenych pobocek Horskd, Na Jefdbu a Vapenka do
souborného fondu pro budouci vyuZiti(doplnéni, ndhrady) pro vSechna provozni oddéleni
knihovny

zpracovani piirtistku novinek — 2047 sv. na v§echny pobocky

vybér a evidence vyménnych souborli pro rozsiteni nabidky volnych vybérii pobocek —
celkem 48 souboril

zajiStovani informacni sluzby (lokalni, bibliografické a faktografické informace) na vSech
pobockach

pribézné vytizovani zamluvenek a upominek

besedy knihovnické gramotnosti pro zakladni skoly — celkem 76x

organizace literarnich akci — 45X

dopliiovani a zprostfedkovani studijni literatury pro studenty TU na pobocce Vesec

Ostatni:

zajistovani exkurzi dle pozadavki ZS — celkem 76x



- pfiprava a organizace celostatni akce Noc s Andersenem (pienocovani déti v knihovné,
zajisténi kulturniho programu) — pobocka Kunratickd a Vesec

- pfiprava vytvarnych dilen u ptilezitosti velikono¢nich a vano¢nich svatka — 5x

- podil na organizaci celoknihovnich akci (Velké spolecné Cteni, Vanoce)

- Ucast na vzdélavacich akcich (v knihovné i v jinych zafizenich) — vSechny pracovnice
pobocek 10x

- mesicni evidence statistickych a pokladnich vykazi

UTVAR DOPLNOVANI A ZPRACOVANI FONDU

Akvizice
Piijem dokumentii

Ziskavani dokumenti se odehrava stale stejnym zpusobem — tj. nakupem, dary a regionalnim
povinnym vytiskem. O ndkupu a nasledném rozdé¢leni rozhoduje Novinkova komise, slozend ze
zastupct vSech oddéleni a vedouci akvizice.

Nakup knih, hudebnin, CD-ROMU, videokazet, map a kazet se provadi bud’ pfimo u nakladatelti
(podle elektronickych nebo tisténych nabidek), nebo pies distributory a také u knihkupcti (vybér
zaleZi na vysi rabatu). Stale vice vyuZivame nakupu v internetovych obchodech. Vzhledem k tomu,
ze neexistuje jedna souhrnnd nabidka (jako dfive Knizni novinky), je velmi obtizné a pracné
informace o vydanych titulech ziskat. Veskery ndkup je ovSem piimo zavisly na ptidélenych
finan¢nich prostiedcich.

Nezanedbatelnym zdrojem pfirtistku knihovny jsou dary. Znacnou ¢ast tvofi dary od Ctenart —
vétSinou beletrie (napt. Zden€k Pragr).

Vyznamnym darem leto$niho roku byl dar pani Marcely Nozi¢kové, ktera nam piedala poziistalost
po neteii Karoliny Svétlé pani Cermakové - Slukové, celkem 42 publikaci.

Ceska spofitelna — 75.000,- K& — zde funguje spoluprace s Univerzitni knihovnou Technické
univerzity v Liberci, z téchto prostiedki byly nakoupeny cizojazy¢né knihy encyklopedického
charakteru.

170 knih a periodik ndm darovala Parlamentni knihovna v Praze.

Za ¢astku 3000,- liber poskytnutou The British Council v Praze byly potizeny knihy a periodika
Vv anglictin€ (vydané ve Velké Britanii). Tento fond je naSimi ¢tenafi velmi vyuZivan.

Dalsi vyznamny dar ndm poskytl Goethe-Institut. VV hodnoté 2000,- EUR jsme nakoupili némeckou
literaturu.

Rakouské velvyslanectvi pravidelné dopliiuje fond rakouské literatury.

JiZ tfetim rokem nam posila knihy v ital$tin€ pani Isa Engelmann z Verony. Letos ndm darovala 48
knih a 42 hudebnich CD.

Barbara Graham — 51 knih v angli¢tin¢ — beletrie.

Mari Hall — 54 vytiski v anglicting

Britské knihkupectvi Fantasy Centre (Londyn) — 150 knih — beletrie, science-fiction.

Multikulturni centrum Praha — 10 vytiskl tykajicich se problematiky menSin v ramci akce Lidé,
ctéte! Kazdy meésic poskytuje akvizicni servis.

Nakladatelstvi Atlantis ndm darovalo cca 300 knih (beletrie i nau¢na literatura), které se
rozdé€lovaly 1 do mistnich lidovych knihoven okresu.

Priib&zné dochazely knihy z nadace Ceské knihovny pro mistni lidové knihovny okresu.
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Od nakladatelstvi Mata jsme obdrzeli 10 vytiskii zdarma, Sulc a spol. 18 vytiski, Collegium
Carolinum 4 vytisky, nakladatelstvi Paido 32 wvytiskli, nakladatelstvi UK Praha 12 wvytiskda,
nakladatelstvi Oldag 10 vytiskli, S+D — nakladatelstvi a vyd. 6 vytiski.

Odpisy

Odpisy knih a ostatnich dokumentt se provadéji na zakladé navrhu z jednotlivych oddéleni. V roce
2003 jest¢ probihala superrevize z roku 2002 a nasledné se nenalezené¢ dokumenty odepisovaly.
Dale se odepisuji hlavné knihy poskozené, ztracené, piipadné zastaralé.

V zavéru roku 2003 jsme zacali prevadét knihy ze zrusenych pobocek Na Jerabu, Horska a Krasna
Studanka do vSeobecné knihovny. Knihy jsou fadné oznaceny a taktéz zvyraznény v pfirtstkovych
seznamech jednotlivych pobocek.

Nakup norem — normy jsou zadané, ale finan¢né naro¢né (téméf 500.000,- K¢ v tomto roce).
Objednava je vedouci Studijni knihovny slecna Danielovd a nejsou zapocitany v celkovém
prirastku knihovny.

PRIRUSTEK KVK 2003

24514 knihovnich jednotek

PRIRUSTEK MILK : 4178 knihovnich jednotek
KVK + MLK: 28692 knihovnich jednotek

Z celkového pfirtstku 24514 je:

Druhy dokumentt Pocet
knihy 19380
periodika 1903
mapy 157
hudebniny 105
CD-ROM 460
CD (zvukové nosice) 2184
videokazety 93
kazety 232

e PiirGstek podle akvizi¢ni metody — bez periodik, ale véetné MLK:

Akvizi¢ni metoda Pocet
koupé 19592
dary od instituci 3441
dary od jednotlivct 2774
regionalni povinny vytisk 768
ostatni 214
CELKEM 26789
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e Priiriistek podle jazyka — bez periodik, ale véetné MLK:

Jazyk Pocet
éestina 22107
angliCtina 1826
francouzstina 36
némdéina 665
polstina 13
italStina 108
rustina 138
slovenstina 55
ostatni 1841
CELKEM 26789

e Priirtistek podle lokace — bez periodik, ale véetné MLK:

Lokace Pocet
Studijni knihovna 7318
Vseobecna knihovna 5944
Détska knihovna 2583
Hudebni knihovna 2443
Pobocky 2047
Vyménny fond 2276
Mistni lidové knihovny 4178
CELKEM 26789

ODPISY

Odpisy knihovnich jednotek se provadéji v ufednim jmenném katalogu, v pfiristkovém seznamu a
V mistnim seznamu a to u publikaci, které jest¢ nejsou vlozeny do pocitace (starsi tituly a fond
pobocek).

U publikaci (vytiskl), které jsou v pocitaci se odepisuje v pocitaci a v mistnim seznamu.

Odpisy: 10225 exemplait

Katalogizace

Katalogizace pfedstavuje kompletni jmenné a vécné zpracovani vSech druhli dokumentt, vcetné
vytvafeni autoritnich zaznam.

Jmenna katalogizace

Provadi se v UNIMARCU podle pravidel AACR2. Zaznamy se posilaji davkové do Nérodni
knihovny v Praze.
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Tvorba autorit

Soucasti jmenné katalogizace je i1 tvorba autorit. Zde se jiz vyuziva systému sdilené katalogizace
tzn., ze autorita, ktera je jiz v bazi AUJ NK CR se pomoci protokolu Z39.50 pfevezme a naopak
autorita, kterd bazi AUJ NK neni, se nové vytvori (podle slovnikt, ptirucek nebo OCLC) v lokalni
databazi a po kontrole supervizorem odesle jako navrh do baze AUJ NK, odkud ji pak mtze pievzit
kterakoliv knihovna. Letos se do AUJ NK odeslalo 1574 ovéfenych zaznamt autorit.

Pti bézné katalogizaci jiz vyuzivaji nasi katalogizatoti stahovani autorit u cca 70% zaznam, coz
nesporné Setii jejich praci se zjistovanim a ovétovanim autorit v riznych informac¢nich pramenech.
Pro ilustraci toho, jak katalogizatofi ,,stahuji® autority, slouzi nasledujici tabulka za 1. pololeti
2003. Ve 2. pololeti je situace podobna, ale bohuzel v novém ARL (nova verze Rapid Library) jesté

nejsou zprovozneny statistiky.

2003 Staz. celkem Poslané Stazené pfi % Harmonizace
meésic katalogizaci

leden 3461 147 729 20%
unor 6351 38 819  4,6%
biezen 598 76 598 12,7%
duben 527 81 527 15,3%
kvéten 644 82 644 127% -
cerven 4304 122 901 13,5% 3403
dervenec 3186 83 511 16,2% 2675

Od srpna 2003 pouzivame novy modul pro tvorbu autoritnich zaznamt. Definovali jsme novy
pracovni list pro vSechny typy autoritnich zdznamil. Zah4jili jsme sdilenou tvorbu korporativnich
zaznamu.

Jmenna katalogizace 11518 zaznamii

1574 zaslanych autorit on-line
30000 ptrevzatych + harmonizovanych

Autoritni zdznamy

Grant na autority (podprogram VISK 9)

Rok 2001 — vy¢isténi lokalni databaze Autorit od duplicitnich zaznamd.

Rok 2002 — pokracuje Krajskd védecka knihovna na praci v projektu vramci VISK 9 —
Kooperativni tvorba a vyuZivani souborl autorit.

Béhem roku 2002 se ndm podatilo on-line pomoci protokolu Z-39.50 zaslat do AUJ databaze NK
1563 zaznami autorit. V roce 2003 jsme zaslali on-line do AUJ databaze NK 1574 zaznamu autorit.
Celkem v obou letech to je 3137 kvalitnich autoritnich zaznamu.

Pocet prevzatych autorit nelze evidovat Uplné ptesné, ale v ramci projektu a tohoto grantu, pii
kterém jsme vyuzili praci externisti, se v roce 2003 podafilo ,,zharmonizovat* opét zhruba 25.000
autoritnich zaznamu (druha polovina abecedy).

RovnéZ probéhla v tomto roce prvni revize zdznami, ¢ast oprav a Uprav problematickych autorit.
Asi 5000 zdznamt se ,,zharmonizovalo® béhem rutinni prace katalogizatori, takze ke konci roku
2003 se podafilo upravit stejné jako v roce 2002 cca 30.000 lokalnich autoritnich zdznama — {j.
ovefit je na spravnost a opatfit je kodem z Ndarodni knihovny. Tim stoupl pocet
»zharmonizovanych* autorit v nasi lokalni databazi na cca 60.000 (nyni tvofi jiz 2/3 vSech naSich
autorit). Béhem roku 2003 bylo na harmonizaci odpracovano 943 hodin.

Ke kazdému zaznamu beletrie se vytvaii anotace.
Periodické ptilohy ¢asopisii na CD-ROM se zpracovavaji obdobné jako periodika do baze periodik
S vazbou na tisténé periodikum.
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Ptilohy knih na CD-ROM jsou zpracovany jako samostatny zdznam s vazbou na knihu, které je
piilohou. Pribézné se také provadi retrokonverze skladového fondu.

Retrokonverze jmenna 4685 zaznamu
Vécna katalogizace

U kazdé naucné publikace ¢i jiného dokumentu se vytvaii vécné zatfidéni, a to pomoci vybranych
znaki MDT a pfedmétovych hesel. Hesla a znaky se vytvareji v souladu s katalogiza¢ni politikou
NK Praha.

V pribéhu roku (v srpnu 2003) doslo ke zméné v souvislosti s pfechodem na novy ARL.
Piedmétova hesla byla pievedena z poli 964 bibl. zaznamu do autorit vazanych k poli 6XX bibl.
zdznamu, a to celkem 33008 zaznamii. Autoritni zdznamy z predmétovych hesel byly vytvoreny
takto: osobni autority, akce/korporace, geografické jméno, jméno rodiny, unifikovany nazev, vécné
téma. Invertovana predmétova hesla byla ,,hlavoru¢né* prevedena do podoby LCSH, tj. pfirozeného
potadku slov. U vSech 33008 zdznamii byly vytvoteny pottebné odkazy a vazby, aby se v novém
ARL katalogu dalo spravné vyhledavat. Z databaze NK jsme zacali ,,stahovat™ geografické autority.

Vécna katalogizace 8428 zaznami
VétSina zaznamil vytvorenych pii jmenné retrokonverzi se také dopliiuje vécnou katalogizaci.
Retrokonverze vécna 3920 zaznamu

Kazdy zaznam po jmenné a vécné katalogizaci jesté prochazi kontrolou popisu a soucasné
ptipravou zaznamu k tisku katalogiza¢nich listku.

Kontrola popisu 9624 zaznamu

Tvorba katalogizacnich listki

Z novych a zkontrolovanych zaznamu se vytvoii baze pro tisk katalogiza¢nich listkii pro potieby
knihovny, pobocek a mistnich lidovych knihoven okresu.

V soucasné dobé zdkladnim klasickym katalogem knihovny je mistni katalog. Obsahuje vSechny
zdznamy s kompletnim ptfehledem vSech duplikatl véetné odpisti. Soucasné tento katalog slouzi
k prebirani dokumenti na oddéleni.

DalSim katalogem, ktery zatim stale fadime, je jmenny katalog, ktery vytvaii kompletni piehled o
vSech kniznich dokumentech v knihovné — téch, které jsou v pocitaci 1 téch, které zatim jesté
V pocitaci vloZeny nejsou. Je fazen podle autorti (pfipadné prvniho slova nazvu) a tvoii zalohovy
katalog k pocitaci.

ProtoZze na nékterych pobockéch stile jeSté nejsou pocitace a pokud jsou tak nejsou propojeny
S centrem piimo, ale zdznamy na knihy se jim dodéavaji davkové v ur€itych intervalech, dostavaji
také tyto knihovny katalogizacni listky vytvofené v nasem oddé€leni. Tyto katalogiza¢ni listky si
knihovnice na pobockach samy zatazuji do svych listkovych katalogi.

Stejnym zplsobem vytvaiime katalogizacni listky i pro mistni lidové knihovny na vSechny
dokumenty, které dostavaji zpracované od nas.
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Katalogizaéni listky

Lokace Pocet

mistni katalog 10557
jmenny katalog 14403
pobocky 6141
vyménny fond 6828
mistni lidové knihovny 16712
CELKEM 54641

Pripisy

Pokud knihu jiz mame a pfipisujeme ,,pouze duplikat, je to ¢innost ¢asoveé velmi narocnd, protoze
to pfedstavuje ditkladné titul zjistit a mnohdy na vice mistech, podle signatury vyhledat v mistnim
katalogu katalogizacéni listek, zjistit posledni duplikdt a potom teprve pfipsat novy. Ptipisy jsou
vétSinou dary ¢tenail, pfipadné instituci.

Ptipist jsme provedli 3566 duplikatt

Technické zpracovani dokumentii

Technické zpracovani — to je kone¢nd piiprava dokumenti na pfedani do oddéleni. VSechny
dokumenty se museji opatfit signaturou, slovnim nebo ¢iselnym vyjadienim umisténi a barevné
polepit foliemi.

Potom nésleduje baleni knih — 16084 a rozdé€leni na police. Dokumenty se piipravi na ptevzeti pro
jednotliva oddéleni. Oddéleni v budove piebiraji podle listkii z mistniho katalogu. Pro pobocky a
mistni lidové knihovny se vytvateji distribu¢ni seznamy a knihy se na jednotliva mista rozvazeji.

Ostatni Cinnosti

Podil na exkurzich

Jméno Pocet
Konvalinkova 8
Sykorova 1
Bajerova 1

Vystavy — organizace vystavy ,,Karolina Svétla™ a s ni souvisejici beseda v fijnu 2003 (Mgr. D.
Sykorova, Mgr. B. Konvalinkové)

Porady

(Mgr. D. Petrydesova, Mgr. B. Konvalinkov4)

Kulturni akce o mens$inach a pro menSiny:

Afrika - 16. fijna 2003
Navraty ke kofenlim — ukrajinsky literarni vecer (ve spolupraci s Multikulturnim centrem Praha) —
26. listopadu 2003

Vanoce, jak je slavi jinde — 10. prosince 2003.

15



Pracuje se na pfiprave ¢esko-romské knihy pro déti, ktera by méla vyjit v bfeznu 2004. Na akcich a
knize pro mensiny se finan¢né¢ podili KU Libereckého kraje a Magistrat mésta Liberce.

Ugast na knihovnickych konferencich:

Knihovny soucasnosti — Se¢ u Chrudimi, zati 2003
Mezinarodni IFLA kongres v srpnu 2003 v Berliné
Cesko-némecké setkani v Gl v listopadu 2003

Ugast v pracovnich skupinach NK CR
e Komise pro Souborny katalog Mgr. Sykorova, Mgr. Konvalinkova
e Komise vécného zpracovani v NK CR — Be. Trojanova
e Komise pro serialy: H. Juklickova
e Komise pro specidlni druhy dokumentti: PhDr. Koftitkova, Mgr. Sekyra, Rubasova, Zvolska

Seznamka (Skoleni pro uzivatele)

Probihala kazdy ¢tvrtek od 16.00 v ucebné, kde se zajemci uéi, jak vyhledavat v on-line katalogu
knihovny (pfipadné i v jinych databazich). Seznamka probihala v mésicich leden, unor, zaii, fijen,
listopad, prosinec a ztcastnilo se ji 96 zajemct.

Internet pro seniory — Skoleni pro vefejnost — zakladni vyhledavani v Internetu: od bfezna po cely
rok 2krat mésicné (véetné zaskoleni v e-mailu, vzdy plné obsazena ucebna (15 mist), celkovy pocet
ucastnikii — cca 270.

(Petrydesova, Konvalinkova, Sekyra)
Edi¢ni rada — K. Trojanova, Mgr. B. Konvalinkova
e piipravné prace pro sbornik k vyro¢i na rok 2004, zpracovani archivnich materialt
(jednotlivi ¢lenové rady)
e spoluprace s KAL, Svétlik (Katetina Trojanova)

Britské centrum KVK — K. Trojanova, Pavel Zizka

e organizace a vedeni cambridgeskych zkouSek véetné registraci ke zkouSkam (leden, biezen,
cerven, zaii a prosinec 2003)

e literarni vecer s basnikem Rogerem Robinsonem (12.11.2003)

e organizace seminafi k soucasné britské literatufe, které jsou akreditovany u MK CR a jsou
uréeny predevs§im ucitelim anglictiny (23.10., 13.11., 11.12.2003 a 2 seminafe jesté
probéhnou v tinoru a bfeznu)

e Ucast na setkani britskych center v Praze na British Council 12.12.2003

KVK Liberec jako partnerska knihovna Goethe-Institutu Praha
(Mgr. B. Konvalinkova)
e autorské Cteni a beseda se spisovatelem Jiirgenem Serke o knize Bohmische Dorfer, 10. a
11. Cervna 2003
e Mezinarodni kongres IFLA v srpnu 20003 v Berlin€ — doporuceni a zaplaceni ucastnického
poplatku
e Spoluprace na projektu Kriminacht (literarni soutéz pro mladez)
o Ucast na seminaii v M&K Praha na téma Néarodnostni menginy
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ODDELENI INFORMACNICH SYSTEMU

Hlavni Cinnosti oddéleni byla zprava zdkladniho infor. systému knihovny knihovniho systému
Rapid Library a jeho nového nastupce ARL. Velky podil Gprav souvisel se zménou systému vécné
katalogizace a nasledn¢ prechodu katalogizace autorit a ¢lankd do ARL. Béhem celého roku
probihaly upravy a zmény v aplikaci IPAC. Nadéle pokracovala kooperace s NK a se soubornym
katalogem CASLIN.

Prioritnim tikolem byla udrzba vypocetni techniky, pribézna modernizace, vyber, nakup a instalace
nov¢ techniky (6 pocitact, notebook, 3 laser. tiskarny, 3 snimace.....)

Na 80 pocitacich prob&hlo navyseni pamétové kapacity z 32 KB RAM o 128 MB.

Soubézné pracovnici oddéleni zajistovali pravidelnou udrzbu vefejnych internetovych stanic,
jejichz pocet se ustalil na poctu 21. Rozsifil se pocet stanic pro vyhleddvani v IPACu a zpiistupnila
se Ctendiim nova sluzba KONTO. Pravidelnou a témét kazdodenni cinnosti byla udrzba a
aktualizace WWW stranek a informacnich tabuli KVK. V poloviné roku jsme provedli ptechod na
vnéj$im postovnim serveru z platformy Linux na platformu Windows 2000 (Kerio Mailserver 5),
kterd je lépe spravovatelnd. Divodem byla vyhodnéjsi moznost zajiSténi antivirové ochrany
ptichozich emailu do kvkli a navic odpadly naklady na kazdoro¢ni aktualizaci antivirového
programu pro Linux z diivodu pfechodu na antivirovy program, ktery je jiz v kvkli pouzivan na
stanicich. Timto krokem se zarovein uvolnil jeden pocita¢ pro uzivatelské vyuziti.

Zakoupenim nového databazoveho serveru ( pro Cache ) se pfipravila ptida pro kompletni pfechod
na novou knihovni aplikaci ARL, ktera bézi na samostatném stroji a jiz se ned€li o prostiedky s
webovym serverem. Timto krokem se zvysila nejenom bezpecnost a vykon databazoveho serveru,
ale zaroven se také zajistila lepsi spravovatelnost obou aplikaci.

Vytvorili jsme FTP server, ktery umoziuje bezproblémové piedavani dat vétSich objemi. Zasahem
do chodu oddéleni byla i ndhla zména v persondlnim obsazeni.

ODDELENI REGIONALNIHO KNIHOVNICTVI

Krajska védecka knihovna v Liberci je ze zdkona ¢. 257/2001 Sb. povétena vykonem regiondlnich
funkci a zodpovédnosti za uroven poskytovanych knihovnickych a informacnich sluzeb zdkladnim
knithovnam na Liberecku.

V souladu s Programem podpory vykonu regionalnich funkci zpracoval utvar organizace
knihovnictvi realizacni projekt ,,ZajiSténi regionalnich funkci v zakladnich knihovnéach Libereckého
kraje v roce 2003 a veskera ¢innost regionalniho pracovisté byla po cely rok zaméfovana na jeho
napliovani.

Konkrétni pomoc jednotlivym zékladnim knihovnam poskytovala oblastni regionalni
pracovisté v méstskych knihovnach, které krajska knihovna povéfila vykonem regionélni funkce.
Na zédklad¢ dobrych zkuSenosti z predchoziho roku byla potvrzena platnost smluv s Méstkou
knihovnou v Ceské Lipé& pro oblast Ceskolipska, s Méstskou knihovnou v Jablonci nad Nisou pro
oblast Jablonecka a s platnosti od 1. 1. 2003 byla uzaviena smlouva s Mé&stskou knihovnou v
Semilech pro oblast Semilska. Oblast Liberecka zabezpecuje oddéleni regionalniho knihovnictvi
KVK v Liberci. Souc¢asti smluv o vykonu RF byly finan¢ni rozpocty na ¢innost, kterou se v rdmci
stanovenych kriterii standardii zavazaly povétené knihovny vykonavat.
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Naklady na regionalni ¢innost byly hrazeny z dotace Ministerstva kultury CR, jejiz celkova
vyse 5 125 000 K¢ ( podle stanoveného klice poc¢tu knihoven a poctu obyvatel ) byla rozdélena na
povétené knihovny :

Ceska Lipa — 972 000
Jablonec nad Nisou — 760 000
Semily — 950 000

UTVAR ORGANIZACE KNIHOVNICTVI (KRAJSKE PRACOVISTE)

Byl v prubéhu roku personalné obsazen jednim pracovnim tvazkem, ktery byl slozen z 50 %
uvazku vedouciho utvaru vzdélavani, informaci a organizace knihovnictvi a 50 % tvoti dalsi
pracovnik ve funkci vykonného metodika.

Do celkového rozpoctu mzdovych fondi na vykon krajské funkce RF kraje byl dale zahrnut
dalsi pracovni Uivazek, sloZeny z ¢asti pracovniho tivazku ekonoma KVK a fidic¢e sluzebniho auta,
zakoupeného pocatkem roku pro potieby vSech povérenych knihoven regionu.

Zaméteni veskeré Cinnosti krajského utvaru organizace knihovnictvi vyplyva z vladniho
nafizeni ke Standardim vykonu regionalnich funkci pro krajskou a povéfenou knihovnu. Poc¢atkem
roku provadély krajské knihovny revize téchto standardd a v soucasné dob€ se vramci sekce
SDRUK pro regionalni funkce pfipravuje metodicky pokyn pro vykonavani regionalnich ¢innosti
v dal§im obdobi. Utvar organizace knihovnictvi KVK pfipravil prezentaci revize standardu pro
praci s vyménnymi fondy pro celostatni pracovni jedndni SDRUK v Pardubicich.

Krom¢ zpracovani realizacniho projektu ,,Zajisténi regionalnich funkci v zakladnich
knihovnach Libereckého kraje v roce 2003 zajistil utvar plnéni danych standardnich Cinnosti
nasledovné:

o Statistika knihovnickych ¢innosti
Pro uspéSny sbér a zpracovani vykazit KULT — V 12 byly sbérem pro jednotlivé
oblasti zakladnich knihoven povéteny knihovny, povéfené vykonem RF. Pro
kontrolu souctu dat, zpracovani statistickych ptrehledii a nasledné provadéni analyz
byl v§em povéfenym knihovnam zakoupen specidlni program. Zpracovani krajskych
sumait provedl utvar organizace knihovnictvi ve stanoveném terminu. Zaroven
byla pro potieby krajského ufadu zpracovana analyza stavu knihoven v kraji.

¢ Poradenska a konzulta¢ni ¢innost
Podpora zajisténi odpovidajici kvality knihovnickych a informaénich sluzeb
v zakladnich knihovnach kraje, poskytovani konzultaci, rad a pomoci pii zavadéni
ITC, zpracovani projekti, plant, koncepci a rozbort knihovnictvi v regionu byla
zamétfena predevSim na pomoc poveéfenym knihovnam pii sjednoceni postupii a
metod poskytovanych sluzeb zakladnim knihovnam.
poskytnuto konzultaci : 21

o Metodické navstévy
Metodické navstévy byly zaméteny na knihovny mést Libereckého kraje. Cilem bylo
ziskat informace o stavu knihoven piimo na mist¢ a navdzat kontakty jak
s pracovniky knihoven, tak i jejich zfizovateli. Nékolik kontrolnich navstév bylo také
vykondno v obecnich knihovnéach s neprofesiondlnimi pracovniky u pfilezitosti
hodnoceni knihoven obci, pfihlaSenych do soutéze Vesnice roku 2003.
celkem vykoniano metodickych navs§tév : 72
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e Plany, rozbory
Zpracovani navrhu koncepce knihovnictvi Libereckého kraje.
Zpracovani realiza¢niho projektu Zajisténi regiondlnich funkci v zékladnich
knihovnach Libereckého kraje.
Zpracovani rozbort vysledku ¢innosti povétenych knihoven a predlozeni v danych
terminech Ministerstvu kultury CR a NK CR.
e Vzdélavani knihovniki
Utvar organizace knihovnictvi zaroveii plni funkci regionalniho vyukového a
vzdelavaciho centra a kromé nabidky odborného vzdélavani poskytuje vzdélavani
zékladni pocitacové gramotnosti.

Kurzy pocitacové gramotnosti

S ohledem na podminky vétSiny zdjemct bylo rozhodnuto o organizaci dvou
soubéznych kurza v utery a v patek. Prednostné byly do obou vyukovych dnti zatazeni
pracovnici povéfené knihovny v Ceské Lipé z diivodii vytizenosti sluzebniho auta,
kterym byla zajisténa doprava z Ceské Lipy do Liberce. Kazdy kurz byl obsazen
pracovniky z 9 knihoven a z toho bylo do obou kurzi pfednostné zatazeno 8 knihoven
s neprofesionalnimi pracovniky. Celkem bylo do obou kurzii zafazeno 34 ucastnikd,
z toho 16 absolvovalo vSechny pfednasené moduly. DalSich 18 ucéastniki se $kolilo
pouze ve vybranych modulech.
Oba kurzy probihaly v rozsahu 7 moduli:

e Zékladni pojmy informacnich technologii

o Zéiklady préce s pocitatem a sprava souborli

e Textovy editor

e Tabulkovy kalkulator

e Databaze

¢ Grafické programy

¢ Sluzby informacnich siti
Kazdy modul byl rozlozen do 3 lekci v rozsahu 20 hodin, kromé prvniho modulu, ktery
mél rozsah pouze 2 lekce vrozsahu 15 hodin. Ucastnici kurzil provéfovali ziskané
znalosti testy a u pfilezitosti predavani osvédCeni bylo provedeno zéveérecné hodnoceni
za Ucasti lektora.

Odborné Skoleni

Program skoleni zahrnoval prednaSky tematicky zaméfené na: knihovnickou legislativu
(Sluzby knihovny),
praci se ¢étenatem (Komunikace a piisobeni na verejnost, Jak ctou ceské déti, Ctendistvi
oc¢ima psychologa, Jak pracovat s dyslektickymi détmi), knihovnictvi (Historické fondy
knihovny),
literaturu (Ceska literatury ve filmu 60. let, Ceska literatura na pocatku 20. stoleti,
Literatura posledniho desetileti 20. stoleti)

celkem vzdélavacich akci: 52 (z toho 40 lekci prace s PC)

celkem hodin: 301 (z toho 270 prace s PC)

celkem ucastnikii: 655

e Seminare a porady
Koordinacni porady feditelek a odbornych pracovnikli regionalnich pracovist
k zajisténi vzajemné informovanosti a sjednoceni postupl pii zabezpecovani standardu
kvantity a kvality poskytovanych sluzeb zékladnim knihovnam.
celkem porad : 5
celkem ucastniki: 53
Regionalni sluzby poskytované oddélenim regionalniho knihovnictvi zakladnim knihovnam
oblasti Liberecka
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Oddé¢leni regionélniho knihovnictvi zabezpecuje pomoc zakladnim knihovndm pracujicim
na uzemi byvalého okresu Liberec v rozsahu jako vykonem regionalnich funkci povéfené méstské
knihovny kraje. Persondlné je tato Cinnost zabezpecovana 350% pracovniho uvazku oddéleni a
dal§imi 100% uvazku (50% technické zpracovani + 50% odborné zpracovani) utvaru zpracovani
knihovnich fondi.

V prubéhu roku byla pfednostné vénovana pozornost obecnim ufadiim, které do konce
lotiského roku nezaregistrovaly své knihovny na MK CR.

Soucasny stav registrace knihoven:

celkem 64 (z toho 55 mistnich a 9 méstskych)
Nezaregistrované knihovny: MLK Mnisek — nepracuje a nemd dosud vyfesené umisténi, MLK
Ludvikov p. Sm. — registrace zavisi na dlouhodob&é nemocné knihovnici MéK Nové Mésto p. Sm.,
MLK Kunratice — pies podrobné vysvétlovani a opakované zaslani podkladi k registraci (naposledy
10. 6. 2003) zatim obecni ufad knihovnu nezaregistroval.

Veskera ¢innost oddéleni probihala v souladu s realizacnim projektem v ramci jednotlivych
standardnich ¢innosti nasledovné:

Poradenska a konzulta¢ni ¢innost

Tykala se zejména registrace knihoven, zjistovani stavu knihoven (dotazniky), pfipravy na revizi,
zlep$eni podminek ¢innosti knihoven (Andélka, Petrasovice), predani knihoven (Petrasovice). Rada
jednani probihala na obecnich ufadech (dobra spoluprace s OU Bila). Pozornost byla vénovéana
zv1a§té Obecni knihovné v Jindfichovicich p. Sm. (evidence knihovniho fondu, jednani na OU o
nakupu knihovnického programu) a MK Petrasovice (roztfidéni a oznaceni fondu nauc¢né literatury,
uspofddani fondu, rozfad’ovace). Pro doplnéni vybaveni petrasovické knihovny byly zajiStény
regaly ze skladu v Mnisku.

celkem poskytnutych konzultaci: 49

celkem metodickych navstév: 96

Statistika knihovnickych ¢innosti

byla zpracovana za v§echny knihovny krom¢ nefungujici knihovny v Mnisku a MLK Kunratice,
odkud pres urgence vykaz nepfiisel. Statistika byla zpracovana dvojmo — v programu Stat 2002
z SVK Hradec Kralové a v programu IPOS.

Vzdélavani knihovniku
je realizovano ve spolupraci s regionalnim vyukovym a vzdélavacim centrem KVK Liberec.

Porady
Porady pracovnic méstskych knihoven 4 x
Oblastni porada knihovniki: 1 x

Pomoc pri revizi a aktualizaci KF

V priibéhu roku byly provedeny revize v knihovnach: Zd’arek, Petragovice, Radimovice, Dlouhy
Most, Kobyla, Kiizany a Détiichov. Pfi revizi byl pouzivan jednoduchy excelovsky program (na
misté jsou zapsana do pocitace prirtistkova ¢isla knih na regalech a ve vypujcnich saccich), dalsi
prace jsou provadény na pracovisti v KVK. O vSech provedenych revizich byly potizeny zéapisy. Po
dobu cca ptl roku budou v knihovnach dohledavany chybé&jici knihy, teprve potom bude revize
uzaviena. Soucasti revize bylo zjisténi stavu knihovniho fondu podle pfirtistkovych seznamd,
zpracovani karty pohybu knihovniho fondu a dale odstranéni vSech chyb zjisténych pfi revizi.
Kromé vykazovanych revizi provedly pracovnice MéK Hradek nad Nisou a Chrastava revizi ve
svych knihovnéch. K t€émto revizim byly poskytnuty pouze podklady, proto je nevykazujeme.

Aktualizace knihovnich fondu byla provedena ve vSech tifech revidovanych knihovnach vzdy pred
zahajenim revize.

celkem pomoc pii revizi a aktualizaci KF: 7 knihoven

pocet revidovanych knihovnich jednotek: 23 715
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Nakup KF z prostiredki obci

probihd na zaklad¢ smluv o ndkupu a zpracovani knih. Knihy jsou dodédvany do 51 mistnich a 7
meéstskych knihoven. Financni ¢astka na nakup knih v roce 2003 od obecnich tfadu Cini 522 539
K¢&. Veskera nakoupena literatura byla kompletné technicky zpracovano (orazitkovano, oznaceno,
zabaleno, vybaveno kniznimi a katalogiza¢nimi listky) .

O cerpani prostiedkli je vedena piesna evidence. Vybér knih ponechédvaji knihovnici pfevazné na
pracovnici KVK, pfestoze maji moznost pfijet si knihy vybrat nebo nevyhovujici tituly vyménit za
jiné. Rozdéleni knih do jednotlivych knihoven je zaevidovéano v elektronickém katalogu KVK.
Krome¢ toho je nadale tazen listkovy souborny katalog ndkupu.

pocet obslouZenych knihoven: 58
pocet knihovnich jednotek: 3888

Vyménny fond

Rozpodet na nakup VF z dotace MK CR byl stanoven ve vysi 300 000 K¢&. K prvnimu pololeti byla
dokoncena retrokonverze vyménného fondu ulozeného ve skladu KVK a zaroven jeho aktualizace.
Vytazeno a odepsano bylo 739 svazkd.

Pribézné jsou do el. katalogu zaznamenavany knihy ze starsich vracenych souborti.

stav VF: 13 531 svazkii
rocni piiristek: 2 163 svazky
Z toho z dotace: 1976 svazkii

Cirkulace VF

Soubory pievazné sestavuji pracovnice oddéleni podle pozadavkll knihovnikli. Podle moZnosti si
knihovnici pfijedou vybrat osobné. Kromé¢ MLK a né€kterych méstskych knihoven vyuzivalo
vyménné fondy 6 pobocek KVK Liberec.

pocet obslouZenych knihoven: 61
pocet expedovanych souborii: 177
pocet svazki v souborech: 6 439

Dalsi ¢innost

Informacni listy pro knihovny oblasti Liberecka : 4x ro¢né

Do kazdého ¢isla byly zpracovany tii medailony autord, piehledy vyznamnych kulturnich vyro¢i na
jednotlivé mésice a aktudlni ukoly a informace z knihovnictvi. Pfi metodickych navstévach jsme se
presvédcily, Ze materidly jsou skute¢né vyuZivany.

Znaceni starSich fondi MLK — nabizime vSem knihovndm, vSechny objednavky na vytisténi
Stitkh byly vyfizeny (Kobyly, Bily Potok, Petrasovice aj.)

Ceska kniha — oddéleni knihovnictvi je distribucnim centrem knih objednanych pro méstské
knihovny Libereckého okresu z programu MK CR Ceska kniha. Knihy jsou zde rovnéz kompletné

zpracovany.

Koncem pololeti byly pfipraveny smlouvy o poskytovani odbornych knihovnickych sluZeb a
pfedany zfizovatelim knihoven.
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ODDELENI REGIONALISTIKY, STARYCH A VZACNYCH TISKU

Excerpce ¢lanki
Bylo vyexcerpovano ca 2644 z toho do NK ca 2000. Nejsou posilany ¢lanky z obecnich zpravodaji
a sbornikll vydanych pted rokem 1991.

Jmenné autority

Bylo vloZeno 310 regiondlnich osobnosti; 120 autorit bylo pfijato Narodni knihovnou do centralni
databaze (jsou vlozeny i autority z retrokonverze 19. stoleti.)

V nedavné dob¢ zacalo zasilani regiondlnich korporaci a akci do NK.

Retrokonverze
Bylo vlozeno 103 knih vydanych v 19. stoleti. Knihy byly pfevedeny do fondu starych a vzacnych
tiska.

ReSerse
Celkem zaregistrovano 21 zadosti o jednorazovou dokumentografickou resersi, z toho ptes formulaf
na www strankdch KVK na internetu byly zadany 3 zadosti.

Dokumentografické:
strojové z fondu KVK 2
kombinované z fondu KVK 1
kombinované z fondu KVK a fondt jinych ¢eskych knihoven 18
CELKEM: 21

Objednavatelé reSersi maji az na vyjimky zdjem jen o soupisy dokumentd v ¢eském jazyce, tudiz
jsou hlavnimi inf. zdroji katalogy KVK, Ceska narodni bibliografie a souborné katalogy JIB,
CASLIN, TINLIB, SKAT, popi. i online katalogy jednotlivych odbornych knihoven v CR, které
nejsou zapojeny do projektu nékterého z vyse jmenovanych soubornych katalog.

Formalni tprava redersi odpovida CSN 01 01 98. JelikoZ ale ne vSechny informacni zdroje nabizeji
ISBD format zaznamu dokumentt, jehoz pouziti CSN 01 01 98 vyzaduje, je nutné zaznamy z téchto
zdrojl do poZadovaného formatu upravit ruéné.

Dotazy

Od zacatku roku jsem vyfidili asi 39 rizné komplikovanych dotazii. Odpovéd’ na nékteré z nich
ovSem vyzadovala i né€kolikahodinové faktografické patrani. Do tohoto poctu nejsou zahrnuty
dotazy obdrzené béhem pravidelnych odpolednich sluzeb ve Studijni knihovné.

Informacni sluzba

Oddéleni regionalistiky a starych a vzacnych tiskli zajiStovalo informacni sluzby ve védecké
puj¢ovné v rozsahu 15 hodin tydné (na osobu pét hodin tydn¢€) a Sest sobotnich sluzeb v rozsahu 30
hodin ro¢né.

Staré a vzacné tisky

Probihala spoluprace s katedrou d&jepisu PF TU v Liberci na seminafi ,,Kniha jako historicky
pramen® a v ramci vyuky Uvodu do studia d&episu byly provedeny tii exkurse s odbornou
pfednaskou o starych tiscich.

Bylo pokracovano v digitalizaci novin ,,Reichenberger Zeitung*.
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HOSPODARENI

Pfehled zakladnich finanénich ukazateld v roce 2003

prijmy:

vlastni ptijmy z hlavni ¢innosti:
piispévek na provoz od statu:
ptispévek na provoz od kraje:
prispévek na provoz od mésta:
dotace na investicni vydaje od statu:
dotace na investi¢ni vydaje od kraje:

vydaje:

vydaje investi¢ni:

vydaje neinvesticni:
z toho osobni néklady:
z toho mzdové naklady:

z toho néklady na nakup knih. fondu:

3393 903,- K¢
2 372 000,- K¢
27162 179,- K¢
1 840 509,- K¢
298 000,- K¢
600 000,- K¢

2450 517,- K¢
36 817 087,- K¢
19 441 366,- K¢
14 032 000,- K¢

3383 217,- K¢
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ZAVER

V pribéhu celého sledovaného roku se pracovnici knihovny s maximalnim vypétim sil vyrovnavali
s pozadavky a potfebami uzivateld, které ve vSech parametrech vyrazné vzrostly.

Opakované pfetrvaval problém nedostatku potfebnych finan¢nich prostfedkii na tak
odpovidajici akvizici knihovniho fondu, aby nabidka aktualnich dokumentt byla v souladu s
postavenim, funkci a poslanim krajské védecké knihovny.

Stagnujici ¢innosti v tomto obdobi byly prace na realizaci prizkumi a sbéru jejich
podkladt, coz je pro argumentaci potieby financi, kvalitniho a pocetnéjSiho personalniho obsazeni
atd. nezbytné. Tento kol bude zapracovan do ukoli vedoucich pracovnikii utvaru pro rok 2004.

Ptedlozené ciselné i slovni zhodnoceni celoro¢ni Cinnosti ale i tak dokazuje velice dobré
vysledky prace kolektivu knihovny a podle prokazatelného zajmu uzivateli a obanli obecné o nase
sluzby vypovida jasn€ o ptinosu Krajské védecké knihovny v Liberci a jejim nezastupitelném misté
Vv systému spoleCenskych instituci .
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