
Webová katalogizace                

Dary, vlastní nákup 

 

 

Přihlásíte se do své knihovny a objeví se Vám základní nabídka (3 ikony) 

Kliknete na obrázek webové katalogizace a otevře se Vám pracovní formulář pro příjem knih. 

 

 

 V prvním řádku vlevo zvolit kritérium hledání titulu knihy 

 Klik na: vyhledat (lupa) 

 Načte se hledaný záznam 

 Klik na zobrazení – přehledné zobrazení titulu ve spodní  části obrazovky  - kontrola 

titulu 

 Klik na exempláře v horním řádku obrazovky vpravo 

 

 

Dary, vlastní nákup 

Samotný titul jste v katalogu našli, exemplář není připraven přes nákup KVK, titul jste si 

koupili sami nebo ho dostali darem 

 Klik na Obecné vlevo nahoře 

 Pole kopie – přednastaveno vytvoření 1 exempláře 

 Pole lokace, dislokace přednastavena vaše knihovna 

 Pole signatura  - smazat 

 Přírůstkové číslo je přednastaveno  

 Do knihy nalepíte čárový kód a sejmete do příslušného pole 

 Prodejní cena – dopsat pořizovací cenu titulu 

 Akviziční metoda – vyberete z nabídky  



 Doba výpůjčky přednastavena na 31 dní, pod šipkou můžete změnit 

 Klik na vytvořit vpravo dole a přepne vás to do Kopie 

 Klik na: Uložit ve spodní části obrazovky 

 

 

 

 

 

 


