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PREDMLUVA

Profese knihovnika / knihovnice ve verejné knihovné prochazi zejména v posled-
nich letech dynamickou proménou. Soucasna informacni spolecnost klade stale
vy$si naroky na odbornost a profesionalitu knihovnické prace. To potvrzuji i ros-
touci pozadavky uZivatell, ktefi oéekavaji od pracovnikl knihoven kromé vstfic-

nosti a empatie i odpovidajici znalosti, schopnosti a dovednosti.

PFirucka pro knihovniky verejnych knihoven ma ambice stat se prdvodcem a rad-
cem ve vasi knihovnické praci, predevsim v mensich verejnych knihovnach. Obsah
prirucky je rozdélen do kapitol, které vas provedou vSemi cinnostmi, které bu-
dete v praci knihovnika / knihovnice potfebovat, predevsim s dirazem na rozvoj
knihovny jako komunitni, vzdélavaci a kulturni instituce. Verejné knihovny maji
nezastupitelné misto v infrastrukture obce a vyznamné prispivaji k rozvoji kultury,
osvéty a vzdélanosti ve spolecnosti. Jako instituce se socialnim poslanim prispi-
vaji k posilovani sociélnich kontaktl a k rozvoji obéanské spolecnosti. Souéasna
Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2021-2027 s vyhledem do
roku 2030 formuluje zakladni vizi rozvoje systému knihoven v ramci tfi zdkladnich

pillllv”lo,l:
/ knihovny jako pilife obéanské spolecnosti a pFirozena centra komunit,
/ knihovny jako vzdélavaci a vzdélanost podporujici instituce,
/ knihovny jako spravci kulturniho a znalostniho bohatstvi.

Jednim z nezbytnych predpokladi Uspésného vykonavani knihovnické prace je
celozivotnivzdélavani. Pouze vzdélany knihovnik, ktery se zajima o novinky v obo-
ru, je v profesnim kontaktu se svymi kolegy a usiluje o zavadéni novych trendd,
mUze obstat v souCasném svété a byt spolehlivym privodcem svych uzivateld.
Jak pri orientaci ve svété informaci, tak pri naplnovani vize Koncepce upevro-
vat ve spolecnosti principy vzajemného respektu a vyznamu obcanské diskuse,
pomahat pri rozvoji komunitniho Zivota, podporovat participaci a aktivné propo-
jovat rdizné skupiny obyvatel v rémci mista i regionu. Soucasné pfispivat k rozvoji
a podpofe kulturnich hodnot, mezilidskych vztahl a vzajemného porozuméni.
které jako lidstvo mame. Prejeme vam na této krasné cesté s pomoci predlozené

priru¢ky hodné Gspéchl a radosti z poznani.



PIKTOGRAMY UZITE V KNIZE
n Dlezité
Odkaz na externi material

Tip

u Priklad dobré praxe



1
ROLE KNIHOVNY
V 0BCI



.Knihovny jsou nejpocetnéji zastoupena kulturni zarizeni, které prova-
zeji kaZdého jedince s rdznou mirou intenzity po cely Zivot. Nejsou dnes
jiz jen pdjéovnami knih, ale plni roli informacnich a komunitnich center
a jejich potencidlem je stat se do budoucna mistem rozvoje obcanské
spolecnosti a celoZivotniho vzdélavani. Nabizeji neutralni prostor do-
stupny vsem bez omezeni, poskytuji misto k relaxaci i sebevzdélavani,
jsou zdravou a prospésnou alternativou traveni volného casu. Jsou kli-
cem k pozitivnimu a intelektudlnimu rozvoji spolecnosti. Osvicena spo-
le¢nost v zastoupeni svych krajd a obci proto nevdha do svych knihoven

investovat, protoZe vi, Ze se ji tato investice mnohondsobné vrati.”

Verejné knihovny patfi mezi tradiéni spolecenské instituce, které se v pribéhu
historického vyvoje staly neodmyslitelnou soucasti kulturni infrastruktury i téch
nejmensich obci. Ackoli ve statistickych srovnanich vykazuji ze vSech kulturnich
instituci nejvy$si miru navstévnosti, lze zejména v poslednich letech sledovat
trend Ubytku fyzickych navétévnikl ve prospéch virtualnich &i online navstévni-
k. | pFes rozvoj technologii, automatizace a robotizace ve spole¢nosti, nové také
umélé inteligence, zOstavaji malé obecni knihovny i nadéle predevéim misty fyzic-
kého setkavani. Casto jsou jedinym kulturnim centrem obce. Lze predpokladat,
Ze i pfes narust socialnich siti, virtualni reality, umélé inteligence a online moz-
nosti setkavani budou mit lidé vzdy potrebu osobniho kontaktu a sdileni. Potreba
fyzického prostoru, ktery umozni realizaci komunitnich aktivit a bude pFrijemnym
mistem pro navstévniky véech generaci, tak zdstane i do budoucna jednim z pred-
pokladl Uspéséné Cinnosti knihovny.

1 Sluzby knihoven knihovndm: krajské programy regionalnich funkci na podporu knihoven. Praha: Narodni
knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2014. ISBN 978-80-7050-635-6. Dostupné také z: https://
ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby knihoven knihovnam.pdf.



https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby_knihoven_knihovnam.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby_knihoven_knihovnam.pdf

2
VEREJNA KNIHOVNA
JAKO SOUCAST SYSTEMU

KNIHOVEN



Verejné knihovny v Ceské republice predstavuji jednotnou sit, ve které kazda
knihovna zaujima v rdmci systému ddlezité misto, které preduréuje jeji postaveni,
moznosti i rozvoj. Knihovny mezi sebou sdileji zkuSenosti a priklady dobré praxe,
doporucuji si osvédcené postupy, Cerpaji mezi sebou inspiraci, motivuji se a vy-
tvareji nové sluzby, postupy a znalosti. Ceska republika ma jednu z nejhustgich siti

knihoven na svété, ke konci roku 2023 bylo evidovano 5 244 verejnych knihoven.

Systém knihoven podle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen knihovni
zakon), tvori:

/ Narodni knihovna €R, Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana
a Moravska zemska knihovna v Brné, zFizovatelem je Ministerstvo
kultury CR,

/ krajské knihovny, zrizovatelem je prislusny kraj,

/ zakladni knihovny, zfizovatelem je obec / méstys / mésto,

/ specializované knihovny, zFizovatelem je instituce (vysoka $kola,
galerie, muzeum apod.).

Krajské knihovny - podle knihovniho zakona plni a koordinuji plnéni regionélnich
funkci vybranych zakladnich knihoven v kraji. Ulohu krajské knihovny pro Jiho-
moravsky kraj plni Moravska zemska knihovna v Brné.

Zakladni knihovny - maji univerzalni nebo specializovany knihovni fond. Nejcas-
téji se jedna o obecni a méstské knihovny. DalSimi zékladnimi knihovnami mohou
byt napr. knihovny Skolni nebo muzejni.

Specializované knihovny - maji specializovany knihovni fond zaméreny na ur-
City obor, napf. knihovny vysoko3kolské, lékaFské, vyzkumnych Ustavd, cirkevni,

vojenské.

2 Kultura Ceské republiky v islech [online]. Praha: NIPOS, 2024. 61 s. [cit. 2024-07-02]. Dostupné z:
https://www.statistikakultury.cz/wp-content/uploads/2024/05/kultura v cislech 2023 web.pdf



https://www.statistikakultury.cz/wp-content/uploads/2024/05/kultura_v_cislech_2023_web.pdf

Knihovny jsou evidované na Ministerstvu kultury CR. Evidence mé podobu da-
tabaze, kterad je verejné pristupnym rejstfikem. Evidence knihoven je zdarma.
Pro zéapis do rejstriku evidovanych knihoven musi knihovna poslat na Ministerstvo

kultury zfizovaci listinu a knihovni Fad a nasledné obdrzi evidencni ¢islo.

/ mohou Zadat dotaci z penéZnich prostfedkd statniho rozpoctu (dotace
VISK a Knihovna 21. stoleti),
/ mohou vyuZit vyjimky pfi revizi knihovnich fonda,

/ zastupuje Narodni knihovna CR pfi jednanich s kolektivnimi spravci

autorskych prav.

Zakladni knihovny délime na dvé skupiny, pricemz kritériem pro toto rozdéleni je

pocet hodin pracovniho Uvazku knihovnika:?

/ neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana prislus-
nym organem obce s pracovnim Gvazkem knihovnika do 15 hodin tydné,

/ profesionalni knihovna je zékladni knihovna provozovana prislusnym
organem obce s pracovnim Uvazkem knihovnika vyssim nez 15 hodin

tydné.

VEdéli jste, Ze profesionalni knihovny mohou vyuZivat dotaci Ministerstva kultury
Ceska knihovna, kterou organizacné zajistuje Moravska zemska knihovna v Brné?

Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2021-2027 s vyhledem
do roku 2030 predstavuje zakladni strategicky dokument rozvoje ¢eského knihov-

nictvi. Jeho Gkolem je zapojit systém knihoven do Strategického ramce Ceské

republiky 2030.

3 Metodicky pokyn Ministerstva kultury CR k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordi-
naci na izemi Ceské republiky. Praha: Ministerstvo kultury CR, 2019. Dostupné také z: https://ipk.nkp.cz/
docs/RF/Metodicky pokyn RF.



https://visk.nkp.cz/
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/knihovna-21.-stoleti-k21
https://www.mzk.cz/CeskaKnihovna
https://www.cr2030.cz/strategie/
https://www.cr2030.cz/strategie/
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF

Koncepce formuluje vize rozvoje systému knihoven v rémci tfi zakladnich piliFa:

I. Knihovny jako pilife ob¢anské spolecnosti a prirozena centra komunit
Podpora aktivit smérujicich k rozvoji knihoven jako komunitnich center, véetné
jejich prostorového, technologického a materialniho zazemi a personalniho zajis-

téni s aktivnim podilem obcand na jejich &innosti.

1l. Knihovny jako vzdélavaci a vzdélanost podporujici instituce
Podpora role knihoven jako vzdélavacich instituci a rozvijeni spoluprace se Sko-
lami.

11l. Knihovny jako spravci kulturniho a znalostniho bohatstvi
Podpora aktivit, které umozni zprostredkovani kulturniho a védeckého bohatstvi

v analogové i digitalni podobé véem uZivatelim.

Méstska knihovna v Praze provozuje webové stranky Koncepce.knihovna.cz, které

vznikly na podporu realizace koncepce v rdmci projektu Nova koncepce rozvoje
knihoven: do knihoven a pro knihovny financovaného z programu VISK1.

Prectéte si clanek: Nova Koncepce rozvoje knihoven podpira ceské

knihovnictvi tremi piliFi

Koncepee rozvoje knihoven
v Ceské republice na léta 2021-2027
s vyhledem do roku 2080

Haihowny = pilife obtanské spoleénosti,
vadélancsti a kultury


https://koncepce.knihovna.cz/

3
KNIHOVNICKA
LEGISLATIVA



3.1 KNIHOVNICKE ZAKONY A VYHLASKY

Cinnost knihoven je v Ceské republice upravena specialni legislativou, kterou dopl-
nuji nékteré obecné platné pravni predpisy, napr. Listina zakladnich prav a svobod,

Obcansky zékonik, zdkon o ochrané osobnich (dajd, autorsky zékon a dalsi.

Knihovni zakon

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

Podle knihovniho zékona knihovny v Ceské republice zaruéuji rovny pristup véem
bez rozdilu pFi poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.
Tato rovnost se opird o ¢lanek 17 Listiny zakladnich prav a svobod: ,.svoboda pro-
jevu a pravo na informace jsou zaruceny”.

Verejné knihovny vSech velikosti by mély podle § 4 knihovniho zakona poskytovat
svym uzivateldm ,vefejné knihovnické a informaéni sluzby”.

§4

Verejné knihovnické a informacni sluZzby

(1] Vefejné knihovnické a informacni sluzby spocivaji

al ve zpFistupriovani knihovnich dokumentd z knihovniho fondu knihov-
ny nebo prostrednictvim meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné
knihovny,

b] v poskytovani Gstnich bibliografickych, referencnich a faktografic-
kych informaci a resersi,

c] ve zprostredkovani informaci z vnéjsich informacnich zdrojd, zejmé-
na informaci ze statni spravy a samospravy,

d] vumoznéni pfistupu k informacim na internetu, ke kterym ma

knihovna bezplatny pristup.?

4 Uplné znéni Ustavniho zakona Ceské narodni rady &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky: Uplné znéni
Usneseni Ceské narodni rady ¢. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny zakladnich prév a svobod jako soucasti
tstavniho poradku Ceské republiky: nékteré dalsi souvisejici prévni predpisy. Vydani: patnacté. Edice
kapesnich zakond. Praha: Armex Publishing, 2020. ISBN 978-80-87451-72-4.

5 Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnéch a podminkéch provozovéni verejnych knihovnickych a informacnich
sluZeb [knihovni zakon). [online]. Praha: Narodni knihovna CR. Datum posl. aktualizace: 27. 12. 2022.
[2024-07-02]. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/legislativa/01 LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navaz-
ne-provadeci-prepisy



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy

Vyhlaska ¢. 88/2002 Sh.
Vyhlaska Ministerstva kultury €R k provedeni zakona €. 257/2001 Sb., o knihov-
nach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon)

Vyhlaska stanovi naleZitosti zadosti o zprostfedkovani knihovniho dokumentu a ur-
Cuje, kteri provozovatelé knihoven jsou povinni predavat Zadosti o zprostredkovani
knihovniho dokumentu v ramci meziknihovni vypGjéni sluzby zahraniénim knihov-
nam, popripadé poskytnout provozovateli knihovny Gcastnici se mezinarodni me-
ziknihovni sluzby metodickou pomoc.

Vyhlaska dale stanovi podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu a nalezi-
tosti zapisu o vysledku revize knihovniho fondu.

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim
Knihovny s pravni subjektivitou maji povinnost zverejnit na vSeobecné pristup-

ném misté (zpravidla webové stranka knihovny) zékladni informace o své &innos-
ti, napf. ddvod a zplsob zaloZeni, popis organizaéni struktury, misto a zpUsob,
jak ziskat prislusné informace, kde lze podat zZadost Ci stiznost, sazebnik Uhrad
za poskytovani informaci, vyrocni zpravu za predchéazejici kalendarni rok o své
cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju
V roce 2019 byl zruSen zékon o ochrané osobnich Gdajd (zakon €. 101/2000 Sb.)

a nahrazen novym zakonem o zpracovani osobnich Udajd (zékon &. 110/2019 Sb),
ktery obsahuje narodni odchylky a upfesnéni pro aplikaci obecného nafizeni
o ochrané osobnich udajG (GDPR).

Knihovna ma povinnost informovat své uzivatele o nakladani s osobnimi udaji,
zpravidla v knihovnim Fadu knihovny.

Narodni knihovna CR vydala publikaci Ochrana osobnich udaji: pFirucka pro
knihovny.? Prirucka si klade za cil konkretizaci povinnosti, které pro knihovny
vyplyvaji z narizeni Evropského parlamentu a Rady [EU) 2016/679 ze dne 27. dub-
na 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich ddajd,

znamého téz pod zkratkou GDPR.

6 DANIELISOVA, Tereza, DENAR, Michal a KOVAROVA, Pavla. Ochrana osobnich (daji v knihovnach:
pfirucka pro knihovny [online]. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2018, © Narodni knihovna Ceské
republiky, 2018 [cit. 2024-03-22]. ISBN 978-80-7050-707-0. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/qdpr/
prirucka-gdpr



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2002-88
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/svobodny-pristup-k-informacim
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr
https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr

Prectéte si €lanek: Praktické problémy spojené s GDPR

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, pravech souviseji-

cich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond (autor-
sky zakon)

Zakon vymezuje nakladani s autorskymi dily. Jedna se o dila slovesnd, hudebni,
dramaticka, vytvarna, choreograficka, kartograficka, fotograficka, pantomimicka,
audiovizualni, architektonicka, dila uzitého uméni. Za dilo se povaZuje také poci-
tacovy program, je-li pdvodni (vlastni autordv vytvor). Naopak autorskym dilem
nejsou normy, Uredni dila (rozhodnuti, vefejné listiny, obecni kroniky, statni sym-
boly) a vytvory tradiéni lidové kultury, neni-li jméno autora obecné znamo.

Majetkova a autorska prava trvaji po dobu autorova Zivota a 70 let po jeho smrti.
V pripadé spoluautorstvi se doba ochrany vztahuje ke smrti posledniho Zijiciho autora.

Knihovny poskytujici kopirovaci sluzby (rozmnoZovaci sluzby za uplatu) odvadéji
poplatky DILIA. Pri plnéni této zakonné povinnosti uzaviraji s DILIA smlouvu.

Sazby odmén:

/ 0,20 K¢ za stranku u cernobilé tiskové rozmnozeniny,
/ 0,40 K¢ za stranku u barevné tiskové rozmnozeniny.

Za knihovny bez pravni subjektivity odvadi poplatek jejich zFizovatel.
Pro knihovny je vyznamny § 37 Knihovni licence, podle kterého knihovny smi:

/ zhotovit kopii dila pro své archivni a konzervacéni tcely,

/ zhotovit rozmnoZzeninu dila, jehoZ rozmnozenina byla poskozena nebo
ztracena, a 0 némz lze na zakladé rozumné vynaloZzeného Usili zjistit,
Ze neni nabizeno k prodeji, nebo tiskovou rozmnozeninu malé ¢asti dila,
jez byla poskozena nebo ztracena,

/ pdjcovat originaly nebo rozmnoZeniny vydanych dél, je-li zaplacena
odména, ktera pisludi autorim. 0dména za pdjéovani €ini 1,70 KE za
jednu vyptjcku a plati ji stat prostfednictvim Narodni knihovny CR
(plati se pouze ze 70 % vypljéek).


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
https://www.dilia.cz/28-rozmnozovaci-sluzby

Pokud chce knihovna pdjcovat zvukové zdznamy (gramofonové desky, CD atd.)
absencné (tzn. domd), smi tak uinit aZ po uplynuti 9 mésicl od jejich nakupu.
Knihovna mé povinnost oznamit Narodni knihovné CR skutecnost, e poskytuje
sluzbu pljcovani zvukovych zaznamd. Od roku 2018 jsou Udaje vztahujici se k pdj-
¢ovani zvukovych zadznaml soucasti databaze Adresar knihoven (ADR). HlaSeni je

provedeno aktualizaci zdznamu knihovny v uvedené databazi.

Vybira-li knihovna za pUljéovani zvukovych zaznami poplatky, je povinna odvést
kolektivnim spravctim (OSA, DILIA, INTERGRAM] 40 % z celkové vybrané ¢astky.

3.1.1 Verejné cteni v knihovné

DILIA a Narodni knihovna CR uzaviely hromadnou smlouvu tykajici se vefejnych
¢teni. Knihovnam, které jsou evidované podle knihovniho zakona, staci verejné
Cteni Fadné ohlasit prostfednictvim elektronického formulare pristupného na

strankach Narodni knihovny CR.

Predmétem hlaseni jsou vSechna cteni poradana pro verejnost, jejichz ucelem
neni dosaZeni primého nebo neprimého hospodarského nebo obchodniho pro-
spéchu. Tzn.: pokud bude knihovna poradat verejné Cteni, pri kterém bude vybira-
no vstupné nebo bude pfimého nebo neprimého hospodarského nebo obchodniho
prospéchu dosazeno jinak, musi si sjednat licenci na toto ¢teni pfimo s autorem
nebo s agenturou DILIA i s jinym nositelem prav k pfislusnému dilu.

Predmétem hlaseni neni verejné cteni v ramci aktivit se Skolami
a pro zdravotné postiZené.

3.2 METODICKE MATERIALY A STANDARDY

0d roku 2005 vydava Ministerstvo kultury CR metodické pokyny uréené odbor-
né knihovnické verejnosti a zejména zrizovateldm knihoven. Vychazeji v podo-
bé textovych dokumentd, které jsou dopliiovany o komentované barevné verze,
tzv. standardy, vydané Narodni knihovnou CR. Jejich cilem je stanovit optimalni
miru, standard, doporuceni, v zavislosti na poCtu obyvatel, pri poskytovani verej-
nych knihovnickych a informacnich sluzeb pro vSechny verejné knihovny zapsané

v evidenci knihoven Ministerstva kultury CR.4

7 EVIDENCE KNIHOVEN, adresar knihoven evidovanych Ministerstvem kultury a souvisejici informace.
Ministerstvo kultury CR [online]. Posl. aktualizace 20. 2. 2024 [cit. 2024-03-22]. Dostupné z: https://mk.gov.
cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-
-cs-341



http://aleph.nkp.cz/cze/adr
https://ipk.nkp.cz/formulare/ipk/hlaseni-o-uskutecneni-verejneho-cteni/
https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-cs-341
https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-cs-341
https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-cs-341
https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-cs-341
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Prehled dosud vydanych standardt

Standard pro dobrou knihovnu

(Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni

standardu_verejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo

provozovanymi obcemi a kraji na uzemi Ceské re-

publiky) vymezuje zakladni kvantitativni a kvalitativni
podminky, kategorie a indikatory (kritéria), za kterych
jsou v knihovnach poskytovany verejné knihovnické
a informadni sluzby (§ 4 knihovniho zdkona). Doporu-
&ené hodnoty vychazeji z celostatnich primérd pod-
le statistickych vysledk( zpracovavanych Narodnim
informacnim poradenskym strediskem pro kulturu
(NIPOS).

Predmét standardu knihovnickych sluZeb:

® N ook LN

1.
12.
13.
14.
15.

provozni doba knihovny pro verejnost,

tvorba knihovniho fondu a informacnich zdroja,
umisténi knihovny v obci,

prostory knihovny pro uzivatele,

studijni a relaxacni mista pro uzivatele,

pristup k internetu a informacnim technologiim,
webova stranka knihovny,

elektronicky katalog knihovny na internetu,
personalni zajisténi knihovny,

kvalifikace a vzdélavani pracovnikd knihoven,
méreni spokojenosti uzivateld knihovny,

kulturni, vzdélavaci a komunitni aktivity knihovny,
spoluprace knihovny se vzdélavacimi institucemi,

sluzby pro uzivatele se specifickymi potfebami.


https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
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Sluzby knihoven knihovnam: Krajské programy
regionalnich funkci na podporu knihoven

(Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vy-

konu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci

na Uzemi Ceské republiky) je uréen predeviim zfizo-

vateldm knihoven a jeho cilem je propagace regio-
nalnich sluZeb a podpora jejich vyuzivani zejména ze
strany malych obecnich knihoven. StéZejni ¢asti do-
kumentu je standard jednotlivych druhd sluzeb, jimiz
jsou regionalni funkce napliovany krajskymi a pové-
renymi knihovnami.

Standard pro dobry knihovni fond

(Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni

standardu doplnovani a aktualizace knihovniho fon-

du pro knihovny zfizované a/nebo provozované obce-

mi na tzemi Ceské republiky) vysvétluje postupy pfi

préaci s fondem, klade dliraz na aktualni nabidku kni-
hovniho fondu a soucasné na pohodlné a primérené
prostory pro komunitni ¢innosti. Obsahuje zakladni
principy a pravidla pro stanoveni rozsahu a kvality
knihovnich fondd véetné doporudeni pro stanoveni
rozpo¢tu pro nakup knih, ¢asopist a pro aktualizaci
knihovniho fondu. Standard upozorfiiuje na provaza-
nost se Standardem pro dobrou knihovnu (financova-
ni ndkupu, procento obnovy fondu). Vénuje pozornost
aktualizaci, vyrazovani a revizi knihovniho fondu.

Standard pro postupy rekonstrukce knihoven

(Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni do-

porucenych postupl a parametr( pro optimalni pri-

béh rekonstrukce v knihovnach zfizovanych a/nebo

provozovanych obcemi do 40 000 obyvatel] seznamuje

knihovniky a zfizovatele/provozovatele knihoven se
zakladnimi postupy pri rekonstrukci knihovny ¢i mo-
dernizaci interiéru. Hlavni pozornost vénuje pozadav-
kdm na knihovny podle velikosti obce (do 3 000 obyva-
tel, od 3 001 do 20 000 obyvatel, od 20 001 do 40 000
obyvatel).


https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond
https://ipk.nkp.cz/docs/2017_Metodicky_pokyn_MK_akvizice.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/2017_Metodicky_pokyn_MK_akvizice.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/2017_Metodicky_pokyn_MK_akvizice.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/2017_Metodicky_pokyn_MK_akvizice.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
https://invenio.nusl.cz/record/432048
https://invenio.nusl.cz/record/432048
https://invenio.nusl.cz/record/432048
https://invenio.nusl.cz/record/432048

Knihovna v obci - pfiruc¢ka pro starosty obsahuje in-
formace o moznostech podpory knihoven, priklady
spoluprace s knihovnou, o typologii prostor. Prirucka
vénuje pozornost Gloze obce jako zfizovatele knihovny,
uvadi priklady spoluprace s knihovnou, evidenci
knihoven, zakladni legislativé v oblasti knihovnictvi,
metodikdm, koncepcim a standardim pro knihovnic-
kou praci (Standard pro dobrou knihovnu, Standard
pro dobry knihovni fond).

Dalsi prirucky a doporuéeni pro praci s riznymi skupinami uzivatell:
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Jak Fidit knihovnu - pfiru¢ka pro zadinajici vedouci/Feditele knihoven
Aktivity SKIP na podporu ctenarstvi a k propagaci sluzeb knihoven

Metodické materialy vydané pro praci s nejmensimi détmi v ramci

projektu Bookstart
Rovny pristup. Knihovna pratelska k seniordm - metodickéa pFiru¢ka

pro praci se seniory
Rovny pristup. Standard Handicap Friendly - metodicka pFirucka

pro praci s uzivateli s postizenim
Rovny pristup Knihovny a skupiny ohrozené socialnim vyloucenim -

metodicka prirucka pro praci knihoven se socialné vylouc¢enymi
a socialnim vylouéenim ohrozenymi skupinami uzivatell


https://ipk.nkp.cz/docs/Knihovna_v_obci_2024.pdf/
https://prirucky.ipk.nkp.cz/rizeni/start
https://bulletin.skipcr.cz/prezentace/bulletin_pdf/zc_18-1.pdf
https://www.sknizkoudozivota.cz/metodiky/
https://ipk.nkp.cz/docs/rovny-pristup-knihovna-pratelska-k-seniorum
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni/rovny-pristup.-standard-handicap-friendly
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni/Rovnypristupvylouceninaweb.pdf

A
ZAKLADNI DOKUMENTY
KNIHOVNY
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Verejné knihovny mohou existovat ve tfech organizacné pravnich formach:

/ jako samostatna organizace s plnou pravni subjektivitou, pravnicka
osoba (krajské a méstské knihovny, velké profesionalni knihovny),

/ organizacni sloZzka mésta ¢i obce - nemaji pravni subjektivitu (mensi
profesionalni a témér véechny neprofesionalni knihovny),

/ organizacni soucast samostatnych organizaci (obvykle kulturnich
stfedisek, muzei, galerii, archivl) s jinym neZ knihovnickym pfedmétem
cinnosti.

Obecni knihovny nemaji pravni subjektivitu, tj. nemohou nabyvat prav a povinnos-
ti. Pravni Ukony (napf. podepisovani smluv) vykonava obec, zfizovatel knihovny.

Mezi zakladni dokumenty, které musi mit kazda knihovna, patfi

/ zfizovaci listina,
/ knihovni Fad.

Tyto dokumenty jsou pFedepséany zdkony nebo vychazeji z typld a druhl &innosti
organizace, z jeji organizacni formy ¢i konkrétnich podminek, v nichz knihovna
pUsobi. Kolik takovych dokumentl knihovna ma, zaleZi na jeji organizaéné pravni
formé, velikosti, organiza¢nim usporadani, ucelu zfizeni apod.

ny a z hlediska prava je dokladem o jeji existenci a o formé této existence. Obecni
knihovné vydava zrizovaci listinu jeji zfizovatel.

Zrizovatel knihovny = pravnickd osoba, kterd zfizuje/zaklada knihovnu (napf.
mésto, obec, Skola, archiv]. Knihovni zakon uvadi také termin provozovatel
knihovny = fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd svym jménem v knihovné posky-

tuje verejné knihovnické a informacni sluzby.

Zrizovaci listina obsahuje vymezeni hlavniho Gcelu a predmétu ¢innosti knihovny.
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Ucel zrizeni knihovny uvedeny ve zfizovaci listiné:
Uéelem zrizeni knihovny je zaruceni rovného pristupu viem obcanim bez roz-
dilu k verejnym knihovnickym a informacnim sluzbam, vymezenych knihovnim

zakonem.

Priklad zrizovaci listiny knihovny, ktera je organizacni sloZzkou obce

Kromé zfizovaci listiny ma knihovna tzv. organizacni dokumenty, které na zfizo-

vaci listinu navazuji

/ organizacni normy (statut, organizaéni fad, pracovni Fad, spisovy r'ad)
/ Fidici normy (popisy pracovnich funkci, metodické Fizeni, vnitfni legis-
lativa).

Knihovna, kterd je soucasti vétsi/jiné organizace, nemusi mit dokument o svém
zaloZeni (zfizeni) - tu ma instituce, jiZ je knihovna souéasti.

Knihovni rad upravuje podminky poskytovani sluzeb knihovny, véetné prav a po-
vinnosti uzivatell knihovny. Povinnost vydat knihovni Fad a stanovit v ném po-
drobnosti poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb uklada provozovateli
knihovny knihovni zakon: ., Provozovatel knihovny vyda knihovni fad, v némz sta-
novi podrobnosti poskytovani knihovnickych a informacénich sluZeb.” (§ 4 odst. 7
knihovniho zadkona)

Pravni zakotveni
Které pravni predpisy se dotykaji ¢innosti knihovny.

Poslani a ¢innost knihovny
Typ knihovny, icel zaloZeni knihovny.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Vycet sluzeb s uvedenim, které z nich poskytuje knihovna zdarma a které za Uhradu.


https://prirucky.ipk.nkp.cz/rizeni/zrizovaci_listina_knihovny_organizacni_slozky_obce
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Registrace uZivatele
Kdo se mUze stat ¢tenafem, které osobni Udaje jsou nutné k registraci, zabezpe-

¢eni ochrany osobnich Gdaja.

Zakladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

Povinnost Fidit se timto fadem a zachovavat pokyny pracovnikl knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Pravidla a zpusoby pajéovani

VypUjéni Lhaty

Podminky pro absenéni a prezenéni vypajcky.

Meziknihovni sluzby

Neni-li dokument ve fondu knihovny, zprostredkuje knihovna na pozadani uziva-
tele vyp&jcku meziknihovni vypGjéni sluzbou z jiné knihovny CR podle § 14 knihov-

niho zakona, vyhlasky MK ¢&. 88/2002 Sh. a metodickych pokyn(i NK CR.

Reprografické a kopirovaci sluzby

Ztraty a nahrady

Poplatky za prestupky proti knihovnimu rFadu

Poplatek z prodleni, vymahani nevracenych vypujcek, ztrata prikazu.

Dopliiky knihovniho Fadu

Cenik, prip. dalsi prilohy.

Ucinnost knihovniho Fadu

Nej¢ast&jdimi pFilohami jsou Cenik placenych sluZeb a poplatki knihovny

a Smérnice o nakladani s osobnimi Gdaji uZivateld knihovny (dle ustanoveni za-
kona o ochrané osobnich Gdajd).



H Vzorovy knihovni Fad pro obecni knihovny je dostupny zde.
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Zfizovaci listina a knihovni rad jsou prilohami k Zadosti o registraci/evidenci
knihovny na Ministerstvu kultury CR.

Kazdy uzivatel knihovny je povinen se sezndmit s knihovnim Fadem. Ten by mél
byt trvale pFistupny na dostupném misté (webova stranka knihovny, v tidténé po-
dobé v knihovné, pfipadné v podobé vytahu z knihovniho Fadu). Obsahuje platné
podminky a pravidla pro uZivatele sluzeb, tj. smluvni podminky mezi knihovnou
a uzivatelem.

Zverejnéni zakladnich dokumentl o knihovné véetné knihovniho Fadu je sou-
¢asti doporucenych udaji na webové strance kazdé knihovny.

Méstska knihovna v Praze, pobocka Léwitdv mlyn, fotografie Jifi Podrazil


https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy/01_index.htm#knihrad

5

REGIONALNI FUNKCE
KNIHOVEN - SLUZBY
KNIHOVEN KNIHOVNAM
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Regionalni funkce knihoven predstavuji soubor podplrnych sluzeb poskytova-
nych podle knihovniho zékona, které zajistuje krajska knihovna ve spolupraci
s povérenymi knihovnami jednotlivym obsluhovanym knihovnam. Cilem je zajis-
tit dostupnost verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve vSech mistech
Ceské republiky a prispét k vyrovnani rozdild v jejich kvalité obyvatelim mést

a malych obci.

5.1 VYMEZENi ZAKLADNICH POJMU

Regionalni funkce knihoven zahrnuji poradenské, vzdélavaci a koordinacni sluz-
by, ndkup a pljéovani vyménnych fondl a dalsi ¢innosti napomahajici rozvoji ve-
rejnych knihovnickych a informacnich sluzeb verejnych knihoven vSech velikosti.

Povérena knihovna je vétsinou méstska knihovna, ktera poskytuje regionalni
sluzby obsluhovanym knihovnam ve svém regionu na zakladé smlouvy uzavrené
s mistni krajskou knihovnou. Je pfijemcem finanénich prostifedkl uréenych na
tyto sluzby.'

Obsluhovana knihovna je obecni nebo méstska knihovna ¢i jeji pobocka, ktera
vyuziva regionalni sluzby poskytované povérenou knihovnou bezplatné ve svém
regionu na zakladé smlouvy uzavirené mezi provozovatelem obsluhované knihov-
ny a provozovatelem povérené knihovny.?

Pro zajisténi rovnomérného vykonu regionalnich funkci knihoven ve vsech krajich
a regionech byl vydan standard Sluzby knihoven knihovnam, ktery vymezuje jed-
notlivé regionalni sluzby. DileZitou roli pFi jeho napliovani zaujima:

/ podpora obce vcetné financniho zajisténi knihovny,
/ pomoc a podpora povérené knihovny, kterou krajska knihovna urcila/
povérila vykonem regionalnich funkci ve svém regionu.

8 CITOVA, Jaroslava. PovéFena knihovna. In: KTD: Ceskd terminologicka databaze knihovnictvi a informacni
védy (TDKIV) [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2024-03-22]. Dostupné z: https://aleph.nkp.
cz/F/?func=direct&doc_number=000017383&local_base=KTD.

9 CITOVA, Jaroslava. Obsluhovana knihovna. In: KTD: Ceska terminologicka databédze knihovnictvi a in-
formacni védy (TDKIV) [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2024-03-22]. Dostupné z: https://
aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000017384&local base=KTD.



https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000017383&local_base=KTD
https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000017383&local_base=KTD
https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000017384&local_base=KTD
https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000017384&local_base=KTD

Prehled sluZeb nabizenych povérenou knihovnou:

poradenska a konzultacni ¢innost, metodické navstévy,
statistika knihovnickych ¢innosti,

vzdélavani knihovnik{, seminafe a porady,

tvorba vyménnych knihovnich fond( a jejich cirkulace,

pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondd,

~NNSN N N N~

nakup a zpracovani knihovnich fondd pofizenych z prostiedk( obce
a jejich distribuce,

/ podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit,

/ servis automatizovaného knihovniho systému.

n Obracejte se na svého metodika
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V povérené knihovné se poskytovani sluzeb knihovnam vénuji metodikové. Re-
gionalni metodik je nejen spravny ,,partak” knihovniku, ale vi si rady v mnoha
situacich a umi si potfebné informace vzdy dohledat. Nevahejte se na své meto-
diky kdykoliv obracet.



6
PROSTORY A VYBAVENI
KNIHOVEN
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Verejné knihovny v soucasné dobé plni funkci multifunkcni instituce, jejiz prostory
se prizpUsobuji riznym skupindm uZivateld. Prostfedi knihovny by mélo podporo-
vat ziskavani zazitkd, aktivni Gc¢ast a kreativni tvorbu navétévnika knihovny. Pro-

story knihovny ovliviuji zdjem verejnosti o vyuzivani jejich sluzeb.
Verejné knihovny poskytuji misto:

/ pro vzdélavani, Cetbu a relaxaci,

/ pro volnocasové aktivity - workshopy i kreativni dilny, diskuse a kulaté
stoly, filmové kluby, hudebni vystoupeni, vystavy, priméstské tabory, ma-
terska nebo nizkoprahova centra, turisticko-informacni centra apod.,

/ pro setkavani a sdileni - otevieny a bezpecny prostor pro vSechny,

/ pro spolupraci - strategicky partner obce.

Priklady dobré praxe a inspiraci knihovnich interiérl najdete na webu vystavy
(re)VIZE knihoven v 21. stoleti: prostor-funkce-prileZitost
https://architektura.knihovny.cz/.

6.1 ARCHITEKTONICKE ZASADY PRO BUDOVY
KNIHOVEN

Umisténi knihovny, samotna budova a usporadani prostoru maji primy vliv na
kvalitu poskytovanych sluzeb knihovny. Proto by mély byt dodrzeny nasledujici

zasady:
/ knihovna se ma nachazet v centru obce, avSak v klidném prostredi
(doché&zkova vzdalenost),
/ budovu zfetelné oznacit napisem KNIHOVNA s jednoznacné definova-
nym vstupem,
/ mit vhodné upravené a bezbariérové pristupové prostory,
/ propojeni knihovny s venkovnim prostorem vytvari dalsi mista pro

uzivatele a aktivity knihovny,
/ vhodné umisténi ndvratového boxu, popt. knihoboxu umozni nepretrzity
provoz knihovny,

/ dostatek parkovacich mist, stani pro kola.


https://architektura.knihovny.cz/

6.1.1 Velikost knihovny
Velikost celkové uzitné plochy pro verejnou knihovnu vychazi z velikosti obce, kte-

ré je definovana ve Standardu pro dobrou knihovnu.

L

KomMunNITNI
CENTRUM

KNIH®YVNA

Obecni knihovna Kostelni Lhota

Minimalni plocha knihovny urcena pro uzivatele je 60 m? na 1 000 obyvatel obce
nebo spadové oblasti. Za plochu pro uZivatele je povaZovana celkova uzitna plo-
cha knihovny uréena navstévnikim napf. volny vybér, &itarny, studovny, klubov-
ny, saly, vystavni prostor apod. Do této plochy se nezahrnuji vstupni prostory,
socialni zafizeni, skladisté apod.’

6.2 PROSTORY A VYBAVENI KNIHOVEN

Prostory verejné knihovny lze délit na zony pro dospélé, pro déti a mladez, pro
besedy a workshopy, pro zaméstnance a venkovni prostory.

Prostory knihovny je vhodné planovat jako proménlivy a flexibilni prostor. Dispo-
zi¢ni FeSeni interiéru véetné rozmisténi a vybéru mobiliare je vhodné konzultovat

s odborniky: metodickou, designérem nebo architektem.

10 Standard pro postupy rekonstrukce knihoven: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni
doporucenych postupd a parametrd pro optimalni pribéh rekonstrukce v knihovnéch zfizovanych a/nebo
provozovanych obcemi do 40 000 obyvatel. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut,
2021. ISBN 978-80-7050-749-0. Dostupné také z: https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekon-
strukce-knihoven



https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
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Méstska knihovna Kyjov

Pri usporadani interiéru by mély byt uplatnény tyto zasady:

vnéjsi oznaceni knihovny ladi s grafickym vizualem pouzivanym

v knihovné,

celkovy vzhled interiéru knihovny by mél vzdy pUsobit jako celek, vytvo-
fit prehledny a vzdusny prostor,

dodrzovat zdnovani: rusna zéna (vstupni prostory, vypujéni pult), poloti-
chéa zdna (regaly s dokumenty), ticha zéna (studijni a relaxaéni mista),
zajistit dostatek prirozeného svétla a vhodné stinéni oken proti slunec-
nimu svitu,

zajistit akustickou pohodu (obloZeni, podhledy, kvalitni podlahova kryti-
na - PVC, marmoleum, linoleum),

barevné reseni interiéru, pri volbé barev zohlednit Ucel daného prostoru
(napf. détské oddéleni),

rGznorody sedaci ndbytek pro kazdou vékovou skupinu,

regaly na dokumenty v odpovidajici vySce (nizéi regaly v détském oddé-
leni),

dostatecny pocet zdsuvek pro uzivatele na dobijeni mobilnich zafizeni,
fyzické a technické podminky pro samostatny pobyt a pohyb hendikepo-
vanych osob,

priméreny a pohodlny prostor pro personal knihovny (véetné zazemi),
zelen - pFi umisténi rostlin v knihovné plati pravidlo: méné znamena
vice!



Osobitost prostoru - velmi efektivni je, ma-li knihovna néco, s ¢im se obcané
identifikuji, napr: vyznamny rodék, technicka pamatka v obci, folklérni prvky, pri-

rodni rarita.

6.2.1 Prostory pro déti
V pripadé malych knihoven staci k oddéleni prostor pro déti regalova, vystavni Ci
posuvna sténa. Je mozné vytvorit zakouti s oblibenymi détskymi motivy.

Praktické tipy:

/ pro tridy a jiné skupiny zajistit misto pro praci ve skupinach,

/ vybavit prostory hracim kobercem doplnénym o polstare nebo sedaci
vaky atd.

/ prostory lze doplnit prolézacimi koutky, tunely, stavebnicovymi systémy,
magnetickymi nasténkami apod.

/ pritazlivost prostoru a variabilitu ¢innosti zvysi nékolikastuprova pddia,

/ vyuZit boxy pro uloZzeni materialu na tvofeni (pod regaly ¢i sedacimi

prostory).

| VINIENE SUMICE

1)

Obecni knihovna Viniéné Sumice
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Knihovna Choltice

6.2.2 Prostory pro mladez

Prostory pro nactileté (od 12 let vySe) by mély byt oddéleny od détského oddéleni,
stejné tak jako od oddéleni pro dospélé. Do oddéleni pro mladez je vhodné poridit
strategické deskové hry, virtualni realitu, X-box, 3D tiskarnu nebo oblibeny stolni
fotbalek. V pripadé, Ze samostatnou mistnost v knihovné neméame, lze vymezit
zakouti, kde se teenagefi nebudou citit véem na ocich.

6.2.3 Prostory pro vzdélavani, setkavani, besedy

Tyto viceucelové prostory by mély fungovat jako samostatny a maximalné varia-
bilni prostor. Mély by umoZnit pracovni sezeni u stoll (kurzy atd.) a sezeni v Fa-
dach sedadel (pfednasky). DaleZité je také vybaveni audiovizualni technikou (pro-
jektor, platno, reproduktor, misto pro lektorsky stolek) véetné Glozného prostoru.

6.2.4 Makerspace, otevirené dilny, FabLab

Tento druh prostoru ma charakter dilny nebo pocitacové ucebny, zalezi na jeho
naplni. Poskytuje misto pro rukodélné dovednosti, programovani, 3D tiskarny,
modelarstvi, Sici kurzy apod. Vybaveni tohoto prostoru zélezi na programové na-
bidce a pristupu zfizovatele, zda nabidne prostor pro tyto aktivity.
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6.2.5 Dalsi duleZité prostory v knihovné
Hygienické zazemi pro navstévniky, zazemi pro zaméstnance, provozni prostory

a technické zazemi.

6.2.6 Venkovni prostory knihoven
Atraktivitu a nav&tévnost knihovny zvySuji venkovni prostory. Na knihovni exteriér
je mozné preménit nevyuZity prostor v blizkosti knihovny, ktery mdZe poslouZit

jako letni ¢itarna, knihovni altan, komunitni nebo bylinkova zahrada atd.

Knihovna Bretislava Kafky Cerveny Kostelec - Zahrada pribéhi

Praktické rady, jak zaridit a vybavit knihovnu, najdete v broZure: Verejna knihov-
na: srdce obce, ktera je volné ke stazent.

1. Co cht&ji navstévnici? Co nejvic chybi KNIHOVNU TVORE
am, bei?
2. gz";::;n fw‘svédéiln acone? LIDE' PROSTOR
3. ke prostory budeme potiebovat ATO ,NEVIDITELNE", ‘
kdy? f v a zfizovatele
T —— CIM HO DOBRY
skuginm? Jsou snacno dostupné? KNIHOVNIK UME
5. Jaké plér € aktivity vyZadujf viastnl
chitengprosory T NAPLNIT.
6. Jaké pomilcky, materialy a jaka POTOM I LIDE
‘technika bude potfeba? Jaké dalsi )
woornt? o iy CHODI DO KNIHOVNY
infrastrukturu (elektrickd instalace, RADI, PROTOZE

voda..]?
7. Jaké podminky musime vytvaiit pro TAM NAJDOU TO,
realizaci vadéldvacich idalsich aktivit? €O JE ZAJIMA.
8.Co'se namlbilo v jinjch knihovnach?
9. Jakj bude dalfrozvoj knihovny?

PRAKTICKE RADY:

- Podivelte se na knlhovnu ofima uzivateld,
ptejte se dat, dospivajicich  dospaljch.

- Spolupracujte s mistaimi organizaceni

- Pizpisobte se rytmu Zivota v obci

- Vyuzite venkovnich prostor.

Brozura
pro kninovniky

VEREJNA KNIHOVNA

ANEB NAD CIM SE ZAMYSLET
SRDCE OBCE

JAK ZACET?

METODICKE CENTRUM
PRO VYSTAVBU A REKONSTRUKCE KNIHOVEN

Hledat

porédinia vybavent.
mohla plnt ve prospech obce.
MOUZEME VAM NABIDNOUT:
« raty a ipy jak vyuiit a Zhodhotit prostory v khovndch,

knihonického mobligte,

se podiel narealizae knihoven,
- odborné semingTe na téma architektura knihoven a workshopy,
- metotické materisly k vfstavbe a ekonstrukei knhoven,
- priiady dobré prae.

Prirutka jo dostupnd 1 v onine verzi ittp:/imevrk mak cz/ke-stazen.

jsou piklady zdail VeR

VydalaMoraysks emsks ko v Biné
Kounicora 52,601 7 Bma v r0ce 2023

Fotografe archiv MZK >
Butof My Lerke Dostlowd, Ing arch.Tomds Horava f
Graickd prava  sacha: uzan Horavors PRACOVN LIST
Tisk: Tiskima ABC WJAK NA NOVOU
© Morausk zemsiakhowna Brno 2023 KNIHOVNU”

POMUZEME

PRINASIME vimini

el e prmiirn R V4 |

pro vystavbu a rekonstrukce knihoven

METODICKE CENTRUM

Verejna knihovna: srdce obce


https://mcvrk.mzk.cz/files/uploads/Brožura-verze pro WEB.pdf
https://mcvrk.mzk.cz/files/uploads/Brožura-verze pro WEB.pdf
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6.3 KNIHOVNIi NABYTEK

Nejviditeln&jsi prvky interiéru v knihovné jsou regaly, vypQjéni pult, sedaci a stolo-
vy nabytek, Satni skririky a technologie (interaktivni tabule, dataprojektor, SMART
board, mobilni stojany atd.). Véeobecné by mél byt knihovni nabytek odolny, flexi-

bilni, stohovatelny, lehce manipulovatelny a snadno udrzovatelny.

6.3.1 Regaly

K uloZeni réznych druhl dokumentd (knih, ¢asopist, hudebnin apod.) slouZi re-
galy, zasuvky, police, specidlni schranky (pro ¢asopisy). Dokumenty ukladddame
do otevienych regald, nejlépe s nastavitelnymi policemi. VySka polic by méla byt
snadno pfistupna véem uZivateldm (déti, star$i osoby, hendikepovani aj.). Pevné
regaly se doporucuji umistit ke zdi, do volného prostoru jsou vhodné mobilni re-
galy na koleckach, v max. vySce 130 cm. Doporucené hodnoty jsou uvedeny nize.

Knizni regal v oddéleni pro dospélé

pocet polic: 6,

max. vySka posledni police: 180 cm,
min. prichod mezi regaly: 150 cm,
nosnost police: 30 kg,

hloubka police: 27-30 cm,

optimalni délka regalové Fady: 5 regald,

~N N N N N N~

v regalu vzdy ponechat min. 20 cm rezervu pro pocit vzdusnosti a snad-
nou manipulaci,

/ spodni police vyuZivat jako UloZné boxy,

/ vySka prvni police: 15-25 cm nad podlahou,

/ Casopisy ukladat samostatné nebo v regalech, kde ma kazdy titul svdj
prostor.

Knizni regal v détském oddéleni

pocCet polic: 4, u stény 6,

max. vyska posledni police: 120 cm,
optimalni délka regalové Fady: 5 regald,
barevné provedeni,

~ N N N

spodni police vyuzivat jako UloZné boxy.
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pocet svazkd na 1 m polic

pocet svazkl na 1 m?plochy (dospélé
odd.)

pocet svazkid na 1 m2plochy (détské odd.)
Casopisy - na 1 m polic
Casopisy - na 1 m?plochy

minimalni vzdalenost mezi regaly

6.3.2 Vypljéni pult

20-40 svazk{

100-130 svazkl

70-90 svazk{

4-5 tituld

70-90 svazkd

150 cm

5-6 polic v regalu

4 police v regalu

Velikost a vybaveni vypGjéniho pultu se Fidi poftem registrovanych uZivatell

a poctem pracovnikd u vyp@jéniho pultu (velikost pracovni plochy). Mél by zde

byt dostatecny prostor pro regély/voziky, kam jsou ukladany vracené dokumenty.

Soucasti pultu by méla byt plocha, na které si uzivatelé mohou odlozit své doku-

menty, tasky apod.

Mistni knihovna obce Halenkovice
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6.3.3 Ostatni nabytek

Pri vybéru nabytku do knihovny (sedaci nabytek, stoly atd.) je nutné zvazit, pro
koho je uréen a k jakym Géeldm bude slouzit. RozliSujeme vékové kategorie (déti,
seniofi, studenti atd.) a také potfeby uZivatell (relaxace, besedy pro $koly, hraci

odpoledne, studijni Gcely atd.).

Véechna doporudeni a standardy tykajici se narokl na prostory knihoven a kni-

hovniho mobilidre najdete v dokumentu Doporuceni pro vystavbu, rekonstrukci

a zarizovani knihoven zfizovanych a/nebo provozovanych obcemi na Uzemi Ceské

republiky.

6.4 METODICKE CENTRUM PRO VYSTAVBU
A REKONSTRUKCI KNIHOVEN

Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci knihoven bylo zfizeno v roce 2018

jako soucast Moravské zemské knihovny v Brné a poskytuje:

/ konzultace a poradenstvi pFi vystavbé, rekonstrukci ¢i modernizaci
knihovny,

/ informace, kde najit vhodné finanéni zdroje (vypsané dotaéni tituly
a granty),

/ kontakty na vyrobce a dodavatele knihovnického mobiliare a architekty,
ktefi se podileli na realizaci knihoven,

/ odborné seminare na téma architektura knihoven,

/ metodické materialy k vystavbé a rekonstrukci knihoven,

/ databazi knihoven s priklady dobré praxe, véetné bohaté fotogalerie.

Webové stranky Metodického centra pro vystavbu a rekonstrukci knihoven ob-

sahuji velmi podrobné informace potrebné k vystavbé a rekonstrukci knihoven

vCetné prostorového reseni.

Prostrednictvim webovych strének je mozZné se prihlésit k odbéru informacniho
zpravodaje, ktery vychazi kazdé tri mésice.


https://ipk.nkp.cz/docs/Doporuceni_Vystavba_07_05_2012DEF.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/Doporuceni_Vystavba_07_05_2012DEF.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/Doporuceni_Vystavba_07_05_2012DEF.pdf
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/metodicke-centrum-pro-vystavbu-rekonstrukci-knihoven
https://mcvrk.mzk.cz/
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«Knihovna se z prostoru ke Eteni
prnmlﬁ* na spoledenski centrums
& =oomans, m-:;‘:wmn{ i

/ Bipravujmms rekonstrsksd knihovny / Pirusal knkhowma Mope archiskt o dedaveteil

Vysledky prizkumu na Vistava k zapdjéeni &
einnost a sluzby tisku - (re) VIZE
Metodického centra pro knihowven 21. stoleti:

vystavbu a prostor-funkce-
rekonstrukel knihoven pfileditost

Webové stranky Metodického centra pro vystavbu a rekonstrukci knihoven



7
KNIHOVNI FOND



7.1 DOKUMENTY V KNIHOVNiIM FONDU

Knihovni fond tvori veskeré dokumenty, které knihovna zpristupnuje svym Cte-
nardm. Tyto dokumenty jsou pfedem vybrané, odborné knihovnicky zpracované,
organizované a uloZené tak, aby byly k dispozici uZivateldm knihovny. Obvykle se
jedna o nasledujici typy dokumenta:

Typ dokumentl | Charakteristika Priklady dokumenti

nejpocetnéjsi skupina monografie, u¢ebnice, encyklopedie,
. . tisténych dokumentd, slovniky, sborniky, noviny, asopisy,
pisemné o . . P ;
riznoroda formou roCenky, pravni normy, hudebniny,
i obsahem firemni literatura
obrazové obraz, schéma nebo graf mapy, plany, atlasy
. zaznamenany zvukovy CD, flash disky, audioknihy, hudebni
zvukové . .
projev nahravky
audiovizualni spojeni obrazu a zvuku filmy na DVD
multimedialni data a / nebo programy CD-ROM, www dokumenty, e-knihy

Podle smérnice Sluzby verejnych knihoven (IFLA/UNESCO) ma typicka vefejna

knihovna ve fondu mit tyto druhy materialG:

beletrii a popularné naucnou literaturu pro dospélé, mladistvé a déti,
priruéni dila, studijni materialy,

mistni, regionalni a celostatni noviny,

Casopisy (informace o mistni spravé a spoleénostil,

prameny k mistni historii,

materialy v hlavnim jazyce komunity, v jazyce mensin i dalSich jazycich,
hudebniny (noty),

databéaze,

pocitacové hry,

NN N N N N N NN NN~

hracky, deskové hry a skladacky.
Oblibené jsou mezi détskymi Ctendri zvukové knihy na Albi tuzku a tematické

kuffiky (obsahuji vybrané hry, hracky a aktivity vztahujici se k jednomu tématul).
Dospéli ¢tenari oceni i moznost pristupu k e-kniham.
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https://ipk.nkp.cz/docs/IFLA/sluzby-verejnych-knihoven-smernice-ifla-.pdf
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Slyseli jste o knihovné véci? Pokud vds zajima, jak knihovny pajcuji pfedméty
z oblasti zabavy, sportu a volného Casu, inspirujte se v Knihovné véci Méstské
knihovny Ceska Trebova.

Soustavné budovany, zpracovavany a piehledné uloZeny knihovni fond je jed-
nim ze zakladnich pFedpokladl dobré prace knihovny a poskytovani odpovida-
jicich sluzeb. Jeho kvalita neni zavisla na velikosti, ale na obsahu a aktualnosti.
Knihovnam v obcich do 40 000 obyvatel je uréen Standard pro dobry knihovni

fond. Prvni z ¢innosti, ktera vede k budovani knihovniho fondu, je jeho systema-
tické doplnovani.

7.2 DOPLNOVANI KNIHOVNiHO FONDU

Doplnovani knihovniho fondu zahrnuje zjistovani, vybirani a ziskavani doku-
mentu do fondu knihovny. PFi této ¢innosti je nutné zohlednit:

/ funkce, zaméreni a poslani knihovny,
/ obsahovou strukturu jejiho fondu,
/ potieby uZivatell (vék, vzdélani, zajmy).

Doplhovani by mélo probihat planovité, soustavné a hospodarné. V knihovnim
fondu maji byt idedlné zastoupeny véechny druhy a typy dokumentd. RozliSujeme
tri zakladni druhy dopliovani knihovniho fondu:

/ pocatecni - u nové vzniklych knihoven bez knihovniho fondu, velmi
narocné,

/ béZné - nejcastéjsi druh budovani knihovniho fondu, realizovano pra-
videlné béhem celého roku, umoziiuje ziskavat aktualné vydané a nové
dokumenty,

/ zpétné - slouzi k ziskani drive vydanych dokumentd chybéjicich ve
fondu.

Dopliovan{ v sobé vzdy zahrnuje nasledujici ¢innosti:

/ planovité a systematické sledovani zdroji dopliiovani (katalogy,
databaze - napf. Ceské knihy, nabidky - napf. casopis Knizni novinky,
internetovy denik Knihy.cz, edi¢ni plany nakladateld, kniZni veletrhy,
literarni ceny),



https://moderniknihovna.cz/cs/katalog-moje-konto/speciality/knihovna-veci
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond
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https://www.sckn.cz/knizni-novinky/
https://denik-knihy.cz/
https://knihyavylety.cz/knizni-festivaly-a-veletrhy-v-roce-2024/
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/metodicka-cinnost/literarni-oceneni

/

vybér vhodnych tituld (mohou se na ném podilet i ¢tenari knihovny),

ziskani dokumentu.

m V internetovych obchodech lze nastavit tzv. hlidaciho psa, ktery vas informuje
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0 nové dostupném zboZi ¢i o poklesu jeho ceny.

Mezi zakladni zplsoby ziskavani dokumentd do knihovniho fondu patFi:

Nakup
/
/

Vyména

Dar

~ O~ ~

nejéast@j$i, pFi ziskdvani dokumentl dostupnych na kniznim trhu,
realizovan prostfednictvim nakladatelstvi, kniZnich distributort nebo
knihkupectvi, véetné elektronickych - Kosmas.cz, Palmknihy.cz atd.,

u staréich dokumentd prostfednictvim antikvariatd nebo kniZnich
aukci.

financovani nakupu knihovniho fondu podrobné resi Standard

pro dobrou knihovnu, v némz se mimo jiné uvadi, Ze doporucena castka
na 1 obyvatele obce vydana na nakup knihovniho fondu za 1 rok ma
byt 30-55 K¢.

dohoda mezi knihovnami o vzajemném bezplatném dodavani publikaci
obdobné hodnoty,

prabéh vymeény je evidovan,

nejCastéji publikace, které nejsou bézné na kniznim trhu (vlastni pro-
dukee).

nepravidelny a nahodny zdroj dopliiovani,

vhodné u tituld ne starsich péti let od vydani,

uskutecnuje se mezi knihovnou a fyzickou ¢i pravnickou osobou
na zakladé dohody,

financné vyhodné, ale ne vzdy pro fond vhodné dokumenty.

Specificky zplsob kratkodobého doplnéni fondu knihovny predstavuji vyménné

fondy:

/

pro knihovny regionu zajistuje povérena knihovna (nakup, evidence,

zpracovani a rozvoz),
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/ moznost vybrat si soubor jakychkoliv knih a zapUjéit si ho na stanove-
nou dobu (obvykle n&kolik mésicd),
/ rozsireni fondu vlastni knihovny, $irsi moznost vybéru literatury

pro Ctenare.
Proces ziskavani dokument obvykle tvoFi:

/ objednani (evidence objednavek - adresa dodavatele, ¢islo objednav-
ky, datum, vycet objednanych knih, podet vytisk(, adresa, na kterou
maji byt knihy dodany, fakturacni Gdaje, jméno a podpis odpovédného
pracovnikal,

/ faktické ziskani dokumentd,

/ kontrola zasilek (pFip. reklamace, urgence] - srovnani objednavky
a faktury s dodavkou, (cena, pocet a kvalita dokumentd, spravnost
objednanych titull).

Knihovni fond vyZzaduje soustavnou obménu, ma-li si zachovat primérenou
aktudlnost. Z praxe vyplyva, Ze zajem ¢tenarl o literaturu vydanou pred Sesti
a vice lety se vyznamné snizuje. Standard pro dobrou knihovnu proto v souvislosti
s tvorbou knihovniho fondu stanovi, Ze kazdy kalendarni rok by mélo dojit k obno-
vé 7 % knihovniho fondu.

Celkova velikost fondu by pak méla odpovidat 2-3 knihovnim jednotkam na jed-
noho obyvatele obce, pficemz minimalni rozsah knihovniho fondu je 2 500 kni-
hovnich jednotek.

7.3 EVIDENCE KNIHOVNiHO FONDU

Véechny dokumenty ziskané do fondu knihovny musi byt radné evidovany.
Povinnost evidovat stanovuje zdkon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zakon), po-
drobnosti dopliiuje vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.
Zakladni jednotku evidence ([dokument] oznacujeme pojmem knihovni jednotka.
Tvofi ji kniZni svazek, svazany nebo do desek uloZeny rocnik ¢asopisd, pFipadné

vSechny samostatné dokumenty (mapa, CD, DVD atd.).

Prvnim krokem pfi vedeni zdznamd o knihovnich jednotkach je oznaéeni vlast-

nictvi knihovny u kazdého ziskaného dokumentu. K tomuto Gcelu se pouziva ra-
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zitko s Gdaji o knihovné (nazev, pfip. sidlo). Umisténi razitka pak zavisi na typu
dokumentu.

Kniha - rub titulniho listu (dolni tFetina, nezakryt text), strana 17 a posledni stra-
na vlastniho textu (pred doslov, vysvétlivky, poznamky atd.). Razitkuji se také pri-

padné vlozené prilohy (mapy, fotografie atd.).

Noviny, casopisy - jednotliva Cisla v pravém hornim rohu obalky ¢i hlavicky.
Po svazani kompletniho rocniku se pri oznaceni vlastnictvi se svazkem naklada
jako s knihou.

Nasleduje zapis knihovni jednotky do evidence, ktera umoznuje kontrolu kni-
hovniho fondu a zaruéuje nezaménitelnost knihovnich dokumentu. Tuto eviden-
ci umoZiuje automatizovany knihovni systém (AKS). Evidenci knihovniho fondu

tvori:
/ prirGistkovy seznam,
/ pomocna evidence periodik,
/ Ubytkovy seznam.

PFirdstkovy seznam je zakladnim statistickym a majetkovym dokladem knihovny.
Eviduji se v ném vSechny knihovni dokumenty ziskané pro knihovni fond. Kazda
knihovna musi mit pouze jeden a zapisuje do néj Udaje o vSech nové ziskanych
knihovnich jednotkach = pFirdstcich, a to v takovém pofadi, ve kterém pFidly
do knihovny. Kazdy Fadek formulére prirdstkového seznamu slouzi k zapisu jedné
knihovni jednotky a obsahuje:

udaje uvadéné povinné dle vyhlasky:

/  datum zépisu (co nejbliz3i datu ziskani dokumentu),

/ prirGstkové islo - kazdd knihovni jednotka musi mit vlastni, je nepre-
nosné, ani v pfipadé ztraty se nepridéluje novému prirGstku (1, 1/2012),
zpUsob nabyti knihovniho dokumentu (ndkup, dar, vyména),

jméno autora (v invertovaném tvaru = Pfijmeni, Jméno),

nazev dila (u vicesvazkovych dél véetné oznaceni svazku),

misto a rok vydani.



dalsi udaje pro potireby knihovny (nepovinné):

/ nakladatelstvi,

/ signaturu (znacka umisténi knihovni jednotky, mozno pouzit znovu,
na rozdil od pfirlistkového Cislal,

/ cenu [neni-li uvedena, odhadnout),

/ odkaz na fakturu, statistiku (jazyk dokumentu, obor, ¢tenarské urceni),
pfip. pozndmku (vyuZita v pfipadé odpisu dokumentu).

Plirlistkové Sislo  Sign.  Autor  Nizev Nakladatel Datum violeni Cena TS
91807 791.22 Treivkovd, Katka 14 Negativ 20.05.20 000 N
91808 791.22 Olmer, Vit lako jed Bontonf 20.05.20 000 N
91809 791.22 Papousek,  Homolkaa  Bontonf2 200520 000 N
91810 791.22 Papoulek,  Eccehome  Bontonf 20.05.20 000 N
91811 791.22 Papoulek,  Hogofogo  Bontonf 20.05.20 000 N
91812 791.22 Tarantino, Pulp fiction Bontonf 20.05.20 000 N
91813 791.22 Menazel, MNa samoté u  Bontonf 20.05.20 000 N
(91814 791.22 Menzel, Vesnickoma  Bontonf 20.05.20 000 N
91815 791.22 Gedeon, Névrat idiota Negativ 20.05.20 000 N
91816 Balcou, COAL Akademi 18.08.20 100.00 N

Ukézka prirGstkového seznamu vedeného v automatizovaném systému
Vedeni priristkového seznamu se fidi nasledujicimi pravidly:

/ existuje vZzdy pouze jeden pFirGstkovy seznam, ale mdze byt tvoren
diléimi seznamy (napf. seznam zvukovych dokumentd, zvukové obrazo-
vych dokumentd, map apod.),

/ kazda knihovna si mize zvolit svou metodu a zpdsob evidence fondd,
pokud dodrzi uvedené pozadavky (forma svazkova, listkova nebo strojo-
va - nutny vystup z PCJ,

/ zaznamenavaji se i dokumenty, které se zpracovavaji skupinové (firemni
literatura, sesitova vydani dila, ktera se pak svazuji a eviduji jako
celek - ro&niky &asopisd).

PFirGstkovy seznam informuje o velikosti knihovniho fondu, roénim pFirdstku,
financich, jazykovém a tematickém sloZeni fondu, zplsobu ziskani dokumentd
i jejich uloZeni. Pridélené prirlistkové &islo se zapisuje také do dokumentu (rub ti-
tulniho listu) a na fakturu. Pokud se zaklada dalsi svazek pFirlstkového seznamu,

pokracuje se dal v ¢iselné Fadé prirlstkovych Cisel.
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Pomocna evidence periodik je urcena pro publikace vychazejici po Castech
s predpokladem zkompletovani - pro jednotliva Cisla novin a ¢asopisU. Jeji vedeni
neni povinné. Obvykle méa podobu abecedné fazenych kartotéénich listki. Na jed-
nom listku je evidovano vZdy pouze jedno periodikum. Evidence poskytuje prehled
o danych Cislech v seSitech, umoznuje kontrolu Uplnosti dodavky a pripadné vcas-

nou urgenci. Kartotécni listek je ¢lenén na ¢ast identifikacni a evidencni.
Identifikacni ¢ast obsahuje:

nazev serialu, prip. podnazev,

vydavatele,

dodavatele (neni-li totoZny s vydavatelem),

periodicitu,

pocet odebiranych kusd,

cenu, predplatné (odkaz na ¢islo faktury, datum uhrazeni),
ISSN.

~ N N N N N~

Evidencni cast obsahuje:

/ datum dorudeni,
/ &islo serialu,
/ poznamku (napf. rejstiik, predani na vazbu).

Ukoncené rocniky periodik jiz tvoFi knihovni jednotku, jsou proto zapsany do pfri-
rdstkového seznamu.

Ubytkovy seznam slouzi k evidenci knihovnich jednotek vyfazenych z fondu.
Kazda knihovna ma opét pouze jeden seznam a jeho vedeni je povinné. Fond ma
byt pravidelné dopliovan novymi tituly a zastaralé, opotfebované a poskozené
dokumenty musi byt pravidelné vyrazovany. Podkladem k zapisu do Ubytkového
seznamu je schvaleny navrh na vyrazeni. Kazdy radek formulare Ubytkového se-
znamu slouzi k zapisu jedné knihovni jednotky a obsahuje:

udaje uvadéné povinné dle vyhlasky:
datum zapisu,

poradové Cislo zaznamu (Ubytkové ¢islo),

prirdstkové &islo,

~ O~~~

jméno autora,
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/ nazev dila,

/ misto a rok vydani,

/ dlvod odpisu nebo vyiazeni (zastaralost, nevhodnost k profilu fondu,
poskozeni, ztrata),

/ doklad o schvaleni odpisu provozovatelem knihovny,
dalsi udaje pro potieby knihovny:

/ nakladatelstvi,
/ signatura,
/ cena.

Pro vedeni Ubytkového seznamu plati stejna pravidla jako u zapisu do pFirlistko-
vého seznamu. V pripadé, Ze se ztraceny a jiZz odepsany dokument najde, zapisuje
se znovu do pfirlstkového seznamu jako nové jednotka.

Pokud knihovna uskuteéni hromadny odpis dokumentt, mdzZe pro toto vyFazova-
ni vytvoFit samostatny seznam (obsahuje pouze pfirlstkové ¢éislo, jméno autora,
nézev dila, misto a rok vydani).

7.4 VYRAZOVANi DOKUMENTU

Po schvaleni zrizovatelem se s dokumenty dle knihovniho zakona naklada na-
sledovné:

nabizi se ke koupi provozovateli jiné knihovny stejného typu,
odmitne-li, nabizi se ke koupi provozovateli Skolni knihovny,

odmitne-li, nabizi se ke koupi jinému zijemci,

~ O~~~

neni-li o odkup zajem, lze je darovat nebo zlikvidovat.

Uvedené poradi krokd musi byt dodrZeno a netykd se podkozenych ¢i ztracenych
dokumentd. Nakladani s vyfazenymi jednotkami musi vzdy knihovna doloZit pfi-
slusnymi doklady.



7.5 REVIZE KNIHOVNiHO FONDU

n Cilem revize je srovnani skutecného stavu knihovniho fondu se stavem evido-
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vanym. Provadi se povinné na zakladé knihovniho zakona a realizuje ji revizni
komise jmenovana zfizovatelem (nejméné 2 osoby]. Knihovna evidovana Minis-
terstvem kultury CR revizi provadi 1x za 5 let, zatimco knihovny ministerstvem

neevidované tak musi Cinit kazdy rok.

Revize probiha v automatizovaném systému postupnym naditdnim &arovych kéda
u vSech knihovnich jednotek. V neautomatizovanych knihovnach revize probiha
na zakladé prirlstkového seznamu, pFipadné podle revizniho katalogu. Postupné
se kontroluji vSechny dokumenty na regalech. Pokud Udaje v evidenci souhlasi
s (daji v dokumentu, oznadi se dokument (kniha na rubu titulniho listu u pFi-
rdstkového &isla) razitkem nebo znackou (Rev. 2023). Stejné je oznaden i zdznam
daného dokumentu v pfirlstkovém seznamu, v poli pozndmka. Kromé regald je
nutné revidovat i aktualné vypGjéené dokumenty, proto nékteré knihovny maji po
dobu revize omezeny provoz, nebo jsou uzavieny. Soucasné s revizi mize pro-
béhnout také aktualizace ¢i obsahova provérka knihovniho fondu - vyrazeni ne-
pUjéovanych, obsahové zastaralych, opotfebovanych & poskozenych dokumentd.

Na zavér revize se zpracovava protokol o vysledku revize knihovniho fondu, ktery
obsahuje nasledujici tdaje:

rozsah revize, pocet kontrolovanych knihovnich jednotek,
dobu realizace (datum zahajeni a ukonceni),

/

/

/  evidendni podklady,
/ jména pracovnikd, ktefi revizi provadéli,

/ zjisténé skute¢nosti (nesoulad mezi skuteénym a evidovanym stavem),
/

podpisy véech ¢lenl revizni komise.

PFilohu protokolu tvori seznam nezvéstnych jednotek a seznam literatury navrze-
né k vyrazeni. S vyhotovenym protokolem se nasledné seznamuje zfizovatel. Po
revizi se doporucuje provést superrevizi, pri niz dochazi k dohledavani chybéji-
cich dokumentd. Procento tolerovanych ztrat neni stanoveno zadnym predpisem
a zaleZi na postoji zfizovatele (dfive se tolerovalo 0,5 % ztrat z vypljéek za obdobi
od posledni revize). Pfi predavani knihovniho fondu novému knihovnikovi mize
probéhnout tzv. zkracena revize, pri které se stav fondu zjistuje pouhym sectenim
knihovnich jednotek a porovnanim vysledku s prirdstkovym seznamem.
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7.6 STAVENIi KNIHOVNiIHO FONDU

Po evidenci a pripadné katalogizaci dokumentu nasleduje jeho rychlé zarazeni do
knihovniho fondu. Zplsob uloZeni a usporadani dokumentl na regélech se ozna-

Cuje jako stavéni fondu. Tato ¢innost se Fidi nasledujicimi zasadami:

dokumenty jsou uloZeny tak, aby nedoslo k jejich poskozeni,

Setfi se mistem, stavéni musi byt prehledné (jednoducha orientace),
dokumenty jsou v regélech sefazeny zleva doprava, shora dold,

v regalech jsou pouZity zarazky,

dila jednoho autora nebo vicesvazkova dila jsou uloZzena pohromadé,
mimoradné velké ¢i malé formaty se umistuji zvlast,

~N N N N N NN~

regaly jsou celkové zaplnény idealné ze 75 % (pohyb fondu).

Vhodné zvolené stavéni umoZiuje efektivni vyuzivani véech dokumentd, rychlou
orientaci ve fondu a kvalitni obsluhu ¢tendri. K rychlosti pfispiva také umisténi
dokumentd do volného vybéru, ke kterému maji ¢tenafi okamzity pfistup. Jednot-
livé typy dokumentl vyZaduji specifické druhy stavéni.

MoZnosti, jak lze postavit a usporadat fond, existuje celd rada, proto nasledu-
ji pouze ty, které jsou v podminkach obecnich knihoven nejcastéjsi. Nejprve je
tfeba rozhodnout, zda pro dokumenty bude pouZito pevné stavéni (prirlstky se
stavi aZ na konec fady), nebo pohyblivé stavéni (prirdstky se pribézné zarazuji

dokumentd.

Knihy rozdélujeme podle obsahu na 2 zakladni skupiny - beletrii (krasnou lite-
raturu) a naucnou literaturu:

Pro beletrii se pouziva autorské stavéni. Poradacim znakem jsou prvni tfi pis-
mena prijmeni autora, pripadné prvni tfi pismena z prvniho vyznamového slova
v nazvu dokumentu (anonymni ¢i kolektivni dila). Knihy jsou na zakladé autor-
ského stavéni razeny v regéalech abecedné. Pripadné lze uvedené stavéni doplnit
Zanrovym stavénim, kdy se dila nejprve roz€leni podle zanri (historické romany,
detektivky, romany pro Zeny, poezie atd.) a v ramci této skupiny se usporadaji

abecedné dle prijmeni autora.

Naucna literatura se radi podle tématu, o kterém dana kniha pojednava. Diky
tomu se knihy stejného nebo podobného obsahu dostanou na jedno misto v regale.
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VyuZiva se systematické stavéni, kdy jsou knihy Fazeny podle predem vypracované
klasifikace v&dnich obord podle tzv. Mezinarodniho desetinného tfidéni (MDT).

Knihy lze uvedenym zplsobem élenit i podle véku ¢tenard. Zvlast se pak stavi
literatura pro déti a zvlast literatura pro dospélé ¢tenare (vzdy délena na beletrii

a nau¢nou literaturu).

Noviny a ¢asopisy jsou umistény na samostatném regale. Pouziva se pro né abe-
cedni stavéni (dle ndzvu) v kombinaci s chronologickym stavénim (nejnovéjsi
disla jsou umisténa nahofe).

Zvoleny druh stavéni vyjadruje tzv. signatura, znacka umisténi knihovni jednotky
ve fondu knihovny. Oznaceni slouzi k tomu, aby bylo mozné dokumenty rychle
vyhledat a po vraceni je uloZit zpét na jejich plvodni misto. Signatura se pFidéluje
kazdému dokumentu a jeji pridéleni se ridi nasledujicimi pravidly:

/ zapisuje se do pFirdstkového seznamu a na rub titulniho listu knihy
(vedle prirdstkového &islal,

/ lepi se do spodni ¢asti hfbetu knihy, pfip. na zadni stranu desek,

/ uvadi se v katalogizacnich zaznamech,

/ k jeji tvorbé lze vyuzZit arabské a rimské Cislice, mala i velkd pismena,
lomitka a pomlcky,

/ u vicesvazkovych dél se pouziva stejna podoba signatury u vSech svaz-
ki, lisi se pouze oznacenim dilu (a, b, ¢ atd.).

Souvislost signatury se zvolenym stavénim fondu priblizuje uvedena tabulka.

Priklad dokumentu m Popis signatury

prvni tfi pismena

autorské Karel Capek - Krakatit

z prijmeni autora
Zanrové Karel Jaromir Erben - Kytice P - ERB poezie (P), autor (ERB)
systematické Inf. véda a knihovnictvi 02 znak MDT pro knihovnictvi

Signatury je mozné doplnit barevnym prouzkem nebo piktogramem. Pro pouZiti
barev ¢i piktogrami vSak neexistuji Zddna pravidla a jsou &isté v reZii knihoven,
které se je rozhodnou pouZivat. Kombinaci signatury a barvy se rozlisi jednotlivé
beletristické Zanry (zeleny prouzek = pohédky, zluty prouZek = dobrodruzné ro-
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many, modry prouZek = divéi romany atd.]. Obdobnou funkci mohou plnit také
piktogramy (srdce = romany pro Zeny, pistole = detektivni romany, zkrizené mece

= vojenska literatura atd.).

AU S satinaici ETenidi POHADKY ﬁ
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Ukézka pouZiti piktogram( v Zanrovém stavéni fondu
7.7 OCHRANA KNIHOVNiHO FONDU

Nezbytnou souéasti péée o knihovni fond je ochrana dokumentl pred znicenim,
ztratou, opotrebovanim nebo Skodlivymi vlivy prostredi. Tato ¢innost v sobé zahr-
nuje zajisténi klimatickych, bezpecnostnich a hygienickych podminek.

Klimatické podminky:

/ prostory vétratelné a zabezpecené proti pfimému slunecnimu zareni
(zaluzie, zavésy),

/ udrzovani stalé teploty v prostorach uréenych pro ¢tenare (cca 20 °C),

/ vlhkost vzduchu 40-60 %,

/ k osvétleni vyuzivat studené svétlo umisténé na stropé, prip. bodové

svétlo.



Bezpecnostni opatfeni:

/ protipoZarni ochrana (zékaz koufeni, manipulace s otevienym ohném -
smérnice, hasici pfistroje),

/ odpovédnost za elektrické pristroje (kontrola pfi odchodu z pracovisté),

/ ochrana proti vodé (prostory bez vodovodniho potrubi, regaly 15 cm nad
zemi),

/ prevence ztrat (na strané zaméstnancd i ¢tendrd, alarm, mistnosti maji
jeden vchod/vychod).

Hygienické podminky:

/ pred prvnim pouzitim regéll provedena dezinfekce (pravidelné opako-
vat 1x roéné),

/ 1x ro¢né provedena dezinsekce (proti vyskytu mikroorganismd a hmy-

zu),

1x roéné provedena deratizace (zabrani vyskytu a $ifeni hlodavcd),

pravidelny Gklid (podlaha dobfe omyvatelna),

omezeni jidla a piti v prostorach knihovny,

~ O~~~

Satni skrinky ¢i vésak pro ctenar

Kromé uvedenych opatfeni je potfeba mit na paméti vhodné uloZeni dokumentd
do regalld a pouziti kvalitniho obalového materidlu - predevsim na knihy. Podle
potfeby se pristupuje i k opravé dokumentl (vlepovani vytrzenych listQ, oprava
roztrzenych listd, vazba, prevazba atd.).

Ukazka baleni knihy

n / Cesta knihy v knihovné (video)
/ Jak obalit knihu (video)
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https://www.youtube.com/watch?v=SAc5PgEp6dA
https://www.youtube.com/watch?v=urPqkLZoCWw&list=PLyc_gzTYBuWOYVOOECqjNjPrvDWHrxiAC&index=5

8

KATALOGIZACE :
A AUTOMATIZOVANE
KNIHOVNI SYSTEMY
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Vétsina knihoven vyuZivd automatizovany knihovni systém, ktery resi veskeré

Ukony v knihovné.
Mezi tyto Ukony patfi:

akvizice (ziskavani novych knihovnich dokumentd),
evidence,

katalogizace,

revize,

vyhledavéani v dokumentech,

realizace vypdjéek véetné rezervace dokumentd,
automatické odesilani upominek,

evidence poplatkd,

~N N N N N N N NN~

komunikace se ¢tenari apod.

Automatizovanych knihovnich systém existuje vice, v éeském prostredijsou to
napf. Tritius, Advanced Rapid Library (ARL), Verbis, Koha a dalsi. Prehled pou-
zivanych AKS najdete na strankach Informace pro knihovniky.

V prostiedi vefejnych knihoven CR byl v minulosti nejroziifenéjdim systémem
AKS Clavius, ktery je postupné nahrazovan modernéjsim nastupnim produktem
Tritius, popripadé jinymi systémy.

Pro malé knihovny je nejvhodnéjsi konzultovat vybér vhodného knihovniho systé-
mu s povérenou knihovnou.

Jednotlivé systémy existuji také v regionalni podobé: REKS, nékdy uvadéno také
jako RAKS (Regionalni knihovni systém, Regionalni automatizovany knihovni sys-
tém). Vyhodou regionalniho systému je plnd automatizace nékterych ¢innosti jako
napf. sdileni dat k vyménnym fonddm (odpada .nahravani” a ..odvoz" dat pFi za-
pljékach vyménnych souborl) a moznost vyhledavani v souborném katalogu re-
gionu. Povérena knihovna také zajistuje komunikaci s technickou podporou, zajis-
ti spravu dat (opravi pripadné chybné zaznamy), kontroluje a aktualizuje slovniky
pro vyhledavani (slovnik autorit, slovnik predmétovych hesell, coz zvySuje komfort
vyhledavani nejen pro knihovniky, ale predevsim pro uzivatele. V neposledni radé

jsou vyhodou regionalnich systém0 také niz&i pofizovaci ¢i provozni naklady.


https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/automatizovane-knihovni-systemy-eknihy
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Knihovni systémy umoznuji vytvareni, sledovani a kontrolu objednavek a dodavek
nové pofizenych knihovnich dokumentd. V praxi automatizovanou akvizici vyuzi-

vaji predevsim vétsi knihovny.

Aby bylo mozné v knihovnich fondech cilené vyhledavat, jsou vSechny knihovni
jednotky peclivé popisovany. Tomuto procesu se Fika katalogizace. Kazdé knihov-
ni jednotce je pak pFidéleno pFirlstkové &islo. Knihovnik i zfizovatel mé k dispozi-
ci presny prehled o stavu knihovniho fondu.

Zakladem katalogizacniho zaznamu je formalni popis knihovni jednotky:

autor,

nazev, podnazev,

misto a rok vydani,

rozsah dokumentu,

predmétova hesla Ci klicova slova pro vyhledavani,

~ N N N N~

anotace, poznamky a dalsi Udaje.
Soucasti katalogizacniho zadznamu jsou také informace o jednotlivych exemplarich:

/ lokace = umisténi dokumentu (oddéleni knihovny),

/ signatura = znacka, kterd urcuje, kde presné je knihovni dokument
v knihovné uloZen,

/ poCet exemplard a jejich dostupnost (moZnost prezenéni nebo absenéni
vypujcky), prirdstkové Cislo.

Zaznamy o knihovnich jednotkach jsou viditelné v elektronickych katalozich
knihoven na internetu, tzv. Online Public Access Catalog (OPAC).

Automatizované systémy nabizeji moznost sdilené katalogizace, ktera umoznuje
prebirdni jiz vytvofenych katalogizaénich zaznam. K tomuto predavani zdznam

slouzi vyménny format MARC 21. Vyménny format je strukturovany, strojem citel-



ny kod, velmi zjednodusSené receno: kazdé informaci o knize byl pridélen ocislo-

vany radek. Tento vyménny format ma mezinarodni pouZiti.

LAB  --—-nam 22-—-a 4500

001 017320000442285

005 20231004085026.2

008 080807s2005----xr-|||[I1LHT] | | cze-d

020 %$aB0-7203-697-1 :5c198.00 K&

040 $aB0OG5055bcze

041 1 %acze$hpor

080 $a821.134.3(81)-31%2h

100 1 %$aCoelho, Paulo,$d1947-$7jn19990001432%4aut

245 10 $ahlchymista /$cPaulo Coelho ; z portugalského originalu ...
preloZila Pavla Lidmilova

250  $aViyd. 4. v Argu 3.

260 $aPraha :$bArgo,$c2005

300 $albls.

653 $abrazilska literaturataromany$aalchymie$aokultismus
7001 %alidmilova, Pavla$4trl

7650 $tO Alquimista

910 $aBOG505

993  $c948%1443630000948%gB$I0becni knihovna
Lelekovice$nKoupesh198.005d200808075t0%vVazanesmi$;?
$zimport$y348252

997  $tkN

Katalogizacni zaznam

Pravidla katalogizace urcuji, jak maji byt jednotliva pole vyplnéna. V soucasnosti
se pouzivaji katalogiza¢ni pravidla RDA (Resource Description and Access). Pro
knihovniky to znamena, Ze pri vytvareni nového zaznamu musi popisovat doku-
ment podle téchto pravidel. Pokud prebiraji katalogizacni zdznam starsiho do-
kumentu, vytvoreny podle starsich katalogizacnich pravidel, prevezmou ho a ne-
pretvari jej do nové podoby. Zaklady katalogizace knihovnici najdou na strankach
Narodni knihovny CR.

NejdUlezitéjsi zasady katalogizace podle pravidel RDA:

/ zakladnim pramenem popisu je titulni list knihy (ne obalkal,

/ hlavni zahlavi zdznamu je vytvoreno podle prvniho autora,


https://text.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda
https://text.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda
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/ v katalogizacnim zaznamu jsou zapsani vSichni autofi uvedeni na titul-
nim listu,

/ jména autort v zahlavi jsou uvedena v autoritni formé = sjednocena
(nejcastéji uvadéna) podoba jmen tak, jak jsou tato jména uvedena
v databazi Narodnich autorit CR.

Automatizovany vypdjéni protokol je vyuZivan pro evidenci uZivateli knihovny,
k evidenci vypUjéek a k provozovani navazujicich sluzeb, jako jsou sluZba odlo-
Zeni z poli€¢ky’, rezervace dokumentu, vypujéky e-knih atp. UmoZfuje automati-
zované sledovani vypGjénich Lhit, odesilani upominek, komunikaci s uZivateli

knihovny, evidenci poplatk, tisk Gétenek.

v‘ Méstska knihovna Klatovy

Vyivoteni paZadaviu Havativend dila
’ﬂ'
=

L4

1]

L

Bl Hajhiedang{al

g0

Ukézka sluzby rezervace nepdjcéeného dokumentu z knihovny pro registrované

uzivatele OdloZ z policky

UzZivatelé mohou nahlizet do katalogu knihovny prostrednictvim webového ka-
talogu (OPAC). Tento katalog je volné dostupnou databazi i pro neregistrované
uZivatele. Katalog umoZiuje vyhledavani dokumentl a zobrazuje také Gdaje o do-

11 Sluzba OdloZeni z poli¢ky je rezervace u knihy, kterd je v danou chvili dostupna v pGjéovné.


https://autority.nkp.cz/
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stupnosti (je-li moZna prezenéni, nebo absenéni vypUjckal, aktualni dostupnost
(zda je kniha pravé v knihovné, nebo je vypujéena).

Registrovani uzivatelé pak mohou po prihlaseni vyuzivat dalSi online sluzby
knihovny: prodlouZit si vypljcky, pozadat o odloZeni z poli¢ky, rezervovat si pdj-
¢eny dokument, vypUjéit si e-knihu ¢i audioknihu, v pfipadé vétsich knihoven pak
uhradit online platby nebo napr. vstupovat do placenych databazi apod.

Detal dokament e ]

i/ Steve Bery ;[ angglickélio ariggindlu

A b g g

T
=)

el
KNIHOVNA

(DEALKY KHiH

Navitivena dila

Hodnocani

[T — »vyers

Ukézka OPAC automatizovaného knihovniho systému Tritius

V rdmci automatizovaného knihovniho systému lze provadét i dalsi Cinnosti, napr.
revizi (inventarizaci) knihovniho fondu, evidovat cirkulaci vyménnych fondd mezi
knihovnami, evidovat meziknihovni vypQjéky, vytvaret vlastni databaze, napf. da-

tabazi regionalnich osobnosti apod.
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VEREJNE KNIHOVNICKE
A INFORMACNI SLUZBY
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Hlavnim poslanim knihoven je zarucit vSem rovny pristup k verejnym knihov-

nickym a informacnim sluzbam. Knihovny jsou otevienym mistem pro vSechny

a svym uZivateldm nabizeji nasledujici sluzby:

~N N N N N N NN~

9.1

pfistup k informacim prostfednictvim riznych druhd dokumentd,
pdjcovani knih a daldich dokumentd,

odborné poradenstvi pracovnikd knihovny,

pomoc pri vyhledavani informaci,

moZnost pofizovani kopii dokumentd,

pripojeni k internetu,

vzdélavaci programy,

prostory pro vzdélavani, kulturni akce a kreativni ¢innost.'

PRUZKUM SPOKOJENOSTI UZIVATELU

.Verejnad knihovna musi zjistovat, jaké jsou potreby verejnosti, aby byla schopna

poskytovat sluzby, které je uspokojuji. Zjistovani je nutno provadét v pravidelnych

intervalech, nejlépe kaZdych pét let, protoZe se potreby a ocekavani meni.™

MéFeni spokojenosti uZivatell knihovny podle Standardu pro dobrou knihovnu:

Spokojenost uzivatell se zjistuje pravidelné kazdych 5 let pomoci stan-
dardizovaného dotazniku (ankety). Hodnoceni knihovnickych sluZeb se
provadi zvlast u uzivatell do 15 let a nad 15 let.

Provozovatelé knihoven pribézné sleduji a monitoruji vykony knihoven
pro potreby Fizeni a financovani knihovny. Cilem méreni je poskytnout
spolehlivé Udaje o tom, jak uZivatelé posuzuji knihovnické sluzby.

Nejrozsirenéjsi metodou je dotaznik. VZOR dotazniku k prizkumu spokojenosti
uZivateld knihovny.

12 Sluzby knihoven. Knihovny.cz [onlinel. [cit. 2024-03-22]. Dostupné z: https://www.knihovny.cz/Content/
sluzby-knihoven

13 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN, ed. Sluzby verejnych knihoven: smérnice IFLA. 2., zcela prepra-
cované vydani. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2012. ISBN 978-80-7050-

612-7.


https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://www.survio.com/vzor-dotazniku/pruzkum-spokojenosti-uzivatelu-knihovny
https://www.survio.com/vzor-dotazniku/pruzkum-spokojenosti-uzivatelu-knihovny
https://www.knihovny.cz/Content/sluzby-knihoven
https://www.knihovny.cz/Content/sluzby-knihoven

Proc¢ se knihovnam vyplati dotaznikové Setreni provadét?

Obdrzi zpétnou vazbu = reakce na zmény okoli
Zlepseni komunikace s uzivateli

Posouzeni Ucelnosti/netcelnosti nékterych aktivit
Zjisténi Uspésnosti knihovny a jejiho vedeni
Moznost porovnani s jinymi knihovnami

N~ N N NN~

Ziskaji argumenty pro zfizovatele

Dalsi metodou je anketa, je to vlastné jedna z forem dotazniku. Hlavni rozdil je
v tom, Ze si dotdzané nevybirdme, ale anketni listky vklddame nebo priklada-
me na verejné hojné pFistupna mista. Daldimi zplsoby jsou rozhovory, popfipadé
pozorovani. Rozhovory mohou probihat bud'volné, nebo tzv. standardné, rizené.

Mezi velmi efektivni a okamZité zplisoby sbéru zpétné vazby patii anketa pomoci
metody - Chci, aby tady...

T m sy Prirswn Antirm Tt Tranair

Chci, aby tady...

| Wish This Was

apétné yazhy, Chosle § v
ch, ey iy, * i wlodfle.

Pouzijte, kdyZ... Nehodi se, kdyz...

bt pe yapoonétn X hiedate DODOWES! Na KONKTEINI CLATNU NEDO VICE ClaTek
utivalei

2 rmatn knnkratmi T 3 rhemts =1 | S m renalnr A o

Chci, aby tady - anketa
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https://libdesign.kisk.cz/metody/chci-aby-tady

9.2 SLUZBY KNIHOVEN

Zakladni sluzby podle Knihovniho zdkona (€. 257/2001 Sb.) je knihovna povinna

poskytovat zdarma. Jejich rozsah a Uroven zavisi na velikosti knihovny a obsluho-
vané populaci. VSechny poskytované sluzby musi byt uvedeny v knihovnim Fadu,
kde jsou popsany podminky jejich provozovani, vice najdete v kapitole , Zédkladn/i
dokumenty knihovny”. Sluzby pro knihovny rGznych velikosti vymezuje Standard
pro dobrou knihovnu.

[ zakladni sluzby:

/ vypUjéni sluzby, tj. zpFistupfovani knihovnich dokumentl z fondu
knihovny nebo prostrednictvim meziknihovnich sluzeb knihovniho fondu
zjiné knihovny,?

/ poskytovani Ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych
informaci a redersi,

/ zpfistupfovani informaci z vnéjich informacdnich zdroji (napf. infor-
maci ze statni spravy a samospravy), ke kterym ma knihovna bezplatny
pristup.

Do téchto sluzeb se mohou promitnout pouze skuteéné vynaloZzené naklady (napf.
postovné meziknihovnich sluzeb, poplatky za kopie atd.).

Knihovna mize zprostiredkovavat dalsi sluzby jako:

/ pristup k placenym informacim na internetu (komercni databaze,
licencované zdroje),

/ organizace kulturnich a vzdélavacich akci,

/ poskytovani bibliografickych, referenc¢nich a faktografickych informaci
aresersi,

/ poskytovani reprografickych sluzeb (napf. kopirovani a skenovani
dokumentd),

/ vydavani tematickych publikaci (napf. historie knihovny, déjiny obce).

14 Metodické pokyny pro meziknihovni sluzby v Ceské republice. Narodni knihovna Ceské republiky [onli-
nel. 2012 [cit. 2024-03-22]. Dostupné z: https://text.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny
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https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://text.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny
https://text.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny
https://text.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny

9.2.1 Vyplijéni sluzby
Zakladni a nejéastgji vyuZivané sluzby knihoven mlZeme oznadit jako vypGjéni.
Tyto sluzby mGZeme rozdélit na:

/ absencéni - dokumenty jsou pGjéovany mimo prostory knihovny,
/ prezencni - dokumenty jsou zpfistupnény jen v knihovné (napf. denni

tisk, prehledova a naucna dila, povinny vytisk, cenné dokumenty).

Vypdjéni sluzby mohou probihat bud formou objednavky pfes katalog (OPAC)
a nasledného vyzvednuti dokumentu, nebo samostatnym vybérem v knihovné.
Pocet vypljéenych dokumentd a délka vypdjéky jsou uréeny knihovnim fadem,
obvykle to byvd 1 mésic. Kratsi vypljéni doba (14 dni) je vymezena napf. pro ¢a-
sopisy, audioknihy apod.

Proces vypujénich sluZeb zahrnuje:

/ registrace uzivatele (vyplnéni pFihladky véetné souhlasu se zpracova-
nim osobnim Udajl) a vydani ¢tenadi'ského prikazu (véetné sezndmeni
se s knihovnim Fadem a usporddanim knihovny),

/ evidence vypujcenych dokumentd,

/ rezervace dokumentd (v online katalogu pomoci étenafského konta
nebo provede knihovnik v AKS, informaci o dostupnosti obdrzi uzivatel
e-mailem nebo SMS),

/ prolongace (prodlouzeni Lhaty vypdj¢ky pomoci uzivatelského Gctu
v online katalogu v pFipadé, Ze neni dokument pozadovan dalsSim
&tendfem),

/ urgence (forma doruéeni a vySe poplatku za pozdni vraceni musi byt
uvedena v knihovnim fadul),

/ vraceni dokumentl (pokud méa knihovna navratovy box, lze knihy vratit
i mimo otviraci dobu knihovny, rezim 24/7).

1K Na sLuzau | RS
“ODLOZ KNIHU® =2

Sluzba Odloz

Sluzba, diky které si lze pomoci online katalogu ob- T S
jednat tituly dostupné ve volném vybéru. Pfiprave- G i

na objednavka je potvrzena e-mailem. Knihy jsou e
prichystany k vyzvednuti vétSinou do nasledujiciho oo iopomicda i ey

pancasvacs wwas
[T r————

pdjcovniho dne. V pFipadé, Ze je sluzba zpoplatnéna, e i e

musi byt vySe poplatku uvedena v Knihovnim Fadu. R

e

www. knlhovnapy.cz

Sluzba ,0dloZ knihu™ v Méstské knihovné Prostéjov
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Samoobsluzné pdjc¢ovani knih - SelfCheck
VypUjéni zafizeni SelfCheck je systém pro samoobsluzné pdjcovani a vraceni ab-
sencnich knih, které zpracovava pomoci RFID Cipy a ¢arovymi kddy. Registrovaného

3
T

Ctenare identifikuje podle jeho Ctenarské karty.

Selfcheck v Knihovné mésta Hradec Kralové

9.2.2 Meziknihovni vypujéni sluzby

Meziknihovni vypljéni sluzby (MVS) jsou stanovené zakonem, zpFistupriuji doku-

menty a informace bez ohledu na misto jejich uloZeni. Sluzbu knihovna poskytuje
bezplatné, mlze véak pozadovat Ghradu nakladd spojenou s dopravou dokumen-
tu, pripadné s porizenim jeho kopie. Uzivatel si mize prostrednictvim této sluzby
vypu;jcit knihu, ktera neni v jeho knihovné k dispozici.

Zadajici knihovna zjisti pomoci Souborného katalogu nebo portalu Knihovny.cz,

v které knihovné se dokument nachazi.
Objednani dokumentl formou MVS lze provést nékolika zplsoby:

pres svoji povérenou knihovnu,
pres Souborny katalog CR nebo sluzbou Ziskej,

elektronicky - pomoci online katalogu konkrétni dozadované knihovny,
pres kontaktni formulaF doZadované knihovny,

~ N N N~

e-mailem.


https://www.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny#Obecn%C3%A9%20ot%C3%A1zky
https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-b&local_base=skc
https://www.knihovny.cz/
https://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/sluzby-souborneho-katalogu-cr/mvs-v-prostredi-souborneho-katalogu-cr
https://poznejte.knihovny.cz/sluzba-ziskej/
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=< KNIHOVNY.CZ Urod Funkce™  Oporti

Sluzba Ziskej

knihu vam sezeneme

T NA KNIHOVNY.CZ Wice o Zhshay

Jak sluzba funguje

Webové stréanky Sluzba Ziskej na Knihovny.cz

Mezinarodni meziknihovni sluzby
Vyplijéni sluzby z jiného statu se realizuji pomoci mezindrodni meziknihovni

sluzby, ktera je k dispozici prostrednictvim Moravské zemské knihovny v Brné

(v celé CR ma povinnost tuto sluzbu realizovat pouze 6 knihoven).

Elektronické dodavani dokumentl

Elektronické dodavani dokumentl (EDD) je sluzba, pres kterou si uzivatel mdze
objednat dokument z knihovny. Vyhodou této sluzby je rychlé dodani elektronické
podoby dokumentd (zpravidla do 2 dndl). Tuto sluzbu poskytuje v Ceské republice
pét knihoven: Narodni knihovna CR v Praze, Narodni technicka knihovna, Morav-
ska zemska knihovna v Brné, Védecka knihovna v Olomouci a Knihovna Akademie
véd Ceské republiky.


https://www.mzk.cz/sluzby/pujcovani/meziknihovni-vypujcni-sluzby
https://www.mzk.cz/sluzby/pujcovani/meziknihovni-vypujcni-sluzby
https://www.mzk.cz/

69

9.2.3 Konzultacni a informacni sluzby
Poskytovani informaci ke sluzbam knihovny (jak pracovat s dokumenty, jak vyhle-
davat, pomoc pfi vybéru dokumentd).

9.2.4 Bibliografické sluzby

doporucuje se vhodna literatura ke studiu a propaguije se vyuzivani fondd a sluzeb.

9.2.5 Reprografické sluzby

UZivateldm knihovny jsou poskytovany kopie dokumentl nebo &asti dokumen-
td uloZenych v knihovné. Tato sluZba je zpoplatnéna, jeji cena musi byt uvedena
v knihovnim fadu.

SluZbu Ptejte se knihovny mohou poskytovat zakladni, krajské i odborné knihov-
ny. Je druhem informacni sluzby, kdy uzivatel prostrednictvim internetového for-
mulare poloZi knihovné libovolny faktograficky dotaz a do 48 hodin by na néj mél
obdrZet odpovéd nebo seznam odpovidajicich informaénich zdrojd. SluZba je po-
skytovana bezplatné.

Uvod 0 ghuibé  Movydotaz  Anketa Dotaz rol Tutastnéné kmihovery  Pro knibowny  f

Zadejte dotaz podie Zadete dotaz podie Plejte se pfimo

REGIONU

Webové stréanky portalu Ptejte se knihovny

9.2.6 Resersni sluzby

Placena nadstandardni sluzba a neprovozuje ji kazda knihovna. Umoznuje ziskani
soupisu literatury na dané téma z éeskych i zahraniénich zdrojd na zakladé uZi-
vatelského pozadavku.


https://www.ptejteseknihovny.cz/
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9.3 ELEKTRONICKE INFORMACNI ZDROJE (E1Z)

Informacni zdroje, které jsou uchovavany v elektronické podobé a jsou dostupné
v prostredi pocitacovych siti nebo prostrednictvim jinych technologii distribuce di-
gitalnich dat. Elektronické zdroje se rozdéluji podle dostupnosti (volné dostupné,

licencované), dle témat a oboru (multioborové, specializované).

/ online katalogy (OPAC),
/ databaze,

/ internetové portaly,

/  digitalni knihovny.

9.3.1 Online katalogy (OPAC)

Katalogy a databaze Narodni knihovny - uceleny prehled katalogl a databazi

a katalogli na jednom misté, napr.:

/ Souborny katalog (SK CR) - obsahuje zaznamy dokument uloZenych

ve fondech ¢eskych knihoven a dalSich informacnich instituci
Centralni adresaf knihoven a informadcnich instituci v CR (CADR)

Slovnik &eskych knihovnikd
Adreséaf nakladatelt v CR

Ceska narodni bibliografie

~ N N N~

Vybér &lankd v ¢eskych novinach, ¢asopisech a sbhornicich

E-knihy - katalog e-knih, které jsou volné ke staZeni v Méstské knihovné v Praze.

Katalog e-knih

VEechny e-knihy

Cteni na listopad: svétova kiasika

Katalaog e-knih Méstské knihovny v Praze


https://aleph.nkp.cz/F/
https://www.caslin.cz/
https://aleph.nkp.cz/F/RBT2SGPKJHBY9EGTBQDJUETJ81VFAD4B9PB6RDYPCQEHDA7IX6-20234?func=file&file_name=find-b&local_base=ADR
https://aleph.nkp.cz/F/KTHGMA968QSU53GBMHCY5EJE3H5QLPYXLGYS4K4CA51N9L1GGY-05327?func=file&file_name=find-b&local_base=SCK
https://aleph.nkp.cz/F/JEGFSBC7VL7KRAF359TXDBFTXVC4FBG9MUISPU6PU3K4GIS8PB-34177?func=file&file_name=find-b&local_base=NAK
https://aleph.nkp.cz/F/DISQ3JN6XE4P5GJ2UCATAY9P51BLFI3Y36U8T9DUB34FJ9CDMG-16942?func=file&file_name=find-b&local_base=CNBhttps://aleph.nkp.cz/F/DISQ3JN6XE4P5GJ2UCATAY9P51BLFI3Y36U8T9DUB34FJ9CDMG-16942?func=file&file_name=find-b&local_base=CNB
https://aleph.nkp.cz/F/N55LH9RJE7HUHGF4APG349EJMK43AN5DT1GGK5YHSUDDV32FX3-35002?func=file&file_name=find-b&local_base=ANL
https://www.mlp.cz/cz/katalog-on-line/eknihy/?KNIHOVNA=0

9.3.2 Databaze

/ Databaze knihovnické literatury
/ KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy
(TDKIV)
/ Databéaze narodnich autorit NK CR

9.3.3 Internetové portaly
Knihovny.cz - portél, ktery poskytuje jednotny pFistup ke sluzbam knihoven
v Ceské republice. U viech zapojenych knihoven portal uZivateli umoZfiuje:

/ vyhledavat publikace v knihovnich katalozich zapojenych knihoven,
/ préci s vypljc¢kami (objednani ze skladu, rezervace, prodlouZeni atd.),

/ prehled o vypljckach, vypljéni dobé, poplatcich a platnosti registrace.

U nékterych knihoven mizZe uZivatel navic vyuZit:

/ provedeni online registrace ¢i vzdalené registrace,

/ zaplaceni poplatkl a pokut,

/ fulltextové vyhledavani v nékterych elektronickych zdrojich,

/ stahovani dokumentd z elektronickych informacnich zdrojd,

/ meziknihovni vypdjéni sluzbu.

={ KNIHOVNY.CZ ° R A A (G

@
PTEITE 5E KNIHO

Cesti swétcl Informujeme

Wyulivejte slutby portalu
Knihovny.cz naplno!

= praohlifet vade Sendfekd konta 2

seznamy oblibenych publikaci
0 filtrowst 2 hedat ve s ko

Webové stranky Knihovny.cz
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https://aleph.nkp.cz/F/K8VJR8LASV5AACFFHSL7CCRX5LUBLYT3C42CSBSM4A9RSY8LGQ-10481?func=file&file_name=find-b&local_base=KKL
https://aleph.nkp.cz/F/6QVHE3S38J22H3IYM88D3M2GY8S3E1F6116R7LPI146E88E8B2-20057?func=file&file_name=find-b&local_base=KTD
https://aleph.nkp.cz/F/6QVHE3S38J22H3IYM88D3M2GY8S3E1F6116R7LPI146E88E8B2-20057?func=file&file_name=find-b&local_base=KTD
https://aleph.nkp.cz/F/B8AU1V1YKR8VASN14LVLED8BF9T5SPPUER2CRKYH79XF6BHUUM-12127?func=file&file_name=find-b&local_base=AUT
https://www.knihovny.cz/
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9.3.4 Digitalni knihovny

Digitalni knihovna - zpFistupruje digitalizované knihy, noviny a ¢asopisy,
mapy, rukopisy, archivalie, zvukové nahravky, grafiky, hudebniny a také
elektronické dokumenty vytvorené primo v digitalni podobé. Obsahuje
autorsky chranéna i volna dila, ktera lze Cist a volné stahovat.

Digitalni knihovna Kramerius MLP - vybér z digitalizovanych titull

z fondu Méstské knihovny v Praze - historickeé tituly - déjiny, prirucky,
kuchafky, radci, privodci, hudebniny, pragensia.

Manuscriptorium - volné dostupna digitalni knihovna, kterd umoznuje
pristup k informacim o historickych kniznich fondech.

Dila nedostupna na trhu [DNNT) - Narodni digitalni knihovna nabizi

plné texty dokumentd (knih, ¢asopisd, novin atd.) vydanych na Gzemi
Ceské republiky, a to kniznich vydani a? do roku 2007 a periodik vyda-
nych alespon pred 10 lety, aktualné tedy vydani do roku 2012. Jedna se
o dokumenty, které jsou chranény autorskym pravem (neuplynulo 70 let
od smrti autora) a které nejsou dostupné na trhu, a to véetné dalSich
vydani, pripadné i upravenych nebo elektronickych.

=/ ¢ DIGITALNi KNIHOVNA

vna 171

m
e

®©| 2t
ik :
- X

Digitalni knihovny v CR v systému Kramerius. Provozovatelem je Moravské zem-

ska knihovna v Brné.


https://www.digitalniknihovna.cz/
https://www.digitalniknihovna.cz/mlp
https://www.manuscriptorium.com/cs
https://sdnnt.nkp.cz/sdnnt/home

10
AKCE KNIHOVNY
PRO VEREJNOST
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Knihovny jsou nedilnou soucasti vzdélanostni spolecnosti. Stavaji se srdcem
obce - mistem prispivajicim k rozvoji kulturni spolecnosti. Podporuji neformalni
celozivotni vzdélavani a napomahaji rozvoji komunit. Na webu Co dokaze knihov-
na najdete inspiraci na zajimavé a nevsedni aktivity knihoven véech moznych ve-
likosti.

Je dileZité sledovat aktualni trendy v knihovnach, propojovat se s jinymi knihov-
nami, sdilet své napady a zkuSenosti. A v neposledni Fadé je dobré akci vyhodno-
tit. Mluvime zde o designu sluzeb v knihovnach.

LT

Co dokaze kmhovna‘? |

] 5D HaxykyEX #
¢ sdritelnos i

¢
o

.
Artwtvabeai vinihemd -

AECT!
- alcibin obbemaik rnseiiks Burtnte u...mu
Enihrvay Rviw Tim =

Mistakh knibovea { P, o
Ky

Webové stranky Co dokaze knihovna

10.1 UZIVATELE KNIHOVNY

Pfi organizaci akci v knihovnach je dilezitym kritériem rozdéleni uzivateld podle
jejich véku na détské uZivatele, mladez, dospélé a seniory. Kategorizace uZivateld
vychazi ze zdkladnich pravidel vyvojové psychologie.

Déti
Détského uZivatele knihoven méZeme rozdélit do nékolika kategorii a pro praci
s nim pak vybrat nejvhodnéjsi aktivitu.

Déti 0-3

Aktivity v knihovnach pro tuto vékovou skupinu se mohou vazat k projektu
Bookstart. Pokud se rozhodnete pracovat s touto skupinou, pak je potfeba pfipra-
vit si vhodné misto. V knihovnach vznikaji Family Pointy, dileZita je bezbariérovost


https://codokaze.knihovna.cz/
https://codokaze.knihovna.cz/
https://libdesign.kisk.cz/designove-metody
https://www.studium-psychologie.cz/vyvojova-psychologie/vyvojova-psychologie.html
https://www.sknizkoudozivota.cz/
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(pro maminky s kocarky). Vhodné aktivity jsou: spolecné pred¢itani, zpivani, daji
se vyuzit napr. Orffovy ndstroje. Podporujme déti v hrani si s knihami, knihy by
se mély stat prirozenou soucasti détskych aktivit. Mluvime o tzv. predctenarskeé
gramotnosti. DileZitou roli hraje predcitani, povidani.

Doporucené knihy: kontrastni knihy, leporela, basnicky, obrazkové knihy s mini-

mem textu

Predskolni vék (4-6 let)

V tomto obdobi dominuje fanta-
zie pred logikou, dochazi k rozvoji
hrubé i jemné motoriky, charakte-
risticka je silnd emocni nestabilita.
Pokracujeme v predcitani, povida-
ni si o pribéhu, volime pohadky,
namétové hry, vhodné je dopro-
vodit cteni hrackami nebo napf.
manasky.

Doporucené knihy: obrazkové kni-
hy, zvukové knihy (Albi tuzky), Fi-

kanky a basnicky

DeCENTni slavnost - 100 let Moravské
zemskeé knihovny jako narodni instituce

Skolni vék (6-15 let)

V tomto obdobi je pro pozornost klicova motivace, fantazie je postupné vytlaco-
vana logikou, dochazi k individualizaci z&jm{, rozvoj schopnosti Gmyslného zapa-
matovani a soustredéni, dité hleda své misto, vliv autorit a vrstevnikd.

/ 1. stupefi - u zacinajicich ¢tenafd doporuéujeme knihy s velkymi pis-
meny a s ilustracemi, podporujeme Ctenarské sebevédomi déti a zajem
o knihy, dileZité je stiidani aktivit.

/ 2. stupen - déti hledaji v knihach hrdiny, se kterymi se mohou ztotoznit,
Ctou dobrodruznou nebo fantasy literaturu a romantické pribéhy, vhod-
né je doporucovat cetbu.

Informace détem predavame zabavnou formou a v priméfreném mnozstvi. Pod-
porujeme détskou radost ze cteni.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Carl_Orff
https://cs.wikipedia.org/wiki/Předčtenářská_gramotnost
https://cs.wikipedia.org/wiki/Předčtenářská_gramotnost
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Pri ¢teni mohou déti leZet nebo sedét na podsedacich, které jsou rozmisténé na

zemi.

Mladez (16-20 let)
Doporucujeme vtahnout teenagery do organizace aktivit, spolecné pripravy pro-
gram, je mozné je vyuZit jako dobrovolniky v knihovnach, radi sdili spole¢ny pro-

stor, sdili spolec¢né zajmy.

/ Ze se da v knihovné pFespat bez telefonu a jen si povidat nebo hrat
deskovky vi v MK Havifov, kde maji K-klub - Offline noc. Smyslem
této offline akce je ukazat détem komunikaci bez socialnich siti.

/ Spolecné v knihovné - je projekt Nové skoly, o.p.s., a jedna se o do-
ucovani v knihovnach, kdy studenti doucuji déti ze zakladnich skol.

/ V MK Litvinov maji Komnatu nejvyssi potreby, kde se schazeji mladi
navstévnici a jen tak si povidaji, studuji nebo hraji na PlayStationu.
Mistnost neni pod dozorem a pravidla si mladi uZivatelé urcuji sami.

Pomeérné dlouhé casové obdobi, ve kterém je zahrnut produktivni vék. Knihovny
pro tuto vékovou skupinu nabizi celou $kalu programi kulturnich i vzdélavacich.
Jde o zajmové vzdélavani, pro které je charakteristickd dobrovolnost a nefor-
malnost. Mezi nejatraktivnéjsi programy v soucasné dobé patri: ctenarské kluby,
kluby programovani, kurzy Siti a kreativni dilny. Jedna se o aktivity, které vychazi
z pozadavkd komunity. Knihovny svymi akcemi podporuji celoZivotni vzdélavani.

/ V MK Milevsko maji Spolek pratel krasné literatury a vonavé kavy,

arteterapii pro dospélé ¢i jazykovy kurz.
/ V MK Louny pisobi dobrovolnicky Spolek pani, dam a divek, ktery je

zaméren na udrzovani ceskych tradic.

Lidé v tomto obdobi Zivota maji vice volného ¢asu. Dochazi u nich k postupnym
zménam, jak po strance psychické, socialni, tak télesné. Je pro né dllezité po-
rozumét starnuti a mit informace o téchto zménach, navazovat/udrzovat socialni
kontakty, podporovat pratelstvi, péstovat zajmy a konicky a aktivné se zapojovat
do déni kolem. Také jim mohou knihovny ze svého programu nabidnout aktivity,

které jim pomohou zaplnit volny ¢as.


https://codokaze.knihovna.cz/noc-offline-havirov/
http://www.novaskolaops.cz/spolecne-v-knihovne-o-co-jde
https://knihovna.netlify.app/komnata-litvinov/
https://www.knihmil.cz/pro-dospele
https://knihovna.netlify.app/artetvoreni-milevsko/
https://www.knihmil.cz/evening-in-the-library
https://knihovna.netlify.app/spolek-pani-dam-divek/
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K programdm pro seniory se fadi:

Univerzita tretiho véku (U3V)

Virtudlni univerzita tretiho véku (VU3V)
Akademie tretiho véku (A3V)

Kluby aktivniho starnuti (KIAS)
trénovani paméti

N~ N N NN~

kurzy pocitacové gramotnosti, informacni gramotnosti, rukodélné

a vytvarné kurzy

Doporuceni ke kniham pro seniory: velka pismena, vahové lehké knihy, audiokni-
hy. Vhodné je nabizet uZivatelim ¢tenafskou lupu a bryle.

BézZnou praxi knihoven je donaskova sluzba, spoluprace s pecovatelskou sluzbou.

Velmi popularni jsou mezigeneracni aktivity jako Pohadkové babicky, které
Ctou détem.

U téchto uZivateld je potfeba odstranit nebo vykompenzovat bariéry a nahradit
jejich omezeni jinymi smyslovymi podnéty. Napf. specializovany pracovnik, bez-
bariérovy pristup, zvukovad nahravka, indukéni smycka, stolni kamerové lupa,
vzdélavaci a spolecenské akce pro mentalné znevyhodnéné.

Pro praci s postizenymi existuje metodicka prirucka pro praci knihoven s uzivateli
s postizenim Rovny pristup Standard Handicap Friendly.

Prirucka pro praci s mensinami: Rovny pristup Knihovny a skupiny ohrozené so-

cialnim vyloucenim.

/ Pro naboZenské, narodnostni a sexualni mensiny probiha v Krajské
védecké knihovné v Liberci akce Ziva knihovna.

/ Ve Studijni a védecké knihovné Plzenského kraje pracuji s handica-
povanymi s dusevnim nebo mentalnim handicapem pomoci Bibliote-
rapie.

/ Pro télesné postizené poradaji v Méstské knihovné Bilovec prednasky
a trénovani paméti.

/ V ramci celostatni akce Brezen mésic ¢tenart ¢tou zdravi handicapo-
vanym a naopak.



https://u3v.muni.cz/
https://vu3v.cz/
https://akademie3v.cz/
https://knihovna.netlify.app/moderni-technologie-pro-seniory/
https://www.mktisnov.cz/l/tisnovske-babicky-ctou-detem10/
https://ipk.nkp.cz/docs/aktualizovana-verze-publikace-rovny-pristup.-standard-handicap-friendly-2019
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni/Rovnypristupvylouceninaweb.pdf
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni/Rovnypristupvylouceninaweb.pdf
https://codokaze.knihovna.cz/ziva-knihovna/
https://codokaze.knihovna.cz/biblioterapie-plzen/
https://codokaze.knihovna.cz/biblioterapie-plzen/
https://codokaze.knihovna.cz/handicap-bilovec/
https://codokaze.knihovna.cz/handicap-bilovec/
https://www.brezenmesicctenaru.cz/
https://www.brezenmesicctenaru.cz/
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Akce v knihovnach se déli na kulturni a vzdélavaci.

Pro kulturni akce je doporucend spoluprace knihovny a dalsi organizace, napr.
zajmové organizace, spolky, obcanské komunity, vzdélavaci a kulturni organizace.
Poradanim takovych akci podporuje knihovna rozvoj dané komunity a stava se
komunitni knihovnou. Nezaméruje se jen na své registrované uzivatele, ale svymi

aktivitami a nabizenymi sluzbami reaguje na potreby komunity.

Pokud vés zajima, jak pracovat s komunitou - vice najdete v e-learningovém kurzu
Komunitni knihovna, ktery pripravil tym z KISK FF MU v Brné. Kurz je pro knihov-
niky, kteri hledaji podnéty pro své komunitni aktivity a projekty. Nebo se podivejte na
stranky Duhy [knihovnicky &asopis], kde je napsano o rozvoji komunitnich knihoven.

Kulturni akce v knihovnach:
Beseda/prednaska - pojednava na urdité téma, v knihovnach jsou nejcastéji po-
radany cestovatelské a literarni besedy.

/ v rdmci podpory zajmovych skupin muze knihovna nabidnout napf.
besedu se véelarem

/ pro koho: mladez, dospéli, seniofi

/ délka: 1-1,5 hodiny

Autorské ¢teni - podobné aktivita jako beseda, ovéem za Uéasti autora/spisova-
tele. V&tSinou autor predstavuje/propaguje svou knihu.

/ pro koho: déti, mladez, dospéli, seniofi
/  délka: 1-1,5 hodiny

Pokud v knihovné poradate verejné Cteni, tak nezapomerite podat: Hldseni o ve-
rejném cteni v knihovné.



https://kisk.thinkific.com/courses/komunitni-knihovna
https://duha.mzk.cz/clanky/seminar-mzk-o-rozvoji-komunitnich-knihoven
https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/ctenarstvi-1/verCteni06.htm
https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/ctenarstvi-1/verCteni06.htm
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Literarni vylet/exkurze
Kona se mimo knihovnu, ¢asté byva navazana spoluprace s jinou organizaci (mu-

zeum, klub dlchodcd), cilem je poznani regionu a jeho osobnosti.

/ pro koho: déti, mladez, dospéli, seniofi
/ délka: 2 hodiny a vice

Podivejte se na Knihovnu Karla Dvoracka ve Vyskové, ktera organizuje kultur-
né-literarni vychazky.

Literarni kluby / ¢tenarské kluby
Pravidelné setkani lidi, diskuze nad knihami

/ pro koho: déti, mladez, dospéli, seniofi
/ délka: 1 hodina a vice

Podivejte se na Knihovnu Karla Hynka Machy v LitoméFicich, ta ma hned dva
kluby, dalsi inspiraci miZete hledat v Méstské knihovné v Milevsku.

Vystavy / vernisaze
Nejcastéji vystavuji mistni umélci nebo déti ze zakladni Skoly, neformalnost vystavy

a setkani se s lidmi pomaha udrzovat dobré vztahy v obci.

/ pro koho: déti, mladez, dospéli, seniori
/ délka: minimalné mésic

Na vernisaz / zahajeni vystavy pozvéte predstavitele obce.
Workshop / dilna
Praktické zaméreni akce vedouci k prohloubeni dovednosti, idealni je poradat

workshopy pravidelné a vénovat se jednomu tématu nékolikrat.

/ pro koho: mladez, dospéli, seniofi
/ délka: 1-3 hodiny

Velmi zajimava je aktivita napf. Branou jazykt s nami v Méstské knihovné Pisek.



https://www.kkdvyskov.cz/kulturne-literarni-vychazka-za-historii-a-osobnostmi-vyskovskych-skol
https://www.kkdvyskov.cz/kulturne-literarni-vychazka-za-historii-a-osobnostmi-vyskovskych-skol
https://knihovna.netlify.app/tvurci-psani-litomerice/
https://knihovna.netlify.app/spolek-pratel-milevsko/
https://knihovna.netlify.app/branou-jazyku-s-nami/
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K méné castym, ale ¢im dal hojnéji navStévovanym patri:

Koncerty
Uvnitr v knihovné, ve venkovnich prostorach patricich ke knihovné, poradané
k néjaké vyznamné udalosti nebo tfeba adventni koncerty s pripominkou advent-

nich zvyk{, koncerty ke kitu knihy.

Divadelni predstaveni / scénické cteni

Napf. pfi Muzejni noci nebo Noci s Andersenem. Na scénickém ¢teni se miZete
domluvit se studenty literatury, pravidelné se v knihovnach porada Listovani.

Sledujte moZnosti vicezdrojového financovani, napr: pres SKIP, dotace, K21 aj.

Soutéze / Kvizy
Zejména urcené détem, ale mohou byt i pro dospélé.

Knihkviz

Swap

Jde o vyménu zboZi, které jiz nepouzivame, ale dalsim lidem maze slouZit. Tato
aktivita klade diraz na nasi zodpovédnost smérem k Zivotnimu prostiedi. Swapo-

vat se daji tfeba i kvétiny.

SWAP v Méstské knihovné Beroun a v Mikulové maji Kombucha point.

Seminkovna
Sdileni a vyménovani seminek z domaciho semenareni, pro knihovny velmi snad-
na aktivita. Vice informaci na strankach Seminkovny.



https://www.listovani.cz/
https://knihkviz-2023.reservio.com/
https://knihovna.netlify.app/swap/
https://www.mikulov.knihovna.cz/l/kombucha-point-v-knihovne/
https://seminkovna.cz
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Seminkovna v Knihovné Jiriho Mahena v Brné

Promitani v knihovnach
Staci dataprojektor a platno nebo jen bila zed.

Jeden svét - mezinarodni filmovy festival lidskopravnich film{, porada organi-
zace Clovék v tisni. Knihovny se zaregistruji zde a ziskaji tak pfistup k vybra-
nym dokumentim, doprovodnym materiallim a rozhovoriim s filmaf¥i. Festival
Jeden svét stoji za projektem Promitej i ty!

Brain and breakfast - Zivé vysilani s osobnosti, ktera predstavuje své téma,

vzdy treti Ctvrtek v mésici.

Sachovy krouzek

Velmi jednoduché, staci oslovit Sachové nadsSence.


https://jedensvetonline.cz/register
https://www.promitejity.cz/
https://www.brainbreakfast.cz/
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Sachovy klub v Knihovné Priihonice, v MZK je zafizen prostor pro zajemce z fad
Sachistl a pFileZitostné jsou zde organizovany turnaje, jedna se o Sachovy kou-
tek Eduarda Lendla v Moravské zemské knihovné v Brné.

Kluby deskovych her
Mohou vznikat v knihovnach vsech velikosti.

Primarné jsou vzdélavaci akce zamérené na déti a mladez, ale soucasna spolec-
nost klade ddraz i na vzdélavani dospélych a seniorl. V knihovnéch se proto &im
dal Castéji poradaji vzdélavaci cykly, workshopy, lekce, které jsou urceny nejen
détem, ale i dospélym navstévnikdm knihoven.

Knihovnické lekce / exkurze do knihovny - seznameni s knihovnou, s katalogem,
nabidkou knihovny, knihovnickou ¢innosti, ve spolupraci se Skolou.

/ pro koho: déti, mladez
/ délka: 1 hodina

Ctenarské besedy / vzdélavaci lekce / literarni lekce - ve spolupraci se $kolou,
vztahuji se ke knize, tématu, vyrodi, informace o autorovi/ilustratorovi, rozvijeji
historickd témata, spolecenskovédni, digitalni gramotnost, ekologicka témata,
roboti, ozoboti, uméla inteligence: https://aidetem.cz/.

vhodné stridani aktivit

lekce mohou byt i navazujici (téma se da rozvinout)
pro koho: déti, mladez

délka: 1 hodina

~ O~~~


https://www.knihovnapruhonice.cz/?p=1278
https://www.mzk.cz/studovny/sachovy-koutek-eduarda-lendla
https://www.mzk.cz/studovny/sachovy-koutek-eduarda-lendla
https://knihovna.hradistko.cz/kluby/klub-deskovych-her-hraj/
https://aidetem.cz/
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Mistni knihovna ZajeCi - projekt Jizni Morava Cte

/

Inspiraci pro informadni vzdélavani mlzete nalézt napf. V Metodickych
oporach, které zpracovala Méstska knihovna Vsetin.
Pracovni listy o Bezpecnosti na internetu.

Zajimavosti o umélé inteligenci naleznete zde.
Na odkaze 1000 a 1 ndpad pro praci s knihou najdete zajimavé tipy

a ukazky na zpracovani lekce, na to, jak si s détmi Cist.

V Méstské knihovné Poli¢ka maji misto Pdda, které je centrem technic-
kého vzdélavani.

Vzdélavani o bezpecnosti na internetu maji v Méstské knihovné Nova
Paka.

V Méstské knihovné Praha zpracovali metodické materialy pro praci

s détmi a mladezi.

Nova &kola, 0.p.s., v ramci svych Ctenai'skych klubd nabizi zpracované
lekce.

Studenti Katedry informacnich studii a knihovnictvi MU Brno nabizi
metodické listy k beseddm a lekcim.


https://docplayer.cz/108442840-Metodicke-opory-k-lekcim-informacniho-vzdelavani.html
https://docplayer.cz/108442840-Metodicke-opory-k-lekcim-informacniho-vzdelavani.html
https://edu.ceskatelevize.cz/namet/bezpecne-na-internetu
https://ai.e-bezpeci.cz/
https://new.ctenarskekluby.cz/storage/app/media/Metody/Brasseur.1001%20activites%20autour%20du%20livre.inspirace%20pro%20ctenarske%20lekce.k%20tisku.pdf
https://knihovna.netlify.app/policka-puda/
https://manena.info/2022/09/20/obezretnost-v-medialnim-svete/
https://knihovna.netlify.app/obezretnost-v-digitalnim-svete/
https://knihovna.netlify.app/obezretnost-v-digitalnim-svete/
https://regionpraha.mlp.cz/metodicke-pokyny/
https://new.ctenarskekluby.cz/co-nabizime/lekce
https://metodika.knihovna.cz/katalog-metodik
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Akce v knihovné by mély byt promyslené, cilené a pravidelné. Méli bychom védét,
jaké jsou potieby nasi komunity. Idealni je lokalni prizkum (znat zajmové spolky

v obci, organizace, vytipovat si stakeholdery neboli persony).

Pred akci se zamysleme nad nasledujicimi otazkami:

/ FORMA AKCE - jakou akci v knihovné zvolime, je moZna pravidelnost
akce, mUzZe akce pokracovat jinou akci, jaké vysledky od akce oceka-
vam?

/ PRUZKUM - komu je akce urcena, znam potreby a zajmy komunity,
mUZu se pfi organizovani akce s nékym spojit, vim o nékom, kdo uZ to
délal, vim o nékom, kdo by mi pomohl, co by akci mohlo ohrozit, znam
misto realizace, kdo jsou uzivatelé knihovny a kdo jesté nejsou, jak
knihovnu vnima prodavacka, fotbalista, pan faraf, nemGzu akci nékomu
jinému prenechat, nedubluji se akce?

/ LIDE - pro koho akci délam, mam sepsané, co vie budou potiebovat
(pfebalovaci podloZky, ob&erstveni, material na vyrobul, co je typické
pro uZzivatele/navstévniky, kterym je akce uréena, kdo za akci zodpo-
vida, je mozné nékteré Ukoly spojené s akci delegovat, koho potrebuji
k realizaci akce (lektor, dobrovolnik, ucitel), chci nékoho informovat
o akci predem (sponzor, zfizovatel, partner], chci nékoho na akci pozvat
(sponzor, zfizovatel, partner]?

/ FINANCE - kolik to knihovnu stoji, kde na to vezmu, mGze mi nékdo
prispét, mdZu oslovit sponzora, mecenase, mize se to prodrazit, kdo je
zodpovédny za finance, komu dokladadm Cerpani prostredkd?

/ CAS - mam sestaveny ¢asovy harmonogram, pocitam s prestavkou
béhem akce, zndm vSechny terminy, jsou néjaka rizika v mém casovém
planu, kdo je zodpovédny za rozvrzeni ¢asového planu, prijdou mina
akci v daném case lidé?

/ MiSTO - zndm misto, kde se akce kona, je dostatecné velké, je bez-
pecné, pokud bude venkovni aktivita, mam vymyslené ndhradni misto
v pfipadé nepFiznivého pocasi, je misto komfortni, je misto Gtulné?

/ POMUCKY - potrebuji dataprojektor, pocitac, tiskarnu, Zidle, obcerstve-
ni, mikrofon nebo pastelky, papiry?

/ VYHODNOCENI AKCE - jak si ovéfim Uspé3nost akce, kdy je akce
Uspésna, jsou néjaké nedostatky, ze kterych se lze poucit?
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Pro prehlednost je dobré si vytvofit tabulku pravidelnych akci v knihovné, mdzZe

vypadat napr. takto:

Akce v knihovnach

kazdé utery v mésici, odpoledne deskovky

1. stfedu v mésici nebo ctvrtletné odpoledne autorské cteni

1x za 14 dn{ ve ¢tvrtek odpoledne klub déchodcd

2. tyden v mésici v Utery a ve stfedu besedy pro déti ze 2§
1x za 3 mésice, ve stfedu odpoledne cestovatelska beseda
kazdé pondéli od 17:00 jazykovy kurz

1x za pll roku, po cely vyhlaeny tyden swap

letni mésice promitani

kazdy treti ¢tvrtek v mésici brain and breakfast

10.4 CELOSTATNi PROJEKTY A AKCE SKIP
NA PODPORU ETENARSTVi A PROPAGACI
SLUZEB KNIHOVEN

BREZEN
MEsTc ETENARD

3qv

Biezen - mésic &tenart (1.-31. bfezna) celostatni udalost nava-

zuje na Brezen - mésic knihy (akce druhé poloviny 20. stoleti)
a Brezen - mésic internetu (akce poslednich let). Ve stfedu za-
jmu stoji Ctenar a Cteni ve vSech podobach.

Noc s Andersenem (2. duben) celostatni akce, pfi niz déti nocuji
v knihovnach a Gcastni se programu, ktery dana knihovna pripra-
vila [napF. hromadné ¢teni knih, hrani her, divadelni aktivity, éteni
na dobrou noc). Akce se kona u prilezitosti vyro¢i narozeni dan-
ského spisovatele H. CH. Andersena a zaroven Mezindrodniho
dne détské knihy.

Celé Cesko ¢te détem (1.-7. 6.) kazdoroéné poradany svatek déti

a literatury v celé republice. Projekt nabizi rodi¢dm rdzné navody
a seznamy vhodnych knih. K podpore akce poradda organizace


https://www.brezenmesicctenaru.cz/
https://www.nocsandersenem.cz/
https://www.ibby.org/awards-activities/activities/international-childrens-book-day
https://www.ibby.org/awards-activities/activities/international-childrens-book-day
https://celeceskoctedetem.cz/
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stejného jména rizné podplrné akce [napf. zndmé osobnosti ¢tou détem). Posla-

nim projektu je spolec¢né pred¢itani v rodiné, pravidelné predcitani ma velky vy-

znam pfi rozvoji emociondalniho zdravi ditéte. My nefikame .Jdi a cti sil”, ale
»Pojd, budu ti éist.” Staci 20 minut denné. Kazdy den.

tyden
knihove

°<‘vi Ete

ﬂin(,k

Tyden knihoven (prvni tyden v fijnu) celostatné vyhlasovana akce
pod spole¢nym mottem, na kterou knihovny z celé republiky pri-
pravuji zajimavé aktivity, jimiz chtéji zaujmout Sirokou verejnost.

Den pro détskou knihu (druha adventni sobota) kaZdoroéné vy-

hlasovana celostatni oslava détského Ctenarstvi. Akce je zamé-
rena predevsim na knihy pro déti, ale také na cetbu a knihovnu.
Formou predvanocniho prodeje knih v knihovnach a doprovodny-
mi akcemi lakaji knihovny rodice a déti ke Cteni.

JiZzni Morava cte - projekt podporuje détské ¢tenarstvi v knihov-
nach Jihomoravského kraje. Cilem projektu je budovat v détech
dobry vztah ke ¢teni a knihdm, posilovat jejich ¢tenarskou gra-
motnost.

S knizkou do Zivota (Bookstart) iniciativa, do které se zapojuji
knihovny s cilem oslovit rodice a spolecné s nimi seznamovat ty
nejmensi ¢tenare s knihovnou a s nepfebernym mnozstvim pfri-
béhl v ni. Projekt je uréen pro déti od narozeni do Sesti let. Cilem
projektu je ¢tenarska pregramotnost a budovani vztahu mezi ro-
dicem a ditétem. Projekt pochazi z Velké Britanie.

UzZ jsem ctenar - Knizka pro prviacka cilem projektu je privést

ROSTEME § KNIHOU

Zaky 1. trid do kontaktu s détskou knihou, vzbudit v nich zdjem
o Cetbu a vytvorit zadklad pro pravidelny navyk k cetbé. Odménou
za Uspésné absolvovani je pro déti Knizka pro prviacka, pavodni
Ceska novinka, ktera byla napsana, ilustrovana a vydana vyhrad-
né pro Ucastniky projektu a kterou nelze v bézné knihkupecké

siti minimalné tfi roky koupit.

Rosteme s knihou - kampan na podporu détského Ctenarstvi.
Prostrednictvim rady aktivit z oblasti literdrni a Ctenédrskych

soutéZi, kniznich vystav, autorskych ¢teni, workshopd se snaZzi


https://www.skipcr.cz/projekty/tyden-knihoven
https://www.skipcr.cz/projekty/den-pro-detskou-knihu
http://www.jiznimoravacte.cz/
https://www.sknizkoudozivota.cz/
https://www.skipcr.cz/projekty/uz-jsem-ctenar-knizka-pro-prvnacka/uz-jsem-ctenar-knizka-pro-prvnacka-2022-2023
https://www.rostemesknihou.cz/
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oslovit predskolni a Skolni mladeZ a prohlubovat tak jejich ¢tenadrskou gramot-

nost.

Rostik - webové stranky Rostik.cz jsou tu pro déti, mladez i do-
spélaky, prosté vsechny, kdo si radi ctou pro potéseni. Jsou jed-
nim z projektd kampané na podporu etby knih Rosteme s kni-

hou.

Lovci perel - celoroéni projekt pro déti, ktery je motivuje k Cetbé knizek, udi je
pracovat s textem a informacemi. Pravidla si kaZda knihovna m(zZe pFizpUsobit
svym podminkam. Formu motivace a odménovani za Cetbu si zvoli knihovna podle
svého, tak aby bavila déti i organizatory.

Déti, ctete?! - literarni festival pro déti, porada spolek Knizni stezka k détem ve
spolupraci s nakladatelstvim Meandr. Napaditou formou podporuje u déti chut
Cist a spolu s rodici a uciteli se snazi udrzet literaturu v Zivotech déti.

Ctenarsky metr - aplikace, kterd détem pomaha s vybérem knih. Seznam knih
vytvari knihovnici, pedagogové a experti na ¢tenarstvi a ¢tenarskou gramotnost.
Vybirat knihy je moZné podle véku, Zanrd a témat.

Noc literatury - cilem je zvysit zajem verejnosti o souc¢asnou ev-
ropskou literaturu a jeji myslenkové a tvaréi proudy. Rovnéz po-
ukazuje na vyznam multilingvismu a prekladd z velkych i malych
jazyka.



https://www.rostik.cz/
https://www.lovciperel.cz/
https://www.detictete.cz/
https://www.ctenarskymetr.cz/
https://www.nocliteratury.cz/

11
STATISTICKE,
VYKAZNICTVI
V KNIHOVNACH
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Kazda verejna knihovna ma podle zakona ¢. 89/1995, o statni statistickeé sluzbé,
ve znéni pozdé&jsich predpisl, zpravodajskou povinnost, tzn. povinnost vyplnit
zacatkem kalendarniho roku Rocni vykaz o knihovné KULT (MK) 12-01 za uply-
nuly rok. Vychazi se z idajd k 31. 12. a vyplnény vykaz se odesila povéiené knihov-
né ve stanoveném terminu. Konkrétni termin vyhlasuje kazdorocné Narodni in-
formacni a poradenské stredisko pro kulturu (NIPOS) a je uveden v Deniku
knihovny.

Denik knihovny vydava NIPOS ve spolupraci s Knihovnickym institutem Narodni
knihovny CR jako podklad pro knihovnickou statistiku. Obsahuje zavazné definice
pro vypliovani statistiky.

Ministerstvo kultwry, POE 118
e [ Kult (MK) 12-01
Inéing vykaz dorutte do 17. & 2025 Sclwvalens C5U pra Minisleretvo kutary

S A arrne 14 D9 AR
Roéni vykaz o knihovné
za rok 2024
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potediiEich pedoid. Uiy vy i €1uji ro polfeby Mristerstes kulury, sbed od; ¥l ochranu, Zpeevocsskd pdnotke je povinra sussroal
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Nahled Rocniho vykazu o knihovné

Pro¢ musi knihovny vypliovat statistiku?

Ucel statistickych zjistovani vyplyva z § 1 odst. 1 tohoto zakona, kde se uvadi, e
vykazované udaje slouzi k ,vytvareni statistickych informaci o socidlnim, ekono-
mickém, demografickém a ekologickém vyvoji Ceské republiky a jejich jednotli-
vych ¢asti, poskytovani statistickych informaci a jejich zverejriovani”.!

15 Zakon ¢&. 89/1995 Sb.: Zdkon o stétni statistické sluzbé. In:. 1995. Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.
cz/cs/1995-89


https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky/01_stat.htm#denik
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky/01_stat.htm#denik
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89
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Jaké udaje knihovna vykazuje?

/ Nazev knihovny, adresa, velikost obsluhované populace, bezbariérovy
pristup (ano/ne)

Knihovni fond

UZivatelé

Vypljcky

~ N N~

Dalsi (idaje (meziknihovni vypljéni sluzba, vyménné fondy, vzdélava-

ni knihovnik({, kulturni, komunitni, volnocasové akce pro vefejnost,

kulturni akce pro verejnost, plocha knihovny, pocet studijnich mist,

pripojeni k wi-fi, kopirovaci sluzby, pocet hodin pro vefejnost)

/ Elektronické sluZby knihoven (webova stranka knihovny, elektronicky
katalog, online sluzby apod.)

/ Zaméstnanci (pfepolteny stav)?

/ PFijmy

/  Vydaje

Kde knihovna cerpa udaje?
Knihovna vychdzi pfi zpracovani statistiky z Gdajd uloZenych v automatizovaném
knihovnim systému. Neautomatizovana knihovna éerpé z Udajl zapsanych v De-

niku knihovny.

Jaké je dalsi vyuziti dat?

Udaje, které knihovna pireda své povérené knihovng, jsou zpracovany za cely regi-
on a vkladany do elektronické databaze NIPOS.® Vysledky Cinnosti knihoven jsou
kazdoroéné zvefejnény v publikaci Zakladni statistické tdaje o kultuie v Ceské

republice.

Vybrané udaje statistického vykaznictvi*
Rozlidujte pojmy REGISTROVANY UZIVATEL (ETENAR) - NAVSTEVNIK. Registro-

vani uzivatelé a navstévnici jsou dva statisticky odliSné vykazované udaje.

16 Neprofesionalni knihovny vypliuji pouze tehdy, maji-li uzavienu radnou pracovni smlouvu.

17 NIPOS - Narodni informacni a poradenské stredisko pro kulturu je statni prispévkova organizace zfizena
Ministerstvem kultury CR. Jejim zakladnim poslanim je podpora rozvoje kultury v oblasti neprofesionalnich
uméleckych aktivit, poskytovani informaénich sluzeb a odbornych konzultaci véem subjektdm plsobicim

v mistni a regionalni kulture. Odborna ¢innost je zamérena na ziskavani a analyzu informaci o verejnych
sluzbach v kultuFe (statistické vykaznictvi]. NIPOS je také odbornym pracovistém pro rozvoj neprofesional-
nich uméleckych aktivit a estetické vychovy déti a mladeze. Vydava mésicnik Mistni kultura.

18 Text psany kurzivou je definice z Deniku knihovny.


https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
https://www.statistikakultury.cz/wp-content/uploads/2023/12/ZSU3_2022_Knihovny_a_vydavatelska_cinnost_I.pdf
https://www.statistikakultury.cz/wp-content/uploads/2023/12/ZSU3_2022_Knihovny_a_vydavatelska_cinnost_I.pdf
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Registrovany uZivatel - fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd méla béhem ale-
spon casti vykazovaného obdobi platnou registraci v knihovné (nové zaloZenou,
obnovenou nebo platnou z minulého obdobil, a ktera je oprévnéna pdjcovat si
dokumenty [absencné i prezencné) z fondd knihovny, anebo vyuZivat dalsi knihov-
nické a informacni sluzby. Registrace miZe byt provedena za pfitomnosti osoby
v knihovné nebo pro néktery typ sluZeb dalkové prostrednictvim internetu. Tato
fyzickd nebo pravnicka osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve
vykazovaném roce.

Navstévnik knihovny - kaZdy, kdo osobné navstivil knihovnu a vyuZil nékterou
z jejich sluZeb, kulturnich nebo vzdélévacich akci (fyzicka névstéva), a kaZdy vstup
do oblasti elektronickych sluZeb poskytovanych knihovnou a jejich online vyuZiti,
z prostoru mimo knihovnu [virtualni ndvstéva).

U navstévnikl se uvadi pocet jednotlivych ndvstév ctenarl i nectenard knihovny.
Vzdy se jednd o Cislo vy33i neZ pocet ¢tenara.

Zapocitava se kazda navstéva knihovny, tzn. pokud jeden ctenar navstivi
knihovnu za rok 50krat, vykazuje se 50 navstév.

Knihovni fond - soubor vybranych, usporadanych, evidovanych a odborné knihov-
nicky zpracovanych dokumentd, shroméaZdénych a uchovévanych v knihovné,
ktery je k dispozici uZivateldm pro absenéni a prezenéni pGjéovani a poskytovani
dalsich knihovnickych a informacnich sluZeb.

Vypocet stavu knihovniho fondu:
Stav knihovniho fondu k 31. 12. predchazejiciho roku + pocet pFirdstkd v daném
roce - poCet Ubytkl v daném roce.

Vyplijéka - knihovnou uskute¢néné a zaevidované pdjéeni jedné knihovni jednot-
ky jednomu uZivateli prezencné (v knihovné) nebo absenéné (mimo knihovnu).
Vypdjckou je i uZivatelem poZadované prodlouZeni vypdjcky (pred uplynutim vy-
pajéni dobyl, viz Prolongace vypdjcky.

Prolongace vypljéky - prodlouZeni vypdjcky pfed uplynutim radné vypdjéni doby
dané knihovnim radem. Provadi se na vyzadani uZivatele, v knihovné nebo online.
Nezahrnuje automaticky generovand prodlouZeni vypdjcky knihovnim systémem
bez Z3dosti uZivatele. Prolongace vypljcky se statisticky eviduje a vykazuje jako

dalsi vypdjcka.
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Vyplijéka periodika - vypUjcka jednoho &isla Casopisu nebo novin.

Existuje projekt benchmarking knihoven, ktery umoZriuje vyhodnotit vykon a kva-

litu své cinnosti v porovnani s jinymi knihovnami podobné velikosti. Ucast kniho-

ven je dobrovolna a bezplatna.

Cilem projektu je zjistit slabé a silné stranky knihoven a hledat moznosti zlepSe-
ni vykonl knihoven. Zakladnim vychodiskem hodnoceni knihoven jsou statisticka
data z Roéniho vykazu o knihovné. Projekt se zaméFuje na rizné oblasti ¢innosti

knihoven, jako jsou sluzby pro uZivatele knihoven, ekonomicka efektivnost, tech-
nologie pouZivané v knihovnach a dal&i. V rdmci projektu jsou srovnavéany rdzné
ukazatele, jako je pocte vypUjéenych knih, pocet navétévnikd nebo polet zamést-
nancl a to vZdy ve vztahu k poctu obyvatel obce, ve které knihovna plsobi.
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Uvodni stranka projektu Benchmarking knihoven


https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/mereni-vykonu-a-kvality-v-knihovnach-1/Benchmarking.htm
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Statistické Udaje knihovny byvaji souéasti jeji vyrocni zpravy, ¢lankl o &innosti

v obecnich zpravodajich, knihovny je vystavuji na svoje webové stranky i na so-

cidlni sité. Odkazuji na rozmanitou cinnost knihoven a v mnoha pripadech jsou

dokladem rostouciho zajmu ¢tenard
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Knihovna je nedilnou soucésti Zivota obce a snaZi se své sluzby pfizplsobovat

potrebam lidi, ktefi v daném misté Ziji. Pfedpokladem vyuzivanosti sluzeb nabi-

by mél védét:

/ kde se knihovna nachazi,
/ jaké sluzby poskytuje,
/ na koho se mohou obratit (kontakt).

Cilem propagace je soustavné a cilevédomé budovani vztahl mezi knihovnou
a vefejnosti (tzv. public relations). Knihovna méa komunikovat, ovliviiovat své okoli
a ziskavat je pro vyuZivani véech sluZeb, které mdZe nabidnout. K pravidelnému
informovani vefejnosti lze vyuZit fadu prostfedkl, mezi které patfi napfiklad:

informadni tabule ve mésté (lékar, kola, Skolka) i v knihovné,
informadni letdky (pravodce po sluzbéch a fondech),

zpravy v mistnim rozhlase,

¢lanky v obecnim zpravodaji (stala rubrika), pFip. vlastni zpravodaj,
plakaty a pozvanky na akce knihovny (kdy, kde, co, kdo, pro kohol,
webové stranky,

~N N N N N N~

socialni sité.

Nejlepsi reklamu vSak knihovné mohou udélat sami uzivatelé, jsou-li spokoje-
ni s nabizenymi sluzbami Ci navstivenymi akcemi. K lepsi identifikaci knihovny
v ramci propagace prispiva jeji logo, motiv, znacka nebo barva, které si knihovna
vytvoFi, a nasledné je charakterizuji na vSech propagacnich materialech. Soucas-
né je nutné, aby byla knihovna viditelné oznacena ceduli v misté, kde sidli, pfFip.

i v rdmci orientacniho systému obce.

Jednim z nejvyznamnéjich komunikaénich nastroji knihovny jsou dnes webo-
veé stranky. Umoznuji dostupnost informaci o knihovné a jejich sluzbach 24
hodin denné, 7 dni v tydnu, snadné sdileni informaci i osloveni potencialnich
uzivateld. Webova prezentace knihovny ma mit v idedlnim pripadé svou vlastni
doménu, kterd maze byt zpoplatnénd. Pokud neni mozné mit vlastni doménu,

lze vyuzit doménu zfizovatele (web obce).
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V obou pripadech by vSak méla podle Standardu pro dobrou knihovnu obsahovat
tyto Gdaje:

nazev a sidlo knihovny,

kontaktni Gidaje (véetné e-mailul,

nazev zrizovatele,

struénou charakteristiku knihovny (véetné jeji historie),

vyéet oddéleni (existuji-li],

provozni dobu,

knihovni rad,

prehled nabizenych sluzeb a aktualit,

poplatky,

odkazy na zajimavé zdroje (profil knihovny na socidlnich sitich, Soubor-
ny katalog CR, dal$i spolupracujici knihovny, sluzba Ptejte se knihovny
apod.).

Knihovna v obci nad 500 obyvatel by kromé uvedeného méla mit na svych webo-
vych strankach zfizen pfistup do online katalogu (lep$i dostupnost pro vefejnost
i jiné knihovny). Kvalitni, zajimavé a pfehledné webové stranky jsou obvykle zpra-
covany s ohledem na potfeby zrakové i sluchové znevyhodnénych ob&and, maji
prijemné uzivatelské rozhrani a obsahuji aktualni sdéleni. V soucasné dobé exi-
stuji tFi Sablony, které nabizi tvorbu webu pro knihovny na zakladé redak¢nich
systému, tedy bez predpokladu znalosti programovani:

/ http://webovky.knihovna.cz/ (Moravska zemska knihovna),

/ http://knihovna.info/ (Regionalni knihovna Karvind),
/ http://webknihovny.cz/ (Knihovna mésta Hradce Kralové).

DileZitym predpokladem kvalitnich webovych stranek je jejich neustald aktuali-
zace. Praktické tipy a rady najdete v online komentari Webové stranky malych

knihoven.

® UETM CTEVIRACT DOBA KNIMOWVAY. 37107 1 177.1 307 178 1R | 7898 &
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Webové stranky Knihovny Ostopovice



http://webovky.knihovna.cz/
http://knihovna.info/
http://webknihovny.cz/
https://ipk.nkp.cz/docs/Webovestrankymalychknihovenkomentar.pdf
https://ipk.nkp.cz/docs/Webovestrankymalychknihovenkomentar.pdf
https://www.knihovnaostopovice.cz
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CEET T &5 G5

Knihovna Korenec

Vitejte na internetovych strankach Vasi Kestiovna Hofenec se i itodnihg

Webové stranky Knihovny Korenec

Ke komunikaci s uzivateli lze vedle webovych stranek vyuzit i radu dalSich nastro-
ji internetu, napriklad socilni sité fungujici na principu vzajemné propojenych
profild, které registrovanym ¢lendm umoZiuji vytvaret verejny profil, komuniko-
vat spolu a sdilet informace (zprévy, fotografie, videa, chat atd.]. Knihovna jejich
prostfednictvim:

/ informuje o aktudlnim déni v knihovné (aktuality, nové knihy, zmény,
pozvanky na akce, foto, video, audio z prob&hlych akci, nové sluzby),
informuje o aktualnim déni v oboru a v regionu,

odpovida na dotazy uZivateld,

poskytuje tipy na informacni zdroje,

~ O~~~

zapojuje uzivatele do vytvareni obsahu (podnéty k Cinnosti, soutéze
atd.),

/ ziskava zpétnou vazbu,

/ vytvari pozitivni vztah k instituci.

Pokud se podafFi vytvoFit mezi instituci a komunitou dobry vztah, narista zajem
o vyuzivani sluzeb a ochota podélit se o zpétnou vazbu k chodu knihovny. Na
jejich zakladé se mohou vytvaret lepsi sluzby pro soucasné uzivatele a zaroven
ziskavat uzivatelé novi. Mezi nejoblibenéjsi sité patri Facebook (Knihovna JeviSo-
vice), pro sdileni obrazkd Pinterest (Méstska knihovna ve Frydku-Mistku), Insta-

gram (Obecni knihovna Hradistko), Flickr (Knihovna Vaclava Havla) a sdileni videi

YouTube (Obecni knihovna Jifice) nebo Vimeo. Byt na socialni siti ma smysl jen

v tom pripadé, Ze je na této siti i vase cilova skupina. Vybér socialni sité zalezi


https://knihovna-korenec8.webnode.cz/
https://www.facebook.com/KnihovnaJevisovice/?locale=cs_CZ
https://www.facebook.com/KnihovnaJevisovice/?locale=cs_CZ
https://cz.pinterest.com/knihovnafm/
https://www.instagram.com/knihovna_hradistko/
https://www.flickr.com/photos/84135399@N08/
https://www.youtube.com/@obecniknihovnajirice9226
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pouze na osobnosti knihovnika a preferencich uzivatel knihovny. Pfi vyuzivani
socialnich siti je potfeba pocitat s ¢asovou naro¢nosti péce o komunitu. K této

¢innosti je v8ak mozné ziskat dalSi dobrovolné spolupracovniky.

Nevite si rady, jak dévat prispévky na Instagram ci Facebook? Oslovte Sikovné
Skoldky. Na konci roku jim miZete slavnostné predat cenu - tfeba nejmladsiho
marketéra:)
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FINANCOVANi KNIHOVNY
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Knihovny financuje zfizovatel, obec z prostfedkd svého rozpoctu. Tyto finanéni
prostredky byvaji vétSinou omezené. Knihovny proto hledaji a vyuzivaji dalsi zdroje

financovani:
/ regionalni dotace (SKIP) a MAS (Mistni akéni skupiny),
/ nadace (napF. OSF, VIA),
/ krajské dotace,
/ statni dotace (dotacni programy Ministerstva kultury).

Pri zpracovani a realizaci projekt poZadejte o pomoc vasi povérenou knihovnu.

13.1 REGIONALNi DOTACE

SKIP - regionalni organizace SKIP mohou vyhlasit vyzvy na podporu ¢tenarstvi
a kulturnich a vzdélavacich aktivit v knihovnach. Zadat o dotaci mohou pouze
knihovny, které jsou ¢leny SKIP.

Mistni akéni skupiny (MAS) - cilem je zlepSovani kvality Zivota a Zivotniho prostie-
di ve venkovskych oblastech. Knihovny mohou ziskat dotaci jako centra neformal-

niho vzdélavani.

V pripadé zajmu Cerpani dotaci, staci zjistit, pod kterou sit obec spada, a kontak-
tovat zéstupce jednotlivych Elend Nérodni sité MAS.

Cerpani dotace MAS - nové Komunitni centrum a Obecni knihovna Kostelni Lhota.

13.2 KRAJSKE DOTACE

Jednotlivé kraje mohou vyhlasovat dotacni vyzvy uréené i knihovnam. Jejich ak-

tualni prehled najdete na webové strance Metodického centra pro vystavbu a re-

konstrukci knihoven.

Napriklad v Jihomoravském kraji je vyhlaSovan dotacni titul Obecni knihovny. Je
urcen pro obce do 3 000 obyvatel. Mezi podporované aktivity patfi technologické

vybaveni, software, mobiliar a drobné stavebni Gpravy.


https://www.skipcr.cz/regiony
http://databaze.nsmascr.cz/index.php
http://databaze.nsmascr.cz/uzemi.php
https://svkkl.cz/ctenar/clanek/3681
https://mcvrk.mzk.cz/financovani/dotace-krajske
https://mcvrk.mzk.cz/financovani/dotace-krajske
https://dotace.kr-jihomoravsky.cz/

m Priklady zrekonstruovanych obecnich knihoven si miZete prohlédnout v online

verzi vystavy - Rozkvetlé knihovny Jihomoravského kraje.

13.3 STATNi DOTACE

Nejvice vyuzivané jsou programy na podporu knihoven vyhlasované kazdorocné
v zaFi Ministerstvem kultury CR. Informace jsou zvefejnény na webu Ministerstva

kultury, sekce Literatura a knihovny.

VISK - Vefejné informacni sluzby knihoven - program je ¢lenén na vzajemné pro-

vazané podprogramy rozdélené dle aktivit knihoven. Pro potreby obecnich kniho-
ven se nej¢asté]i vyuziva VISK 3 - Informacni centra verejnych knihoven (ICEK-

NI) - lze Zadat na automatizované knihovni systémy, podporu vypljéek e-knih,
technologické vybaveni knihoven, vybaveni interaktivnich dilen atd.

Knihovna 21. stoleti - podporuje kulturni, vychovnou a vzdélavaci ¢innost (napf.
projekty zaméFené na rozvoj Ctenarstvi, akce k literarnim vyrocim, prace s narod-
nostnimi menginami a integrace cizincd, véeobecnou dostupnost knihovnickych
sluZeb pro ob&any se zdravotnim postizenim, vzdélavani knihovnik().

Ceska knihovna - projekt podporujici nakup dél ¢eské literatury, ¢eské ilustrova-
né beletrie pro déti a mladez, védy o literature pro verejné profesionalni knihovny.

13.4 NADACE

Nadace OSF - vypisuje grantové vyzvy v ramci programu Knihovny jako privod-
kyné 21. stoletim.

Nadace CEZ - zamé&feno na podporu vefejné prospésnych projektd, které se tykaji
podpory déti a mladeze, zdravotnictvi, socidlni péce, osob s handicapem, védy,
vzdélani, kultury, sportu i Zivotniho prostredi.

Nadace Via - se vénuje rozvoji komunitniho Zivota, podporuje aktivity lidi, ktefi se
spolecné staraji o své okoli. Granty Nadace VIA podporuji vzdélavani a technické

zazemi pro neziskové organizace.

u Nadace Via - Obecni knihovny ve Statenicich a jeji projekt Obyvak vesnice
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https://architektura.knihovny.cz/obecni.html
https://www.mkcr.cz/oblast-knihoven-cs-532
https://visk.nkp.cz/
https://visk.nkp.cz/visk-3-informacni-centra-verejnych-knihoven-icekni
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/knihovna-21.-stoleti-k21
https://www.mzk.cz/CeskaKnihovna
https://osf.cz/granty/
https://www.nadacecez.cz/cs/vyhlasovana-grantova-rizeni/podpora-regionu-110046
https://www.nadacevia.cz/
https://www.nadacevia.cz/project/obyvak-vesnice/

Narodni rozvojova banka (program OBEC 2) - podpora zachovani a rozvoje infra-
struktury ve vlastnictvi obce zvySujici kvalitu Zivota obyvatel. Program je urcen
napr. pro vystavbu, modernizaci ¢i rekonstrukci budov.

m Nevahejte se také obratit na firmy a podnikatele v misté s Zadosti o podporu

knihovny. U sponzorskych dard se nemusivZdy jednat pouze o finanéni prostredky.
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https://www.nrb.cz/zadost-a-pokyny-pro-zadatele/obec-2/

14
MOZNOSTI 0BOROVEHO
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Vykon profese vyZaduje celoZivotni odborné vzdélavani. Pokud se knihovnik
vzdélava, ma tato skutecnost pozitivni dopad na jeho praci. Podle Standardu pro
dobrou knihovnu by mél svému odbornému vzdélavani vénovat ro¢né minimalné
48 pracovnich hodin. Pracovnici pasobici v knihovnach s Givazkem do 15 hodin
tydné by se méli vzdélavat v rozsahu nejméné 8 hodin za rok.

Ziskani odbornosti je mozné prostrednictvim akreditovanych rekvalifikacnich
kurzl a nasledné zkousky. Napli kurzd i zkoudek vychazi z typovych pozic sta-
novenych Narodni soustavou kvalifikaci. Nejcastéji je zaddana pozice Knihovnik
v pfimych sluzbach (predpoklad stfedoSkolského vzdélani s maturitou), kterou

lze absolvovat napriklad v Moravské zemské knihovné v Brné. Knihovna Jiriho

Mahena v Brné nabizi akreditovany kurz Knihovnik v knihovné pro déti.

Pro ziskani prehledu o oboru i konkrétnich tématech slouzi také e-learningové
kurzy. Nachazi se na portalu kurzy.knihovna.cz. Patfi mezi né napriklad:

/ Knihovnicky kurz,
/ Sluzby knihoven,
/ Minimum obecniho knihovnika.

Vyhodou e-learningovych kurzd je moznost bezplatného studia na dalku a v ¢ase,
ktery studujicimu vyhovuje.

Krajské a povérené knihovny realizuji pro knihovniky jednorazové vzdélavaci
akce. Informace o téchto akcich jsou obvykle k dispozici na jejich webovych stran-
kach a ucast na nich byva bezplatna. Prezencni vzdélavaci akce umoznuji sdileni
prikladd dobré praxe a navazovani profesnich kontaktd mezi knihovniky. Prehled
o vzdélavacich knihovnickych akcich poradanych knihovnami a profesnimi orga-
nizacemi v celé CR lze najit v kalendafi na webu SKIP.

DalSi moznosti vzdélavani je samostudium studijnich materiald pro knihovniky,
které jsou dostupné online. Aktualni informace prindsi také oborova periodika

(Ctenat, Duha). PrileZitost pro sdileni aktualit v oboru predstavuiji i porady knihov-

nikl porddané povéfenou knihovnou.


https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/knihovnicke-kurzy-zkousky-dle-narodni-soustavy-kvalifikaci
https://www.kjm.cz/vzdelavani-nsk
https://www.kjm.cz/vzdelavani-nsk
https://kurzy.knihovna.cz/
https://www.skipcr.cz/knihovnicke-akce
https://ipk.nkp.cz/akce/studijni-texty
https://svkkl.cz/ctenar
https://duha.mzk.cz/
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Nasleduje prehled uZzite¢nych odkazd, které mohou pomoci pfi vasi kazdodenni

praci a soucasné jsou zdrojem aktualit a trendl v oboru:

NN N N N N~

knihovnické portaly a weby,

literarni portaly a weby,

knihovnické Casopisy,

elektronické knihovnické konference,
facebookové knihovnické skupiny,
profesni organizace, spolky a sdruzeni,
ocefiovani knihovnikd a knihoven.

15.1 KNIHOVNICKE PORTALY A WEBY

Informace pro knihovny - informacni strdnka Knihovnického institutu NK

CR - knihovnické akce, knihovnicka (a piibuzna) periodika CR, programy
a projekty na podporu knihoven, normy, standardy, doporuceni, adresare,
legislativni dokumenty, statistika, poradni organy, spolky, sdruzeni.
Portal Knihovny.cz - informace o ceskych knihovnach, jejich fondech,
informacnich zdrojich, poskytovanych sluzbach a zplsobu, jak k nim
ziskat pristup vCetné adresare vSech ¢eskych knihoven.
Koncepce.knihovna.cz - koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice
na léta 2021-2027 s vyhledem do roku 2030, web obsahuje i uzitecné

nastroje a Sablony pro knihovnické sluzby a jejich design.

15.2 LITERARNi PORTALY A WEBY

~ O~~~

iLiteratura - knizni inspirace ¢eské a zahranicnf literatury.

Vase literatura - literdrni magazin o Ceské i svétové literature.
Databaze knih - nejvétsi Ceska databaze knih a autord, recenze.

Cteni détem - tipy na dobré &teni pro déti. Tituly jsou prehledné sefaze-
né podle véku ctenarky Ci Ctenare.

Ctenarské kluby - pracovni listy, lekce, metodické materialy, kurzy na
rozvoj détského Ctenarstvi.

Nejlepsi knihy détem - doporucené nové Ceské knihy pro déti a mladez,

které vybira komise pro détskou knihu SCKN a eska sekce IBBY.
Knihy trochu jinak - povinnd Cetba k maturitni zkousce. Videa obsahuji
dlleZité milniky autorova Zivota, obsah a interpretaci konkrétniho dila.


https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
https://www.knihovny.cz/
https://koncepce.knihovna.cz/
https://www.iliteratura.cz/
https://www.vaseliteratura.cz/
https://www.databazeknih.cz/
https://ctenidetem.knihovny.cz/
https://new.ctenarskekluby.cz/
https://www.nejlepsiknihydetem.cz/
https://www.knihytrochujinak.cz/
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15.3 KNIHOVNICKE CASOPISY

Tisténa i elektronicka verze

Ctenar: mésicnik pro knihovny (mésiénik, vydava Stiedoleska védecka

knihovna v Kladné)
DUHA: informace o knihach a knihovnach z Moravy (4x ro¢né, vydava

Moravska zemska knihovna v Brné)
U nas: knihovnicko-informacni zpravodaj (4x roénég, vydava Studijni

a védeckd knihovna v Hradci Kralové)

Pouze elektronicka verze

Impulsy - inspirace, ndméty a trendy détského ¢tenafstvi (4x roéné,
vydavé Knihovna Jifiho Mahena v Brné).

Maly tvofivec - pracovni listy pro déti v knihovnach (2x roéné, vydava
SKIP).

15.4 ELEKTRONICKE KNIHOVNICKE KONFERENCE

E-konference poskytuji prehled o aktualnich informacich a knihovnickych tren-
dech. Jsou rozdélené podle odborného zaméreni. Funguji na principu elektronic-
ké posty. Vice informaci k prihldSeni najdete na webu Informace pro knihovny -

adresare a konference.

KNIHOVNA - pro véechny pracovniky knihoven a informacnich instituci,
platforma pro predavani dileZitych informaci pro véechny a Fedeni
obecnych problémd.

ANDERSEN - konference ¢lend Klubu détskych knihoven SKIP a véech
zdjemct o préaci s détmi v knihovnach.

AKVIZICE - Ur&eno pro zasilani nabidek vyfazenych dokumentl a plné-

ni nabidkové povinnosti.


https://www.svkkl.cz/ctenar
https://duha.mzk.cz/
https://www.svkhk.cz/Pro-knihovny/Zpravodaj-U-nas.aspx
https://www.kjm.cz/casopis-impulsy
https://www.skipcr.cz/odborne-organy/kluby/klub-tvorivych-knihovniku/maly-tvorivec
https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference
https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference
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15.5 FACEBOOKOVE KNIHOVNICKE SKUPINY

DileZitou informacni platformou jsou i vefejné facebookové knihovnické skupi-

ny, kde mizZete s ostatnimi kolegy volné diskutovat a sdilet své zkuSenosti.

Komunitni knihovna

Knihovny knihovndm

Besedy do knihoven a Skol

~ O~~~

E-knihy v knihovnach

15.6 PROFESvNi ORGANIZACE, SPOLKY
A SDRUZENI

/ Svaz knihovnik( a informaénich pracovnikd CR (SKIP) je dobrovolnou

profesni organizaci knihovnikd a informaénich pracovnikd, kterd ma
charakter obcanského sdruzeni. Je samostatnou pravnickou osobou
a plisobi na Gzemi Ceské republiky. SKIP sdruzuje okolo 2 000 &lend
a je organizovan na regionalnim principu. Ma 11 regionalnich vybord,
po odborné linii zajistuje cinnost 15 odbornych sekci a kazdoro¢né
pofada mnoho celostatnich akci (napf. BFezen - mésic ¢tendrd, Tyden
knihoven).

/ Sdruzeni knihoven CR, z. s. (SDRUK] je zapsanym spolkem, jeho?

Ucelem je podpora Cinnosti a rozvoje knihoven, ochrana a prosazovani
jejich zajmd, podpora jejich odborné spoluprace napfi¢ obory a podpora
knihovnictvi.

15.7 OCENOVANI KNIHOVNiKU A KNIHOVEN

SoutéZe vyhladuje Ministerstvo kultury CR, Svaz knihovnik{ a informaénich pra-
covnik{, pripadné jednotlivé knihovny.

Knihovna roku

Statni cena Ministerstva kultury vyhlasovana pfi prilezitosti Tydne knihoven.
Cenu ziska jedna z knihoven, ktera se stala vitézem krajského kola soutéze Ves-
nice roku. Podrobné informace k soutéZi jsou k dispozici v dokumentu Knihovna

roku - metodika pro soutéZici knihovny.



https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference/02_diskusni_konference.htm#fs
https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference/02_diskusni_konference.htm#fs
https://www.facebook.com/groups/619878695206904/
https://www.facebook.com/groups/1665043700410307/
https://www.facebook.com/groups/besedy/
https://www.facebook.com/groups/1618031385143420/
https://www.skipcr.cz/
https://sdruk.cz/
https://mk.gov.cz/knihovna-roku-cs-583
https://ipk.nkp.cz/docs/knihovna-roku-metodika-pro-soutezici-knihovny
https://ipk.nkp.cz/docs/knihovna-roku-metodika-pro-soutezici-knihovny
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Vyznamny pocin v oblasti poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb

Ocenéni je udélovano napf. za zpfistupnéni novych informacnich zdrojQ, databa-
zi, nabidky novych sluzeb, zpristupnéni novostaveb a rekonstruovanych prostor

knihoven, organizace odbornych akci apod.

Méstska knihovna roku

Souté? vyhladuje SKIP CR s cilem ocenit nejlepéi ¢eské knihovny, které jsou pro-
vozovany Ci zrizovany mésty, a motivovat je k rozsireni a zkvalitnéni verejnych

knihovnickych a informacnich sluzeb.

Komunitni knihovna Jihomoravského kraje

Ocenéni udéluje Moravska zemska knihovné v Brné za inspirativni knihovnické
sluzby a komunitni ¢innost v obci.

Bibliotheca inspirans

Nadace Open Society Fund Praha (OSF) ve spolupraci s Ceskou spofitelnou pod-
poruji knihovny, které prinaseji priklady dobré a inspirativni praxe v oblasti nefor-
malniho vzdélavani a upeviovani mistnich komunit. Ocenéni je udélovano knihov-
nédm, které vytvareji bezpeény prostor pro dialog, kde se setkavaji lidé rlznych
generaci i kultur a utuzuji dobré sousedské vztahy.

Bibliotheca inspirans 2023 - Méstska knihovna Mikulov

Cena éeskych knihovnik

Ud&luje SKIP CR za dlouholetou vyznamnou &innost podporujici ¢eské knihovnic-
tvi, jako je védecko-vyzkumna prace, Ucast na vyuce knihovnictvi, fizeni, moderni-
zace a vystavba knihoven nebo pdsobeni v rdznych knihovnickych a informaénich

organizacich.

Medaile Z. V. Tobolky
Ocenéni udéluje SdruZeni knihoven CR a Nadace knihoven za celoZivotni praci

a za vyznamny prinos k rozvoji ceského knihovnictvi.

Cena MARK

Ocenéni udéluje Svaz knihovnik{ a informacnich pracovnik@ CR s cilem podporit
a ocenit mimoradné tvirci aktivity mladych pracovnikd/pracovnic knihoven, pe-
dagogl a studentl/studentek oboru (do 35 let) a ohodnotit jejich konkrétni mimo-
radny prinos oboru v daném roce. Soutéz probiha v prvnim kole na krajské drovni.


https://www.skipcr.cz/oceneni/mestska-knihovna-roku
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/knihovnicka-slavnost
https://osf.cz/bibliothecainspirans/
https://osf.cz/mestska-knihovna-mikulov/
https://www.skipcr.cz/oceneni/cena-ceskych-knihovniku
https://sdruk.cz/rubrika/medaile-z-v-tobolky/
https://www.skipcr.cz/oceneni/mark
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Do celostatniho kola postupuji vitézové krajskych kol, z nichZ jeden obdrzi pri
prilezitosti Tydne knihoven celostatni ocenéni MARK.

Krajské i povérené knihovny ocenuji knihovny a knihovniky za inspirativni knihov-

nické sluzby a komunitni ¢innost v obci.
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