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Metodicky pokyn Ministerstva kultury
k zajisténi vykonu regionalnich funkei knihoven
a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky

Uved

Regionalni funkce knihoven, poskytované podle § 2 pism. h) zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon), v platném znéni', vychazeji z uéelné délby prace a koordinace odbornych
¢innosti knihoven. Zaruéuji obfaniim dostupnost vefejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb ve vsech mistech Ceské republiky a piispivaji k vyrovnani rozdila v kvalité téchto
sluzeb obyvatelim mést a malych obci.

Centrem systému knihoven je Narodni knihovna Ceské republiky (dale jen ,Narodni
knihovna®), kterda vykonava koordinaéni, odborné, informacni, analytické, vyzkumné,
standardiza¢ni, metodické a poradenské Cinnosti. V jejich ramci podle § 9 odst. 2 pism. g)
knihovniho zakona také celostatné metodicky fidi vykon regionalnich funkci a vyhodnocuje
jejich plnéni. V jednotlivych krajich podle § 11 odst. 3 a 4 knihovniho zdkona plni a
koordinuje plnéni regiondlnich funkci vybranych zakladnich knihoven v kraji krajska
knihovna®. Ukolem kraje je zajistit z pen&Znich prostiedkd svého rozpodtu plnéni téchto
funkeci.

V navaznosti na knihovni zédkon vydava Ministerstvo kultury metodicky pokyn k zajisténi
vykonu regionalnich funkei knihoven a jejich koordinaci na tizemi Ceské republiky. Jeho
ucelem je prispét ke sjednoceni postupu pfi vykonu regionalnich funkci knihoven a vytvofeni
ptiznivych podminek pro poskytovani podptrnych sluzeb zakladnim knihovnam.
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! Zakon 257/2001 Sb. ze dne 29. &ervna 2001 o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon). Dostupné Z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/0]1 LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy

? Funkei krajské knihovny plni v Jihomoravském kraji Moravsk4 zemské knihovna v Brng, zfizena
Ministerstvem kultury, a na tizemi hlavniho mésta Prahy Méstska knihovna v Praze, zfizena hlavnim
méstem Prahou.




1. Vymezeni pojmu

1. Krajska knihovna je soudasti systému knihoven, plni a koordinuje plnéni regiondlnich
funkci vybranych zakladnich knihoven, je garantem kvalifikaéniho ristu pracovniki
knihoven v kraji.

2. Povéfena knihovna je zakladni knihovna, zapsana v evidenci Ministerstva kultury, ktera
na zakladé smlouvy uzaviené s krajskou knihovnou plni regionalni funkce v rozsahu a na
uzemi smlouvou vymezeném. Soucasti této smlouvy je jmenovity seznam obsluhovanych
knihoven. Funkci povéfené knihovny muZe plnit také krajska knihovna.

3. Obsluhovana knihovna je zakladni knihovna, zapsana v evidenci knihoven Ministerstva
kultury, nebo jeji pobocka, které poskytuji vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle
knihovniho zdkona. Provozovatel povéfené knihovny uzavird s provozovatelem
obsluhované knihovny smlouvu o poskytovéani regionalnich funkci, v niz je obsluhovana
knihovna oznadena jako jejich pfijemce.

4. Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana pfislu$nym organem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

5. Profesiondlni knihovna je zakladni knihovna provozovand pfisluSnym orgénem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika vy$§im neZ 15 hodin tydné.

6. Pobolka je lokalné vyClenénad cast zdkladni knihovny, je organizacni soucasti této
zakladni knihovny a pracuje pod jejim vedenim.

7. Provozovatel knihovny je fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd svym jménem a na svoji
odpovédnost poskytuje vefejné knihovnické a informac¢ni sluzby.’

8. Regionalni funkce jsou funkce, v jejichz ramci krajskd knihovna a dalsi ji povéfené
knihovny poskytuji zakladnim knihovndm piedevsim poradenské, vzdélavaci a
koordina¢ni sluzby, buduji vyménné fondy a zapQjéuji vyménné soubory knihovnich
dokumentl a vykondvaji dalsi nezbytné ¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich
vefejnych knihovnickych a informaé¢nich sluzeb.

2. Cile regionalnich funkci knihoven

1. Zajisténi dostupnosti a rozvoje vetejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb ve vSech
mistech Ceské republiky v souladu s celostétni koncepci rozvoje knihoven.

2. Vyrovnani rozdild v trovni poskytovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
obyvatelim mést a malych obci s piihlédnutim k jejich specifikiim.

3. Zajisténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v
navaznosti na informaéni potieby uzivateli a vsouladu s Metodickym pokynem
Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na
tizemi Ceské republiky (dale Standard vefejnych knihovnickych a informagnich sluzeb)*

4. Odstranéni neZadoucich diferenci v urovni poskytovani vefejnych knihovnickych
a informacénich sluzeb mezi jednotlivymi regiony a kraji.

* U mensich knihoven provozovanych obci je provozovatel knihovny vétSinou totoZzny se
zfizovatelem.

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a
informaénich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji
na Gizemi Ceské republiky. Dostupné z:
https://www.mker.cz/doc/cms_library/2019 metodicky pokyn mk vkis-11473.pdf
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Utelna délba prace a koordinace odbornych &innosti v kraji.

Efektivni vyuziti vefejnych finan¢nich prostiedki.

Garance priibézné aktualizace knihovniho fondu knihoven provozovanych obcemi’.
Udrzeni odborného standardu sluzeb v knihovnéach regionu.

Garance kvalifika¢niho ristu pracovnikt knihoven (celozivotni vzd&lavani)®.
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3. Uloha krajské knihovny v systému regionalnich funkei knihoven
Krajska knihovna plni a koordinuje regionalni funkce v kraji, zejména:

1. Pii vykonu regionalnich funkei krajskéa knihovna spolupracuje s Knihovnickym institutem

Narodni knihovny a Sekci pro regiondlni funkce SdruZeni knihoven CR.

2. Zpracovava krajskou koncepci rozvoje knihovnictvi a koncepei vzdélavani pracovnikd
knihoven v kraji a koordinuje vzdélavani knihovniki v kraji.

3. Spolupracuje s krajem a jeho organy, zejména s krajskym ufadem a navrhuje vysi dotace a
jeji rozdéleni.

4. Piipravuje a uzavirda smlouvy s povéfenymi knihovnami o pfeneseni vykonu regionalnich
funkci.

5. Podili se na napliiovani regionédlnich funkeci, zejmeéna:

5.1. Poskytuje poradenstvi a konzultace, vykonava metodické navstévy v obsluhovanych
knihovnach.

5.2. Vyhodnocuje statistiku knihovnickych ¢innosti za cely kraj.

5.3. Hodnoti &innost knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informaéni sluzby
v kraji a toto hodnoceni vydava v podob€ vyro€ni zpravy.

6. Vypliuje vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkei v kraji s udaji ke dni 31. 12.

(viz piiloha).

7. Zpracovava vyroéni zpravu o vykonu regionalnich funkci knihoven v kraji (viz ¢lanek 7).

7.1. Provadi sbér dat za kraj, vytvafi krajsky sumaf vykazu a v elektronické formé jej
nejpozdéji do 15. 3. nasledujiciho roku odesila Knihovnickému institutu NK CR.

7.2. V terminu daném krajem (krajskym ufadem) zasild zpravu o plnéni regionalnich
funkci pfislusnému odboru krajského utadu a zvefejiluje ji na svych webovych
strankach. Do 15. 3. néasledujiciho roku tuto zpravu zasild Knihovnickému institutu
Narodni knihovny.

8. Ve dvouletych intervalech vyhodnocuje plnéni Standardu vefejnych knihovnickych

a informaénich sluZeb a Standardu pro dobry knihovni fond’.

9. Vytvaii informaéni zékladnu pro vykon regionélnich funkci kraje.

9.1. Buduje krajsky webovy portal pro knihovny a jejich pracovniky.

* Standard pro dobry knihovni fond: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
dopliiovdani a aktualizace knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na
tizemi Ceské republiky. 1. vydani. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut,
2017. 20 stran. ISBN 978-80-7050-689-9. Dostupné také z: https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-
dobry-knihovni-fond

5 Koncepce celozivotniho vzdélavani knihovnikii (CZV). Knihovna plus [online], 2017, 13(1) [cit.
2018-06-21]. ISSN 1801-5948. Dostupné z: https://knihovnaplus.nkp.cz/archiv/2017-01/informace-a-
konference/koncepce-celozivotniho-vzdelavani-knihovniku-czv

7 Standard pro dobry knihovni fond: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
dopliiovdni a aktualizace knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na
sizemi Ceské republiky. 1. vydani. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut,
2017. 20 stran. ISBN 978-80-7050-689-9. Dostupné také z: https:/ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-
dobry-knihovni-fond
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9.2. Ve spolupraci s povéfenymi knihovnami vytvaii a aktualizuje adresai knihoven
v kraji a podili se na aktualizaci celostatniho adresafe.
9.3. Buduje knihovni fond odborné literatury z oblasti knihovnictvi, informaéni védy
a souvisejicich oblasti.
9.4. Vydava metodické pokyny, pfipadné knihovnicky ¢asopis, zpravodaj apod.
10. Zajistuje celoZivotni vzdélavani pracovnikii knihoven v kraji a jejich informovanost o
vyvoji oboru.®
10.1. Organizuje porady fediteli a metodiki povéfenych knihoven, vzdélavaci akce,
seminafe, Skoleni aj. aktivity.
11. Je distribuénim centrem pro rozSifovani materialti potfebnych pro rozvoj knihovnictvi
v kraji.
12. Je krajskym centrem meziknihovnich sluZeb
13. MiZe vykonavat regionalni funkce v ramci svého regionu piimo, aniz by jejich vykonem
povéiila dalsi knihovnu v kraji.
14. Propaguje ptiklady dobré praxe, ocefiuje tispéchy knihoven.

Kromé regionalnich funkci vymezenych timto standardem vykonava krajska knihovna a ji
povétené knihovny dal8i nezbytné ¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb.

4. Uloha knihovny povéiené vykonem regionilnich funkci

Povéfena knihovna plni regionalni funkce v okruhu své pisobnosti, zejména:

1. Spolupracuje s krajskou knihovnou, zu¢astiiuje se metodickych porad.

Pfipravuje a uzavira smlouvy s obsluhovanymi knihovnami k vykonu regionalnich
funkei.”

3. Zvefejiiuje seznam obsluhovanych knihoven, zejména zpisobem umoZiujicim dalkovy
piistup.

4. Poskytuje nabidku sluzeb vymezenou timto metodickym pokynem, dle smluv mezi
povéfenou a obsluhovanou knihovnou je odborng zajist'uje.

5. Zpracovava vykaz o vykonu a financovéni regiondlnich funkci a vyrofni zpravu za
ptisludny region.

6. Utastni se prizkumii a Setfeni v oblasti knihovnickych sluzeb, vykond knihoven a
souvisejicich oblasti.

7. Vede ekonomickou agendu, souvisejici s vykonem regionélnich funkei.

8. Vramci metodické pomoci poskytuje knihovnam poradenstvi, doporucuje postupy pfi
zachdzeni s kniznim fondem (aktualizace, obnova a vyfazovani , zavadéni ICT
technologii, zpracovani rozborti knihovnickych ¢innosti).

9. Zajistuje odborné knihovnické zaskoleni novych pracovnikli, organizuje porady
obsluhovanych knihoven, vzdélavaci akce, seminafe aj. vzdélavaci aktivity.

10. Po skonéeni kalendainiho roku zpracovava ro¢ni statistické vykazy Kult MK (12-01) za
svlj region a predava je krajské knihovné.

11. Vede prokazatelnou evidenci o sluzbach poskytnutych obsluhovanym knihovnam.

¥ Koncepce celozivotniho vzd&lavani knihovnikd (CZV). Knihovna plus [online], 2017, 13(1) [cit.
2018-06-21]. ISSN 1801-5948. Dostupné z: https:/knihovnaplus.nkp.cz/archiv/2017-01/informace-a-
konference/koncepce-celozivotniho-vzdelavani-knihovniku-czv

? Pokud knihovna povéfena vykonem regionalnich funkci nemé pravni subjektivitu, uzavird smlouvy
jeji provozovatel.

' Viz Standard pro dobry knihovni fond.
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12. Propaguje piiklady dobré praxe, oceiiuje uspechy obsluhovanych knihoven.

5. Kritéria vybéru knihovny povérené vykonem regionilnich funkci

Vybér knihoven povéfenych vykonem regionalnich funkci provadi krajska knihovna na
zdklad¢ stanovenych kritérii, jejichz cilem je zajistit odpovidajici urovenn vykondvanych
regionalnich funkci takto vybranych knihoven.

1. Ktomu, aby knihovna mohla byt povéfenou knihovnou, je tfeba souhlasu jejiho
provozovatele. Provozovatel knihovny vytvaii prostorové, persondlni a finanéni
podminky pro vykon regiondlnich funkeci a spolupraci knihoven vSech typll v rdmeci
vymezeného regionu.

2. Povéfena knihovna prokazuje vysokou odbornou uroven své ¢innosti, zejmeéna:

2.1.
2.2,
2.3:
2.4.

25,
2.6.
2.7.

dodrzuje narodni standardy voboru knihovnictvi a informacéni védy, napt.
katalogiza¢ni pravidla ROA, autority, Standard VKIS a dali,

kontinudlné¢ buduje kvalitni knihovni fond v¢etné elektronickych informacnich
zdroja,

ma vytvoren kvalitni systém zpracovani knihovnich fondi a tvorby katalogu,
provozuje automatizovany knihovni systém, ktery respektuje vSeobecné
a knihovnické standardy a odpovida narokim dlouhodobé krajské koncepce rozvoje
knihovnickych a informac¢nich sluzeb,

pfedava a piebira bibliografické zaznamy do/ze Souborného katalogu CR CASLIN,
nabizi $irokou skalu knihovnickych a informa¢nich sluzeb,

zajistuje kvalitni meziknihovni vypijéni, reprografické a informaéni sluzby pro
vymezeny region,

3. Povéfena knihovna ma odpovidajici kapacity k poskytovani regionalnich funkci, zejména:

Bl

3.2.

3.5

pro zajisténi vykonu regiondlnich funkei je vy¢lenén odpovidajici pocet pracovnich
uvazkd, v rozsahu pokrytém finanénimi prostfedky na vykon regiondlnich funkei,

pro poskytovani odbornych konzultaci a poradenstvi zaméstndva kvalifikované
pracovniky zejména v téchto oblastech:

3.2.1 pro vedeni ekonomické agendy, tcetnictvi, pracovné pravni otazky, zadosti o
dotace, jejich realizace a vyuctovani atd.,

3.2.2 voblasti vypocetni techniky a vyuZivani informaénich technologii
v knithovnach,

3.2.3 pro zajiiténi provozu regionalniho automatizovaného knihovniho systému pro
knihovny svého regionu,

3.2.4 pro zajisténi akvizice, zpracovani a uchovani vSech druhii dokumentd
vyménného fondu,

3.2.5 ma minimalné jednoho pracovnika se znalosti anglického jazyka,

pro zajisténi ucasti svych pracovnikii na vzdélavani, koordinaénich a poradnich
aktivitaich vramci kraje a na celostatnich poradach k problematice regionalnich
funkeci.

4. Ma vytvofen informacni zaklad pro poskytovani regionalnich funkci, zejména:

4.1.

sleduje déni v oboru knihovnictvi a informa¢ni védy, je ¢lenem elektronickych
knihovnickych konferenci'”> a dle potieby i dalsich specilnich elektronickych
konferenci,

" Sada

smérnic pro knihovni katalogizaci. Dostupné z: https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-

cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/standard1

I Napi. konference ,,Knihovna®, ,,Region®, ,,Vzdélavani® atd. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/adresare-
e-konference/diskusni-konference
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42. ma na svych webovych strankach sekci ur€enou knihovnam, kde prezentuje
informace a potiebné materiadly pro knihovny a jejich provozovatele ve smluvnim
okruhu a zvefejiiuje vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci doplnény
hodnocenim vyuziti piidélené dotace.

5. Ma zajistény specifické provozni podminky pro vykon regionalnich funkei, zejména:

5.1. skladové kapacity pro vyménny fond,

5.2. dopravu pro potieby vykonu regionalnich funkei (rozvoz knihovniho fondu a dalsich
material potfebnych pro rozvoj knihovnictvi v obsluhovaném regionu).

Minimélni podet obsluhovanych knihoven, pro které povéfena knihovna zajiStuje v ramci
vymezeného regionu sluzby, stanovi krajska knihovna. Vychazi ptitom z charakteru regionu,
celkového podtu obyvatel a knihoven, kvality a dostupnosti vetejnych knihovnickych
a informacnich sluZzeb na daném tizemi a irovné spoluprace mezi knihovnami.

o

Uloha provozovatele obsluhované knihovny

1. Zajidtuje vhodné prostory a interiérové vybaveni odpovidajici hygienickym a provoznim
norméam pro ¢innost knihovny v obei. "

2. Zabezpetuje moderni technické vybaveni a podminky k zavadéni novych technologii a
knihovnicko-informaénich sluzeb.

3. Hradi naklady spojené s provozem knihovny.

4. Ve spolupraci s vedenim povéfené knihovny feSi persondlni podminky zajiSténi
knihovnickych sluZeb, podporuje dalsi vzdélavani pracovnikidl knihovny, zejména tcast
na odbormmych knihovnickych akcich pofaddanych povéfenou knihovnou, krajskou
knihovnou, pifpadné dal$imi organizacemi.

5. Podporuje komunitni aktivity knihovny a spolupréci s jinymi organizacemi v misté.

6. Umoziuje pracovnikim povéiené knihovny vstup do knihovny v souvislosti s vykonem
regionalnich funkci knihoven, podporuje spolupraci knihoven.

a

Uloha obsluhované knihovny

p—

Vede fadnou knihovnickou dokumentaci podle odbornych pokyni pracovnikl povéiené
knihovny (napf. statistické uidaje o ¢innosti knihovny).

Zudasthiuje se porad, piednasek, seminaii a dalSich vzdélavacich akei.

Pracuje s vyménnym fondem dle pokyni povéfené knihovny.

Spolupracuje pii zavadéni a aktualizaci automatizovaného knihovniho systému.
Pravideln& provadi revizi knihovniho fondu dle zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni
zékon), v platném znéni, a provadéci vyhlagky 88/2002 Sb."*

Sy 02 B

13 Technickd normalizaéni informace TNI ISO/TR 11219 (01 3715) — Informace a dokumentace —
kvalitativni podminky a zékladni statistika pro budovy knihoven — plocha, funk¢nost, design. Praha:
Ukad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi, 2014. 164 s.

Doporuceni pro vystavbu, rekonstrukci a zarizovani knihoven ziizovanych a/nebo provozovanych
obcemi na tizemi Ceské republiky [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2012 [cit. 2018-06-20].
Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/Doporuceni_Vystavba_07_05_2012DEF.pdf

'* CESKO. Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb. Ministerstva kultury k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb. In: Sbirka
zakonit Ceské republiky. 2002, Castka 39. Dostupné také Z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01 LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-
prepisy/Zakon257Vyhl.htm
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6. Po skonceni kalendainiho roku zpracovava a piedkladd povétené knihovné roni
statisticky vykaz o knihovné (Kult MK 12-01).

7. Podili se na kulturnich, vzdélavacich a komunitnich aktivitich v mist¢ svého pisobeni,
k tomu ucelu spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobami a zajmovymi skupinami
v misté.

8. Zasady pro rozdéleni finanénich prostiedkii na vykon regiondlnich funkei knihoven

1. Finanéni prostfedky na vykon regiondlnich funkei knihoven lze poskytnout z rozpoctu
kraje do rozpoctu ptispévkové organizace kraje (krajské knihovny) nebo provozovateli
povéiené knihovny v kraji, na kterou byl vykon regionélnich funkci pfenesen, z rozpoctu
kraje do rozpo&tu obce.

2. Provozovateli povéfené knihovny lze tyto finanéni prostfedky poskytnout pouze na
¢innosti vymezené ve smlouvé o pfeneseni regionalnich funkei®.

3. Vysi finanénich prostfedkii na zajisténi regiondlnich funkei knihoven stanovi kraj
v souladu s krajskou koncepci ¢i stanovenymi zasadami pro vykon regiondlnich funkei.
Zohledni se aktualni inflace a valorizace mzdovych prostiedki'®.

4. Rozdéleni finanénich prostfedkd kazdoro¢né navrhuje krajska knihovna ve spolupréci
s krajem, po projednani s povéfenymi knihovnami.

5. Pii rozdéleni finanénich prostfedkd na zajisténi regionélnich funkei knihoven se vychazi
z rozsahu a obsahu regionalnich funkci, které povéfené knihovny vykonavaji. Piihlizi se
k regionalnim rozdilim a cilim stanovenym koncepci rozvoje vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb v kraji.

6. Prioritni oblasti poskytovani finan¢nich prostfedki na zajisténi regionalnich funkci
knihoven stanovi krajska knihovna po projednani s povéfenymi knihovnami.

7. Pokud neni rozhodnuto jinak'’' nebo pokud nedojde k dohodé, rozdéli kraj finanéni
prostiedky uréené na zajisténi regionalnich funkci knihoven na svém tizemi takto:

7.1. Z celkovych finanénich prostfedkd se odecte c¢astka pro krajskou knihovnu na
regionalni funkce vykonavané v krajském méiitku (poradenské a konzultacni ¢innost,
krajska statistika knihovnickych €innosti, vzdélavani knihovnik a dalsi).

7.2. Po odecéteni Castky podle 7.1 se postupuje nasledovné:

Z castky, kterd predstavuje 55% zastatku finanénich prostfedkdi urcenych na zajisténi
regionalnich funkci, se stanovi primérnd ¢astka pfipadajici na jednoho obyvatele kraje,
piicemz se pro ucely vypoctu odecte od celkového poctu obyvatel v kraji pocet obyvatel
krajského mésta kromé obyvatel integrovanych ¢&asti (tj. té€ch, v nichz pracuje pobocka
méstské knihovny, spliiujici kritéria neprofesiondlni knihovny). Kazdé povéfené knihovné
piislusi finanéni prostfedky, které jsou nasobkem poctu obyvatel tizemi, na kterém zajistuje
regiondlni funkce, a stanovené primérné ¢éastky na jednoho obyvatele kraje.

Z &astky, ktera predstavuje 45 % zlstatku finanénich prostiedkti urCenych na zajisténi
regionalnich funkci, se stanovi pramérnd ¢astka pfipadajici na jednu zékladni knihovnu
provozovanou obci (véetné pobocek) v kraji. Kazdé povétené knihovné pfislusi finan¢ni
prostfedky, které jsou nasobkem poc¢tu zakladnich knihoven provozovanych obci (véetné
pobocek) na tzemi, na kterém zaji§tuje regionalni funkce, a stanovené primémé Castky na
jednu zakladni knihovnu provozovanou obci v kraji.

1> Zakon &. 257/2001 Sb., § 11, odst. 4: Smlouva o preneseni regionalnich funkci na vybrané zakladni
knihovny musi mit pisemnou formu.

'® Informace o aktualni inflaci: https://www.czso.cz/csu/czso/mira_inflace

' Jednotlivé kraje mohou mit zpracovany vlastni smérnice ¢i postupy na rozdéleni financi pro vykon
regionalnich funkeci.
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Krajské knihovng, ktera vykonava regionalni funkce také v konkrétnim regionu, aniz by
vném povéfila vykonem regiondlnich funkci daldi knihovnu, ndleZi nad ramec Castky
stanovené podle 7.1 také finanéni prosttedky, vypoctené pro dany region podle 7.2.

Krajskd nebo povéfena knihovna miize v ramcei vykonu regionélnich funkci knihoven zajistit
vybrané konkrétni sluzby (napf. nékup, zpracovani knihovnich fondd nakoupenych
z prostiedki obce, revizi knihovnich fondd, konzultaci, distribuci vyménnych fondi apod.) na
zakladé zvlastniho smluvniho vztahu s provozovatelem jiné profesionalni knihovny v kraji."®

9. Standard pro vykon regionalnich funkci knihoven

Pro zajisténi rovnomérného vykonu regionalnich funkei v systému knihoven'’ se stanovi
standard jednotlivych druht sluZeb, jimiZ jsou regiondlni funkce napliiovany. Standard
upravuje kvalitativni a kvantitativni parametry vykonu téchto sluzeb. Pii jeho aplikaci se
piihlizi ke konkrétnim podminkam a specifikim jednotlivych krajt a jejich regiond. Standard
piedstavuje soubor narokd na zpisob a uroven poskytovani sluZeb, jimiZ jsou napliiovany
regionalni funkce krajskymi a povéfenymi knihovnami:

Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

Statistika knihovnickych ¢innosti

Vzdélavani knihovniki, seminafe a porady

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce, sprava, revize
a aktualizace

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Nékup a zpracovani knihovnich fondl pofizenych z prostfedkti provozovatele knihovny
(obce) a jejich distribuce

7. Podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

8. Servis automatizovaného knihovniho systému vyuzivaného pro vykon regionélnich funkeci

L b e

On n

'® Napf. na zaklad® objednavky sluzeb.

' Pokud je pouzit termin ,.knihovna®, vztahuje se toto oznaceni na vsechny knihovny evidované u
Ministerstva kultury podle zakona ¢. 257/2001 Sb.
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1. Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

Nazev sluzby

Poradenska a konzultaéni ¢innost, metodické navstévy, pliny,
rozbory

Strategicky cil

Podpora zaji§téni vSestranné kvality a rozvoje knihovnickych a

informacnich sluzeb v knihovnach kraje

Charakteristika ¢innosti

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a referenci, véetné
metodickych navstév, a to ze vsech oblasti knihovnické a informaéni
¢innosti  aoblasti  souvisejicich s poskytovanim  vefejnych
knihovnickych a informac¢nich sluzeb, provozovanim knihovny a
nezbytnych podplrnych cinnosti. Praktickd pomoc pii feSeni
odbornych  problémi  (pfedevdim knihovndm  malych obci).
Naptiklad
e podpora pii zpracovani rozvojové strategie knihovny,
e zaSkolovani knihovnikGi (knihovnické ¢innosti, sluzby
uzivatelim, prace s automatizovanym knihovnim systémem),
e metodickda pomoc pii budovéani knihovnich a informaénich
fondli, vyuzivani meziknihovnich sluzeb, soubornych
katalogti a elektronickych zdrojt,
e metodickd pomoc pii zavaddéni ICT (napf. antivirové a
kancelafské programy),
e metodickd pomoc s tvorbou webové stranky knihovny,
e metodicka pomoc pii zpracovani projektd pfedkladanych do
vybérovych dotacnich fizeni,
e metodickd pomoc knihovnadm zapojenym do soutéZe Vesnice
roku,
e metodicka pomoc pii zpracovani planli, rozborl, koncepci
knihoven,
s metodickdi pomoc pii feSeni problematiky pravni,
ekonomicko-hospodaiské, provozni,
® konzultace k vystavbé, rekonstrukci a vybaveni knihovny ve
spolupraci s Metodickym centrem pro vystavbu a
rekonstrukei knihoven Moravské zemské knihovny v Brng®,
e podpora informovanosti vefejnosti a ziizovateli o déni v

obsluhovanych knihovnach.

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh piijemct Knihovny na uzemi kraje, jejich zfizovatelé

Periodicita Pribézné, metodicka navstéva zpravidla 1 - 2x rocné¢ v kazdé
obsluhované knihovné provozované obci v kraji

Terminy Dle planu i aktudlni potieby

Poznamky Jednou z forem poradenské a konzulta¢ni sluzby v rdmei vykonu

regionalnich funkci je webova stranka uréend obsluhovanym
knihovnam a také vydavani zpravodaje. Aktivné jsou vyuzivany
vSechny formy elektronické komunikace.

Podobu vykazu o metodické navstévé stanovi krajskd knihovna.

2 https://mevrk.mzk.cz/
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Z. Statistika a hodnoceni ¢innosti knihoven

Nazev sluzby

Statistika knihovnickych ¢innosti

Strategicky cil

Véasné, uplné a presné shromazdéni statistickych udaji o
¢innosti  obsluhovanych knihoven v kraji, jejich zpracovani,
vyhodnoceni a vyuzivani vysledk, hodnoceni ¢innosti knihoven

Charakteristika ¢innosti

e Metodicka i prakticka pomoc obsluhovanym knihovnam
v kraji pii zpracovani statistickych vykazi, sbér dat ze
zpravodajskych  jednotek  (zdkladnich  knihoven),
kontrola dat a jejich zpracovani (uloZeni, sumarizace,
analyza a dal§i vyhodnoceni), vyuzivani vysledkda.

e Vyhodnocovani Standardu vefejnych knihovnickych
informac¢nich  sluzeb (dale VKIS), konzultace
k benchmarkingu knihoven, pomoc s uskute¢nénim
prizkumu spokojenosti uzivatelt

e Zpracovani vyroéni zpravy vcetné¢ vykazii vykonu
a financovani regionalnich funkci za piislusny region

e Kazdoro¢ni aktualizace udaji v Adresdfi knihoven
spravovaném NK CR

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh prijemcit

Obsluhované knihovny v kraji, povérené knihovny, krajska
knihovna, ziizovatelé uvedenych knihoven,

NIPOS — Narodni a poradenské stiedisko pro kulturu, Nérodni
knihovna CR, Ministerstvo kultury

Periodicita 1x ro¢né vterminu daném zakonem ¢&. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbg, v platném znéni,”' zpracovani vykazi, vyuziti
pribézné

Terminy leden, tnor, bfezen - zpracovani vykazii a sumail, vyuZiti
prubézné

Poznamka V navaznosti na vyhodnocovani standardu VKIS se doporucuje

realizovat i ocenéni nejlepsich knihoven nebo knihovnikd
v ramci kraje.

21 CESKO. Zakon &. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzb&. In: Shirka zdkonii Ceské republiky, ¢astka
19, 1995. Dostupné takeé z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89
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] Vzdélavani knihovnikd, seminéfe, porady

Nazev sluzby

Vzdélavani knihovniku, semindfe a porady

Strategicky cil

Zajisténi celozivotniho vzdéldvani knihovniki a jejich
informovanosti o aktudlnim vyvoji oboru jako podminky dalsiho
rozvoje knihoven, vzdjemné spoluprace a koordinace knihoven

Charakteristika ¢innosti

Vzdélavaci akce, koordina¢ni porady

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéiené knithovny

Okruh pfijemcti

Pracovnici knihoven na Gizemi kraje

Periodicita

2x ro&né porady fediteld/pracovniki povétenych knihoven

1x ro¢né porady knihovniki profesiondlnich obsluhovanych
knihoven

1x roéné porady, pfip. seminafe knihovnikii neprofesiondlnich
obsluhovanych knihoven

Dalsi vzdélavaci akce (seminafe, Skoleni aj.) zajiSt'ujici nabidku
odborného vzdélavani v rozsahu 48 hodin vSem knihovnikiim
profesiondlnich a vrozsahu 8 hodin vSem knihovnikiim
neprofesionalnich knihoven v kraji

Objem vzdélavacich akci pro pracovniky specializovanych
knihoven neni specifikovén

Terminy

Dle planu vzdélavani stanoveného krajskou a povéfenou
knihovnou s vyuZitim nabidky instituci poskytujicich vzdélavani
knihovnikil

Poznamka

Krajska knihovna v ndvaznosti na celostatni koncepci vytvoii
plan zabezpeceni profesniho vzd€lani a ve spolupraci
s povéfenymi knihovnami koordinuje vzdé&lavaci aktivity
v ramci kraje.

4. Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce, sprava, revize a

aktualizace

Néazev sluzby

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace
a distribuce, sprava, revize a aktualizace

Strategicky cil

Zajisténi kvalitnich, aktuadlnich a odbomé& zpracovanych
knihovnich fondd a jejich efektivni vyuziti v obsluhovanych
knihovnach kraje

Charakteristika éinnosti

Akvizice, katalogizace a technickd uUprava vyménného fondu,
tvorba soubort, jejich distribuce do knihoven, evidence pohybu
vyménného fondu, aktualizace a vyfazovani vyménnych fondi

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh ptijemcti

Obsluhované knihovny, které o tuto sluzbu pozadaji

Periodicita Minimélné 2x ro¢né 1 soubor s minimalné 60 svazky,
resp. 120 svazki ro¢né
Termin Pribézné
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Poznamky Vyménny fond je diléim knihovnim fondem knihovny, ktera
vyménny fond vytvafi. Vyménny fond podléha rezimu
evidence, revize a vyfazovani knihovniho fondu podle § 16 a §
17 knihovniho zékona.

Vyménny fond je mozné v ramci aktualizace fondu
obsluhovanych knihoven trvale deponovat v obsluhované
knihovné.

5 Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fonda

Nézev sluzby

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Strategicky cil

Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fondii v obsluhovanych
knihovnach v kraji podle vyhlasky ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni
zdkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkich
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zdkon), ve lhiitdch podle § 16 knihovniho zékona.

Charakteristika ¢innosti

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fondd v obsluhovanych
knihovnach, tj. pifi fyzické revizi, obsahové provérce,
dohleddvkach, opravach, aktualizaci knihovniho katalogu
a dal8ich evidenci, zpracovani protokoll o vysledku revize

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povérené knihovny

Okruh piijemct

Neprofesionalni knihovny a knihovny s pracovnim tvazkem
nejvyde 1,0 v kraji, pfipadné dalsi knihovny, které o tuto sluzbu
pozadaji

Periodicita

1x za 5 let

Terminy

Dle planu revizi pro obsluhovany region (revize fadné
i mimofadné), pouze u knihoven evidovanych Ministerstvem
kultury podle knihovniho zakona.

Poznamka

V ramci automatizace obsluhovanych knihoven a nasazovani
regionalnich knihovnich systémi se doporuduje sméfovat
k pfechodu na automatizované vykonavani revizi v rdmci kraje.
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6. Nakup a zpracovani knihovnich fondG pofizenych =z prostfedkd provozovatele
knihovny (obce) a jejich distribuce

Nazev sluzby Nikup a zpracovini knihovnich fondi pofizenych
z prostiedki provozovatele knihovny (obce) a jejich
distribuce

Strategicky cil Zajisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihovnich fondi
Motivace ke zvySovani objemu doplitovani knihovnich fondi
a/nebo k zajisténi finanéni spoluicasti provozovatelt knihoven
(obci) pfi tvorbé vyménnych knihovnich fondt

Charakteristika ¢innosti Akvizice, profilace, katalogizace a technicka tprava knihovniho
fondu, jeho distribuce do knihoven, provadéni odpist

Poskytovatel sluzby Krajskéa knihovna, povétené knihovny

Okruh pifjemci Obsluhované knihovny regionu, na zakladé uzaviené smlouvy

Periodicita Dodavani  zpracovanych knihovnich fondd  povéfenou
knihovnou dle uzaviené smlouvy

Terminy Pribézné

Poznamky Komplexni nakup a zpracovani knihovnich fondd jsou
realizovany na zékladé smluvnich vztahi s provozovateli
knihoven (obcemi).

% Podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

Nazev sluzby

Metodicka podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich
aktivit

Strategicky cil Podpora transformace knihoven na informaéni, vzdélavaci,
kulturni a komunitni centra obci

Charakteristika ¢innosti Metodicka, pripadné prakticki pomoc pfi  pofadani
vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit, které pfispivaji
k rozvoji spolecenského a kulturniho Zivota v obci
Podpora spoluprace se Skolami, spolky a dal3imi subjekty
v misté
Ukéazky modernich vzdé€lavacich aktivit, prezentace piikladii
dobré praxe v povefené knihovné

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh pifjemcit Obsluhované knihovny regionu

Periodicita Podle potieby na zakladé smlouvy/na vyzadani

Terminy PrabéZzné

Poznamky Vzdélavaci, kulturni a komunitni aktivity knihovny jsou

ovlivnény mistem, ve kterém knihovna piisobi. Cilem je rozvoj
spole¢enského a kulturniho zazemi obyvatel obce, podpora
mistni spole¢nosti napii¢ viemi vékovymi kategoriemi, posileni
spoluprace a solidarity. Knihovna spolupracuje s ostatnimi
organizacemi a skupinami v misté. Forma prace vhodna pro
vyuziti dobrovolnikil.
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8. Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS)
Nazev sluZzby Servis AKS vyuzivaného pro vykon regiondlnich funkeci
Strategicky cil Zajisténi servisnich sluzeb pro obsluhované knihovny kraje,

zvySeni racionalizace jejich sluzeb nebo provoz regionalniho
automatizovaného kooperac¢niho systému (RAKS)

Charakteristika ¢innosti (Zajisténi servisnich sluzeb AKS v ¢&astech, které jsou vyuzivany

k plnéni regionalnich funkci (katalogizace, revize knihovnich fondi a
automatizované agendy vyménnych souborGi veetné¢ provozu
regionalniho automatizovaného knihovniho systému)

Zaskoleni pracovniktl pfi praci s piislusnymi moduly
Ro¢ni Gdrzba, piipadné upgrade
Metodicka a praktickd pomoc pii zavadéni RAKS

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh pfijemct Povéiené i obsluhované knihovny na tzemi kraje, na zakladé
uzaviené smlouvy

Periodicita Pribézné

Terminy Dle planu a aktuélni potieby

Jina méiitka Servis lze poskytnout pouze knihovnam pouZivajicim AKS, ktery
spliiuje knihovnické a technické parametry, které stanovi povéfend
knihovna.

Poznamka Zéakladni servisni sluZzby knihovnického software mohou byt

poskytovany na zakladé smluvnich vztaht.

10.

¥

11.

14

Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkei knihoven

Krajskd knihovna a knihovny povéfené vykonem regiondlnich funkei vyplni jedenkrat
roéné ke dni 31. 12. vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci. Formuléi vykazu
véetné vysvétleni pojma je uveden v ptiloze. V jednotlivych rubrikdch vykazu se uvadi
prosta ¢isla bez tecek a pismen.

Krajska knihovna zpracovava krajsky sumai vykazu, ktery je nedilnou soucasti vyro¢ni
zpravy o vykonu regionalnich funkci knihoven v kraji.

Vyplnéné formulafe jednotlivych vykazi a krajsky sumaf v elektronické formé
v tabulkovém procesoru MS Excel odesle krajskd knihovna za vSechny knihovny
vykonavajici regionalni funkce v terminu do 15. 3. nasledujiciho roku Knihovnickému
institutu Nédrodni knihovny a pfislu§nému odboru krajského uradu.

Zprava o vykonu regionalnich funkei knihoven

Krajska knihovna ve spolupraci s povéfenymi knihovnami zpracovava vyro€ni zpravu
o vykonu regionalnich funkeci v pfislusném kraji.

Vyro¢ni zprava zahrnuje komplexni hodnoceni vykonu regiondlnich funkci
ke dni 31. 12. a porovnani jejich plnéni se standardem regiondlnich funkei knihoven.
Krajska knihovna za$le vyroéni zpravu vterminu do 15. 3. nésledujiciho roku
Knihovnickému institutu Narodni knihovny a pfislusnému odboru krajského Gfadu.
Vyroéni zprava je do 31. 3. nasledujiciho roku zvefejnéna na webové strance krajské
knihovny.

Doporuéend osnova vyro¢ni zpravy:




Cile regionalnich funkci v daném roce (formulovany v krajské koncepci
regionalnich funkci, v pisemnych smlouvach o povéfeni vykonem regionalnich
funkcich, pfip. se uvadi planované zékladni kvantitativni parametry),

. Hodnoceni jednotlivych regionalnich funkci — poradenska a konzulta¢ni €innost,

statistika, vzdélavani, tvorba vyménného fondu, dalsi regionélni funkce porovnani
se standardem, krajskou koncepci vykonu regionalnich funkci, stanovenymi cili,
zhodnoceni podilu krajské knihovny a jednotlivych povéfenych knihoven, zjisténé
problémy vykonu jednotlivych regionalnich funkci atd.),

Hodnoceni financovani a personalniho zajisténi regiondlnich funkci,

. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci je nedilnou souasti vyro¢ni

zpravy (krajsky sumai véetné kopii vykazi krajské knihovny a jednotlivych
povéfenych knihoven).

Narodni knihovna zpracuje v terminu do 30. 6. nasledujiciho roku celkovou zpravu o vykonu
regiondlnich funkci knihoven v ramci Ceské republiky. Zpravu zaSle Ministerstvu kultury,
viem krajim, krajskym knihovnam a zvefejni ji na svych webovych strankach. /

V Prazediie 18, 12. 2009  Giismsanevess s saee e s s e i e e aus
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Mgr. Blanka Skuckova
vedouci oddéleni literatury a knihoven
Ministerstva kultury



Ptiloha: Formuléf vykazu vykonu a financovani regionalnich funkci

0 Statisticky vykaz vykonu regionalnich funkci Rok
1 Kraj
2 Nazev knihovny / (v krajském sumaii pocet PK)
3 Pocet pracovniki zajistujicich regionalni funkce
4 | Pocet obsluhovanych knihoven
5 Poradenska a konzultaéni ¢innost
6 pocet obslouzenych knihoven
g pocet poskytnutych konzultaci
8 pocet metodickych nav§tév
9 Statistika knihovnickych ¢innosti Kult (MK) 12 - 01
10 pocet obslouzenych knihoven
11 pocet zpracovanych statistickych vykazi
12 | Vzdélavani knihovniki, seminaie
13 pocet obslouZenych knihoven
14 | pocet viech vzdélavacich akci
15 z toho (z 1. 14): pocet akei v ramci RF
16 | pocet viech ucastnikii
17 z toho (z ¥. 16): poéet uCastnikl akei v ramci RF
18 pocet véech vyucovacich hodin
19 z toho (z ¥. 18): poéet vyu¢ovacich hodin v rdmci RF
20 |Porady
21 pocet obslouzenych knihoven
22 pocet akci
23 pocet ucastnikli
24 | Pomoc pii revizi a aktualizaci KF
25 | pocet obslouZenych knihoven
26 z toho (z ¥. 25) pocet revidovanych knihoven
27 pocet revidovanych knihovnich jednotek
28 |Nékup KF z prostredki provozovatell (obci) do vlastnich KF
29 pocet obslouzenych knihoven
30 | pocet nakoupenych knihovnich jednotek
31 |Zpracovani KF z prostiedki provozovatell (obei) vlastnich KF
32 pocet obslouzenych knihoven
33 podet zpracovanych knihovnich jednotek
34 | Vyménny fond (v knihovnich jednotkach)
33 stav vyménného fondu k 31.12.
36 ro¢ni piiristek VF
37 ro¢ni ubytek vyménného fondu
z ¥. 36 zakoupeno z finanénich prostfedkt kraje na regionalni
38 |funkce
39 z . 36 zakoupeno z finanénich prostiedki obce
40 z f. 36 z zakoupeno z finanénich prostredki dalsich zdrojt
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41 | Cirkulace VF
42 | pocet obslouzenych knihoven
43 pocet expedovanych soubort
44 | pocet svazkl v souborech
45 | Servis automatizovaného knihovniho systému
pocet knihoven, pro které povérend knihovna zajistuje podporu

46 |automatizovaného systému
47 | pocet akci, zasahil
48 | Doprava v ramci vykonu RF
49 pocet obslouZenych knihoven
50 | pocet ujetych km

Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven

(pouze z finan¢nich prostredki kraje) Rok
51 |Kraj
52 | Nazev knihovny
53 | Spotteba materidlu (&islo G¢tu 501)
54 | ztoho : nakup knihovniho fondu
55 | Spotieba energie (Eislo uctu 502)
56 |Opravy a udrzovani (€islo uétu 511)
57 | Cestovné (&islo uétu 512)
58 | Ostatni sluzby (&islo uctu 518)
59 | ztoho : doprava
60 | ztoho : servis AKS
61 | ztoho : ndkup licence na el. zdroje
62 | z toho : ndkup knihovnickych sluZeb
63 | Mzdové naklady (¢islo uétu 521)
64 | ztoho : platy zaméstnanct
65 | z toho : ostatni osobni nklady
66 | Zakonné socidlni pojisténi (Cislo uctu 524)
67 | Socialni naklady (zakonné a jiné s.n.) (&islo uctu 527 a 528)
68 |Jiné ostatni naklady (Cislo uctu 549)
69 | Ostatni provozni naklady (neuvedeny v i. 53, 55 - 58, 63, 66 - 68)
70 |Provozni niklady celkem (soucet f. 53, 55 - 58, 63, 66 - 69)
71 |Investi¢ni naklady
72 | Naklady celkem (z krajské dotace) (soucet i. 70 a 71)
73
74 | Pridélend dotace (krajska)
75 | Vraceno
76
77
78
79

Financovani regionalnich funkci z jinych zdroju (vlastni
80 |prostiedky knihovny, obce, dalsi zdroje, sponzorské dary) Rok
81 |Néklady za rok
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82 | Spotieba materiélu (Cislo uctu 501)

83 |z toho: na ndkup knihovniho fondu

84 |Mzdové naklady (Cislo uétu 521)

85 | ztoho : platy zaméstnancii

86 | ztoho: ostatni osobni naklady

87 | Zakonné socidlni a zdravotni pojiSténi (Cislo uctu 524)

88 | Ostatni provozni ndklady (neuvedené v . 82, 84, 87)

89 | Provozni naklady celkem (soucet f. 82, 84,87,88)

90 |Investi¢ni naklady

91 |Naklady celkem (soucet i. 89 + 90)

92 | Finanéni prostiedky obci na fond knihoven a jeho zpracovani

93 | Na ndkup (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostf. obci)
Na zpracovani (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostr.

94 | obci)
Dalsi finanéni podpora knihoven z krajského rozpoctu

95 | (mimo prostiedky urené na RF) Rok
Celkové ¢astky, které knihovny ziskaly v daném roce

96 |Z krajskych grantovych programi urenych nejen knihovnadm

97 | Z krajskych grantovych programi uréenych vyhradné knihovnam

98 | Podil obci na nakupu vyménného fondu

99 | Pocet obci prispivajicich na nakup vyménného fondu

100 | Castka poskytnuta na vyménny fond (za prispivajici obce celkem)
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DEFINICE POLOZEK VYKAZU
Pro préci s vykazem regionalnich funkci plati definice podle statistického vykazu KULT

Podet obsluhovanych knihoven = knihovny, se kterymi povéfena knihovna uzaviela
smlouvu o poskytovani sluzeb v ramci vykonu regionalnich funkci, nebo knihovny uvedené
na seznamu, ktery tvoii nedilnou soucast smlouvy mezi krajskou knihovnou a povéienou
knihovnou. Jedna se zejména o knihovny provozované obcemi. Krajska knihovna uvede udaj,
ktery je souctem vSech obsluhovanych knihoven v rameci kraje véetné pobocek.

Podet obslouZenych knihoven = knihovny nebo jeji pobocky, kterym byla ve sledovaném
obdobi poskytnuta uréita sluzba v ramci vykonu regionalnich funkei krajskou nebo povéienou
knihovnou. (Napf. zaéastni-li se zaméstnanci méstské ¢i vysokoskolské knihovny jednoho
nebo vice odbornych seminaft pofadanych v ramei vykonu regiondlnich funkei, zaznamenava
se tato knihovna jako jedna obslouzena knihovna. Obdobné se postupuje u kazdé sluzby
zvlast.)

Podet pracovniku zajist’ujicich RF = uvadi se celoro¢ni primérny prepocteny pocet
zaméstnanc, ktefi zajist'uji vykon regionalnich funkei.

Poskytnuta konzultace = vykazuji se pouze konzultace a jiné poradenské Cinnosti, které se
poskytuji knihovnam, jejich zaméstnanciim a také ziizovatelim knihoven a které si vyzadaji
alespoii 0,5 hodiny pracovniho ¢asu nezavisle na tom, zda jsou poskytovany ustn€ ¢i pisemné¢.
Nezahrnuji se konzultace poskytované béZinym uzivatelim knihovny nebo vlastnim
zamé&stnanciim.

Metodickd ndvstéva = konzultace a jina poradenska Cinnost, kterd je poskytnuta piimo
v povéiené nebo obsluhované knihovné a je spojena s vyjezdem pracovnika z krajské nebo
povéfené knihovny. Zahrnuje také zaSkolovani pracovniku. Konzultace poskytnuté pii
metodické navstéveé se jiz nezapocitavaji do béznych konzultaci (viz vySe). Z metodickych
navitév je zpracovan zapis.

Vzdélavani knihovniki, seminife = pokud je seminaf ¢i jind vzdélavaci aktivita
koncipovéana jako vicedenni, vykazuji se jednotlivé dny jako samostatné akce.

Udastnici vzdéldvacich akei = pocet uiCastnikd vicedenni akce se vykazuje u kazdé dil¢i akee
a pocty se séitaji.

Vyménny fond = ucelové budovany knihovni fond, ktery je formou vyménnych soubort
zapjovan obsluhovanym knihovnidm. Zahrnuje knihovni fond budovany z finan¢nich
prostiedkd kraje na regiondlni funkce, popiipadé z finan¢énich prostfedkd, které za timto
udelem krajské knihovné a povéfenym knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych
zdroju (dary apod.)

swo

formé& souboru knih, Gasopist ¢i audiovizualnich dokumentd. Frekvence puij¢ovani souboru,
délka vypajcky a poéty svazki vsouboru se fidi pravidly jednotlivych povéfenych ¢i
krajskych knihoven, av§ak v minimalnim roénim rozsahu stanoveném ve standardu. Vykazuji
se jen soubory pijéené knihovnam ve vykazovaném kalendainim roce. Pokud vypujcka
souboru piesahuje do dalsiho kalendainiho roku, nevykazuje se znovu.
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Regionalni automatizovany knihovni systém = automatizovany knihovni systém, ktery resi
automatizaci uréitého regionu, a ne jen jedné ur¢ité knihovny. VétSinou se jedna o oblast v
plisobnosti jedné regionalni povéfené knihovny. Funk¢nost tohoto systému je zajiStovana v
regionalnim datovém centru - knihovné, ktera iniciuje implementaci takového systému a
umoziuje tak automatizaci daliich knihoven regionu. Pfedpokladem uspéiného fungovani
RAKS z hlediska katalogizace je existence silného katalogiza¢niho centra s rozhodovacimi
pravomocemi.
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