
MVS 

vkládání, půjčování, odpis  

 

Pro vkládání a půjčování dokumentů z MVS z různých knihoven se bude 
používat jeden jediný záznam titulu s názvem MVS. Používáme čárové kódy 
z dokumentů MVS . 

 

                                                   Vkládání dokumentu  z  MVS 

 

Kliknete na obrázek webové katalogizace a otevře se Vám pracovní formulář. 

• Zvolíte Název a dáte vyhledat  titul s názvem MVS 
• Kliknete na OK nebo dvojklikem přenesete do pracovního formuláře 

 

 
 
• Klik na  Exempláře 
• Klik na  Obecné 
• Pole Signatura – napíšete název knihy.  Slouží pouze pro vaši informaci.  Lze tam i přidat 

zkratku knihovny, z které je MVS.  Např. „KVK  - Vyvýšené záhony“ 
• Pole přírůstkové číslo –  doplňte „tečku“.  Nepotvrzujte <new> .  
• Čárový kód – znova sejmete čárový kód z vypůjčené knihy.  Nenalepujte nikdy svůj nový. 
• Klik na Vytvořit 
• Uložit 



Půjčování dokumentů z MVS 

 

Kliknete na obrázek webové výpůjčky a otevře se Vám pracovní list. Půjčování a návrat 
probíhá stejně jako u dokumentů z Vašeho fondu. 
 

• Vyhledat čtenáře podle příjmení (pokud máte více čtenářů stejného jména, 
vyberete v zobrazovací tabulce toho správného dvojklikem) 

• Klik na: Výpůjčka 

Načíst čárové kódy půjčovaných dokumentů MVS. 

 

 

 

Odpisy dokumentů z MVS 

 

Zaškrtnutím vybereme dokument k odpisu a potvrdíme tlačítkem Vyřadit.  Jako důvod 
vyřazení vybereme MVS a do úbytkového čísla vložíme „tečku“. 

 



 

 

 

 

 


