Krajska védecka knihovna v Liberci, prispévkova organizace, vyhlasuje vybérové fizeni

s

na obsazeni pracovni pozice:

Vedouci ekonomického odboru

Napln prace:

komplexni vedeni ekonomického odboru, ktery zahrnuje:

- oddéleni ekonomické (mzdova a financni uctarna),

- oddéleni spravy budov,

- DTP studio a kniharskou dilnu,

stanovovani financni strategie organizace, provadéni financnich operaci na finan¢nim
a kapitalovém trhu, koordinace financ¢nich a jinych aktivit a zajiStovani rovnovahy
ve zdrojich a potfebdach organizace,

zpracovani financnich dokumentli organizace (rozpoctu) na aktudlni rok a
stfednédobého vyhledu v terminech stanovenych ztizovatelem (provoz, plan investic,
odpisovy plan, fondy), v ndvaznosti na rozvoj oboru,

zpracovani finan¢nich dokument( organizace (rozpoctu) na aktualni rok v analytickém
¢lenéni a nasledna kontrola ¢erpani,

zajisténi nakupu HIM podle zfizovaci listiny KVK a kontrola vyuzivani HIM a NHIM
ve vSech provozech KVK,

zajisténi spravného vedeni evidenci a spoluprace s kontrolnimi organy pfi provadéni
revizi a kontrol hospodareni,

pfiprava a kontrola obsahu uzavienych smluv, vedeni jejich evidence, kontrola jejich
plnéni,

predkldadani navrha na vymahani pohleddvek a feseni problémi vedeni KVK, které
vyplyvaji z uzavienych smluy,

fizeni odd. spravy budov, véetné ndvrh( oprav a udrzby budov, ndvrhi investi¢nich
zasah(, zajisténi prislusnych revizi budov, zafizeni a technologii dle zakonu, spoluprace
s externim technikem BOZP,

zajisténi akci z pohledu objednavek,

zajisténi pripravy, zaddvani a kontroly verejnych zakazek,

spoluprdce s odborovou organizaci pfi tvorbé a ¢erpani rozpoc¢tu FKSP dle platnych
zakond,

soucinnost na pfipravé a vyuctovani grantl a projektld podavanych a fesenych v KVK
v ekonomické c¢asti,

zpracovani a aktualizace vybranych vnitfnich smérnic organizace,

zpracovani planu kontrolnich dkola.



Pozadovana kvalifikace:

e VS vzdélani v oboru ekonomie, praxe v oboru min. 5 let,

e znalost ekonomiky a ucetnictvi prispévkovych organizaci (250/2000 Sb., Zakon
o rozpoc¢tovych pravidlech zemnich rozpoétd, 563/1991 Sb., Zakon o Géetnictvi, Ceské
ucetni standardy, 410/2009 Sb, vyhlaska, kterou se upravuji ustanoveni Zakona
o ucetnictvi),

e znalost mzdové a persondlni agendy 341/2017 Sb, Nafizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé,

e dobra orientace v darfiové problematice (DPH, DPPO),

e manaZerské dovednosti, praxe na vedouci pozici vyhodou, schopnost tymové
spoluprdce,

e znalost problematiky zadavani vefejnych zakazek vyhodou,

e znalost price s Ucetnim software Gordic, spisovou sluzbou vyhodou,

e velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC, MS Office,

e komunikativni znalost anglického, popt. némeckého jazyka,

e samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost, komunikativnost, peclivost, presnost,

e schopnost analyticky a koncepéné myslet,

e vysoké pracovni nasazeni,

e moralni, ob¢anska i trestni bezihonnost.

Nabizime:

e zaskoleni zkusenymi kolegy,
e 5 tydn0 dovolené, pruznou pracovni dobu, indispozi¢ni volno, zajimavou praci
v pfijemném prostredi.

Platové ohodnoceni: 12. platova tfida podle platnych pravnich pfedpist o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbdch a spravé (tabulka €. 1).

Pracovni Uvazek: 100%
Predpokladany ndstup: 1.8.2025, pop¥. dle dohody

Prihlasku do vybérového fizeni se strukturovanym Zivotopisem, motivacnim dopisem, kopii
dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, kopii vypisu z rejstriku trestl a prohlaseni uchazece
o0 zaméstnani, poslete do 30.6.2025, do 14 hodin, na emailovou adresu davidova@kvkli.cz
nebo na postovni adresu:

Krajska védecka knihovny v Liberci
K rukam Ing. Jany Davidové
Rumjancevova 1362/1, 460 01 Liberec 1

Vybrani uchazeci budou pozvani k dstnimu pohovoru v predpokladaném terminu v prabéhu
mésice Cervence. Pti vybérovém fizeni uchazec predloZi original nebo ovérenou kopii
dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a origindl nebo ovérenou kopii vypisu z rejstiiku
trestd. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z uchazecu.



mailto:davidova@kvkli.cz

